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W¥ Orginio

A Einleitung

orginio entstand im Jahr 2015 aus der Anforderung heraus, kleinen und mittelstandischen Unternehmen, die kein
eigenes Personalwirtschaftssystem haben, die Moglichkeit zu bieten, Personaldaten ansprechend, tibersichtlich
und automatisiert als Organigramm darzustellen.

Mithilfe von orginio kénnen auf einfache Art und Weise Daten aus Excel in grafischer Form jedem Mitarbeiter des
Unternehmens zuganglich gemacht werden.

orginio ist eine Cloud-basierte Anwendung, daher ist keine Installation notwendig. orginio kann nach einem Login
jederzeit und von Uberall aus Uber eine Internetverbindung aufgerufen werden. Organigramme kdnnen online er-
stellt und angezeigt werden.

Fiir Konzerne oder dezentral organisierte Unternehmen bietet Ingentis mit orginio und dem Ingentis org.manager
ein perfektes Bundle. Tochterunternehmen und Niederlassungen erstellen mit orginio Organigramme mit mini-
malem Aufwand online. Im nachsten Schritt werden die Strukturen aus orginio Uber eine Echtzeitschnittstelle in
das zentrale Unternehmensorganigramm integriert.

Umfang und Aktualitat

Dieses Handbuch erhebt nicht den Anspruch einer Schulungsunterlage. Es werden die Programm-Masken und die
darin befindlichen Funktionalitdten beschrieben. Bedingt durch die Tatsache, dass in kurzen Intervallen neue Ver-
sionen vero6ffentlicht werden, kann dieses Handbuch nicht den aktuellsten Versionsstand widerspiegeln.

Alle Kapitel des Handbuchs sind auch in der Anwendung tber den Dreipunkte-Knopf neben der Suchleiste erreich-
bar.

In der Anwendung finden sich an mehreren Stellen Feedback-Schaltflachen. Falls Sie Anregungen, Kom-
mentare oder einen konkreten Verbesserungsvorschlag zu einer bestimmten Funktion haben, freuen wir
uns auf Ihre Meldung.



B Login

Anmelden

Um lhr Organigramm zu erstellen, bearbeiten oder aufrufen zu kdnnen, missen Sie sich zunachst anmelden. Der
Login ist nur fir Personen moglich, die sich tGber die orginio Webseite registriert haben oder als Benutzer (siehe
Benutzer [» 113]) hinterlegt wurden. Fiir den Login geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und lhr Passwort ein. Sollten Sie
Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie Gber die Hier klicken-Schaltflache Ihr Passwort zurticksetzen. Sie erhal-
ten anschliefend eine Mail mit der Sie Ihr Passwort zurticksetzen und ein neues Passwort vergeben konnen.

Nach dem Login wird flr Organigramm Benutzer der Ansichtsmodus ge6ffnet (siehe Ansichtsmodus [» 135]).

Abmelden

Um sich auszuloggen, missen Sie auf die ...-Schaltflache klicken. Sowohl im Bearbeitungsmodaus als auch im An-
sichtsmodus wird ein Men( ge6ffnet, in welchem sich der Punkt Abmelden befindet. AuRerdem wird bei langerer
Inaktivitat eine automatische Abmeldung durchgefihrt.



C Bearbeitungsmodus

Der Bearbeitungsmodus erfordert spezielle Berechtigungen, welche in der Einstellungsmaske Benutzer (siehe Be-
nutzer [» 113]) von einem berechtigten Benutzer erteilt und auch wieder entzogen werden kdnnen. Im Bearbei-
tungsmodus kdnnen Sie Objekte erstellen, verschieben oder auch |6schen. Zudem kénnen Sie Informationen zu
Objekten pflegen und Grundeinstellungen fir lhr orginio Konto vorgenehmen.

| Erstes Organigramm erstellen

Bei der Erstellung lhres ersten Organigramms hilft Ihnen unser Einrichtungsassistent. Oben rechts kann Gber ein
Dropdown-Menii die gewlinschte Sprache eingestellt werden. AnschlieBend stehen lhnen drei Optionen zur Ver-
fligung:
= Leeres orginio: Es wird ein leeres Organigramm erstellt, das Sie entweder von Grund auf selbst erstellen oder
erst spater vorhandene Daten aus einer Excel- bzw. CSV-Datei oder einem HR-System importieren. Im An-
schluss missen Sie sich fir einen Strukturtyp entscheiden (dazu mehr im Kapitel Auswahl der richtigen Struk-
tur [» 8]).
= Orginio mit Demodaten: Ein Organigramm mit fiktionalen Demodaten wird erstellt. Im Anschluss missen Sie
sich fiir ein Strukturtyp entscheiden (dazu mehr im Kapitel Auswahl der richtigen Struktur [» 8]).

= Integration von orginio mit einem Partnersystem: Falls Sie eines der aufgefiihrten HR-Systeme verwenden,
kann ein Organigramm innerhalb weniger Minuten mit den importierten Daten erstellt werden. Je nach HR-
System stehen Ihnen im Anschluss die unterstiitzten Strukturtypen zur Auswahl. Achtung: Bei einigen HR-Sys-
temen steht lhnen nur ein Strukturtyp zur Auswabhl.



Los geht's mit orginio

Es freut uns, dass Sie orginio fiir die Visualisierung lhrer Organisationsstrukturen gewahlt
haben. Wir wollen keine Zeit verschwenden, also legen wir gleich los. Als Basis fiir lhr
Organigramm stellen wir lhnen verschiedene Optionen zur Verfiigung. Bitte wéhlen Sie
diejenige aus, die am besten zu lhren Anforderungen passt.

Hinweis: Die Auswahl lhrer Datenquelle kann jederzeit in den Einstellungen gedndert
werden.

Leeres orginio

Wahlen Sie ein leeres orginio,

= wenn Sie planen, lhre Organisationsstruktur von Grund auf selbst zu erstellen.
= wenn Sie vorhandene Daten aus einer Excel- oder CSV-Datei importieren wollen.

Diese Option ermdglicht Thnen auch den Import von Demodaten. Bei Bedarf kdnnen
Sie zu einem spéteren Zeitpunkt aulerdem eine Partnerintegration hinzufligen.

orginio mit Demodaten

Wir stellen Demodaten zur Verfiigung, mit denen Sie eine fiktive
Organisationsstruktur visualisieren konnen.

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie sehen mdéchten, wie ein Organigramm mit orginio
aussehen konnte. Unsere Demodaten kionnen jederzeit durch lhre echten Daten
ersetzt werden.

Integration von orginio mit einem Partner-System

Dank unseres Partnernetzwerks bieten wir Integrationen zu verschiedenen HR-
Systemen an. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie eines der unten aufgefiihrten HR-
Systeme verwenden und lhre HR-Daten von dort in orginio importieren mochten. thr
Organigramm wird dann innerhalb weniger Minuten automatisch erstellt.

n ADPIHCM

= Azure AD

= BambooHR

= Personio

= HRworks

= UKG Ready

n UKG Pro

= UKG Dimensions

Abb. 1: Los geht's mit orginio



1. Auswahl der richtigen Struktur

Im zweiten Schritt des Einrichtungsassistenten werden Sie gefragt, in welchem Strukturtypen lhre Daten gepflegt
sind. Sie kdnnen die verschiedenen Strukturtypen via Pfeilschaltflaichen einsehen. Sobald Sie die passende Struk-
tur fur lhre Datenbasis gefunden haben, bestatigen Sie diese mit Diesen Strukturtyp auswahlen. Nach der Aus-

wahl wird eine Zusammenfassung angezeigt.

Organisationsstruktur

Bitte wihlen Sie den Strukturtyp, der am Besten zum Aufbau lhrer Organisation passt.

()00 &
Abteilungshierarchie (Abteilungen - Stellen - Personen)

lhre Organisation strukturiert sich durch Abteilungen. Diese besitzen Stellen, welche mit
Personen besetzt werden.

Abteilung

Abteilung £

Abteilung £

- . - S !{II.“L.

DIESEN STRUKTURTYP AUSWAHLEN

Abb. 2: Auswahl des Strukturtyps



Die zur Auswahl stehenden Organisationsstrukturen sind:
= Abteilungshierarchie (Abteilungen-Stellen-Personen-Struktur)
= Stellenhierarchie (Stellen-Personen-Struktur)

= Personenhierarchie (Personen-Struktur)

Die Organisationsstrukturen setzen sich aus den folgenden Objekttypen zusammen:

= Personen stehen fiir den Mitarbeiter selbst und enthélt in der Regel Informationen wie Vorname, Nachname
und Geburtsdatum. Personen mit einer Stabstelle werden seitlich unter dem leitenden Objekt dargestellt.

= Stellen stehen fiir die definierten Arbeitsplatze. Diesen Stellen werden Mitarbeiter (Personen) zugeordnet.
Wenn fir eine Stelle noch kein passender Mitarbeiter vorhanden ist, gilt diese als unbesetzt. Eine Stelle kann
auch mit mehreren Personen besetzt werden und eine Person kann mehreren Stellen zugeordnet werden
(siehe Stellen mehrfach besetzen (Fachlich) [» 155]). Stabstellen werden seitlich unter dem leitenden Objekt
dargestellt.

= Abteilungen fassen mehrere Stellen verwaltungstechnisch zusammen. Eine oder mehrere Stellen kénnen als
leitende Stellen der Abteilung gekennzeichnet werden. Es ist auch moglich eine Stelle mehr als einer Abteilung
zuzuordnen (egal ob leitend oder ,,normal“). Die daflir notwendige Vorgehensweise erfolgt analog zu den Stel-
len aus dem How-To-Kapitel Stellen mehrfach besetzen (Fachlich) [» 155].

Nachdem Sie eine Struktur gewahlt haben, entscheiden Sie im nachsten Schritt, ob Sie die Objekte der Struktur
manuell anlegen oder ob diese Giber den Datenimport eingelesen werden sollen.

Es sind noch keine Abteilungen vorhanden

Abb. 3: Manuelle Anlage der Struktur oder Datenimport

Aufgrund der Vielfalt der Strukturtypen und Objekten, die in der Praxis vorkommen kénnen, werden Be-
schreibungen im weiteren Verlauf dieses Handbuches bis auf wenige Ausnahmen objektneutral verfasst.
Die jeweiligen Masken in den Abbildungen sind deshalb nur beispielhafte Darstellungen.



2. Datenimport

Es gibt neun Arten, um Daten in orginio zu importieren. Sie kdbnnen zwischen den Importtypen Excel / CSV, Azure
AD, BambooHR, Personio, HRworks, UKG Ready, UKG Pro, Profilbilder, Datenschema, Dateianhdnge wahlen.
Achtung: Alle Imorttypen, die nicht kompatibel zur ausgewahlten Struktur sind, werden hier ausgegraut.

Fir den Excel/CSV-Import existiert eine Import-API. Fur diese APl konnen Skripte verwendet werden, um eine Au-
tomatisierung der Datenimporte zu ermdglichen.

Einstellungen

Datenimport

Liegen Ihre Daten in einer der aufgefiihrten Datenguellen vor?
Dann wahlen Sie diese Datenquelle, um mit dem Datenimport zu beginnen

orginio kennt lhre Datenguelle noch nicht?

Nutzen Sie unserer Feedback-Funktion und lassen Sie uns wissen, welche
Datenquelle Ihnen fehlt. Wir priifen so schnell wie miglich, ob wir diese
Zukunftig auch anbinden konnen. In der Zwischenzeit kinnen Sie lhre Struktur
mit orginio manuell aufbauen. Schliefen Sie dafiir den Import-Dialog.

Sonstige Importe

Abb. 4: Datenimport

2.1 Excel / CSV

Ein neuer Import kann von allen Nutzern gestartet werden, die tiber die Berechtigung Daten bearbeiten (siehe
Benutzer [» 113]) verfligen.

Um eine CSV- oder XLS(X)-Datei zu importieren, ziehen Sie diese entweder in das orangene Kastchen oder wahlen
Sie die Datei Gber den Explorer aus. Um die Datei Gber den Explorer auszuwahlen, klicken Sie auf Wahlen Sie die
Datei aus.

Fir den Excel/CSV-Import existiert eine Import-API. Fir diese APl kdnnen Skripte verwendet werden, um eine Au-
tomatisierung der Datenimporte zu ermdglichen. Die Verwendung der APl wird unter Import-API [» 93] detail-
liert beschrieben.

Daten kénnen auch aus einer Dropbox geladen werden. Dafiir muss auf die gelbe Schaltfliche DROPBOX OFFNEN
geklickt werden. Wichtig ist dabei, dass Pop-ups fir das Browser-Fenster erlaubt sind. Anschlielend mussen die
Anmeldedaten angegeben und danach die gewlinschten Dateien in der Dropbox ausgewahlt werden.

Um ein Beispiel fir den moglichen Aufbau einer funktionsfahigen CSV-, bzw. XLS(X)-Datei zu erhalten, kénnen Sie
auf hier herunterladen klicken. AnschlielRend startet der Download mit einer Demo-XLS(X)-Datei. Die Demo-Datei
entspricht dem ausgewahlten Strukturtyp.

www.orginio.de




Datenimport

Excel / CSV Import

Neuen Datenimport starten

Bitte wahlen Sie die CSV-Datei oder XLS(X)-Datei aus, welche Sie importieren mochten.

Ziehen Sie die zu importierende Datei hierher

oder

Sie konnen die Datei auch aus einem Cloud Speicher laden.
Bitte stellen Sie sicher, dass Pop-ups erlaubt sind und dass die ausgewahlten Dateien von orginio
heruntergeladen werden kdnnen.

Ein Beispiel fiir eine Import-Datei und deren Aufbau kénnen Sie

Abb. 5: Datenimport - Excel / CSV

In den nachfolgenden Schritten werden die Spalten der Import-Datei anhand automatischer Erkennung durch or-
ginio, oder durch manuelle Auswahl den gewlinschten Datenfeldern zugeordnet. Dieser Vorgang wird einmal fur
die Abteilungshierarchie und einmal fir die Personenhierarchie (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) be-
schrieben.

Zum einen steht eine von orginio vorgegebene Auswahl an Datenfeldern und Verkniipfungen je Datentyp zur Ver-
figung. Zum anderen kdnnen weitere Datenfelder hinzugefligt werden, ohne den aktuellen Import dabei zu un-
terbrechen. Ab dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) ist es zusatzlich moglich benutzer-
definierte Datenfelder (siehe Schema [P 81]) und Verknipfungen (siehe Verkniipfungen [» 86]) anzulegen.

Bei nachfolgenden Importen werden die zuletzt zugeordneten Spalteniiberschriften automatisch geladen.
Die Voraussetzung hierfir ist, dass die Spaltentiberschriften der neuen Importdatei mit den Spalteniiber-
schriften der zuletzt importierten Datei tibereinstimmen. Der Dateiname selbst ist fiir die Zuordnung nicht
relevant.

www.orginio.de 11




Sehen Sie dazu auch
Planung [ 91]

2.1.1 Excel / CSV Import - Abteilungshierarchie

Nach dem Hochladen der Datei wird flr jedes Tabellenblatt ein Reiter (hier z.B.: orginio-demo.xlIsx (Organisations-
einheiten)) erstellt.

Datenimport .
ABBRECHEN ZURUCK [ \WEp=s
Excel / CSV Import -

orginio-demo.xlsx (Organisationseinheiten) e orginio-demo.xIsx (Stellen) e orginio-demo.xIsx (Personen) Q

orginio-demo.xIsx (Verknlpfungen (Dotted Lines)) o + Datei hinzufligen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ..ZU... ...die in dieses Feld (ibernommen werden sollen:
Informationen s > l Abteilungen s > l Name s °
;\
# Vorschlag Vorschlag Yorschlag Vorschlag
® Name & Stabsstelle & Abteilungsnummer

1 Name Stabstelle Abteilungsnummer Ubergeordnete Abteilung
2 Geschaftsfiihrung GF1000
3 Interne Dienste DS2000 GF1000
4 Kundenbetreuung KB8000 GF1000
5 Finanzen F17000 GF1000

MEHR ANZEIGEN

Abb. 6: Datenimport Zuordnung - Abteilungshierarchie

Durch die +Datei hinzufiigen-Schaltflache oben rechts neben den Reitern, 6ffnet sich der Explorer und es kénnen
weitere Tabellenbldtter bzw. Reiter hinzugefligt werden.

www.orginio.de 12




2.1.1.1 Dateieinstellungen

Uber das Zahnradsymbol erreicht man die Dateieinstellungen. Fiir jedes Tabellenblatt kénnen die Einstellungen
einzeln getroffen werden.

Dateieinstellungen

Spaltenbezeichnungen LOSCHEN

Mehrwert-Trennzeichen

ABBRECHEN
Abb. 7: Dateieinstellungen

Durch Erste Zeile enthalt Spaltenbezeichnungen kann manuell festgelegt werden, ob die erste Zeile als Spalten-
Uberschrift verwendet werden soll. Wird die erste Zeile zur Spaltenbezeichnung verwendet, wird sie grau hinter-
legt.

Unter Mehrwert-Trennzeichen wird festgelegt wie Mehrfachwerte erkannt werden sollen. In einer einzigen Zelle
im Tabellenblatt koénnen durch Trennzeichen mehrere Werte desselben Datenfelds gepflegt werden. Damit Da-
tenfelder mehrere Werte enthalten konnen, muss der Haken Mehrfachwerte am jeweiligen Datenfeld aktiv sein
(siehe Schema [» 81]). Ein Anwendungsbeispiel fiir Mehrfachwerte ist beispielsweise das Pflegen mehrerer Tele-
fonnummern derselben Person.

Mit Loschen kdnnen Sie das aktuell ausgewahlte Tabellenblatt aus dem Import entfernen.

uDatenimport—AbIauf:
Uber die Zuriick- und Weiter-Schaltflichen im oberen rechten Bereich kénnen wihrend des Imports weite-
re Anpassungen an vorherigen Schritten vorgenommen werden.

2.1.1.2 Spalten definieren

In der Spaltendefinition wird der Inhalt einer Spalte einem Datentyp und einem Datenfeld zugewiesen. Mogliche
Datentypen sind Abteilungen, Stellen und Personen. Datenfelder sind Eigenschaften dieser Datentypen. Beispiels-
weise ist das Datenfeld ,,Personalnummer” eine Eigenschaft des Datentyps ,Person”.

Die Spaltendefinition wird fiir jede Spalte einzeln festgelegt. Sie wird von links nach rechts gelesen und ergibt da-
bei einen Satz.

www.orginio.de 13




Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ..ZU... ...die in dieses Feld ibernommen werden sollen:

Informationen s > l Abteilungen s > l Name s o NACHSTE SPALTE
Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag

Stabstelle Abteilungsnummer Ubergeordnete Abteilung

Abb. 8: Spaltenarten definieren - Abteilungshierarchie

Hier: , Die Spalte enthalt Informationen zu Abteilungen die in dieses Feld Gibernommen werden sollen: Name“. So-
mit wird das Datenfeld Name des Datentyps Abteilungen durch diese Spalte befullt. Fillt man diese Zeile von links
nach rechts aus, so passt orginio automatisch die moglichen tGbrigen Auswahlfelder an.

orginio versucht automatisch zu erkennen, welchen Inhalt eine Spalte enthalt. Jede erkannte Spalte wird hellblau
markiert und erhélt eine ,Vorschlag“-Uberschrift. Der Vorschlag der aktuell ausgewahlten Spalte wird automa-
tisch angenommen und dabei dunkelblau markiert, sobald eine neue Spalte ausgewahlt wird.

Eine nicht erkannte und nicht manuell zugewiesene Spalte wird grau markiert und wird im weiteren Import
ignoriert. Wird ein Vorschlag weder angenommen noch angepasst, gilt er als angenommen, sobald die
Schaltflache Weiter geklickt wird.

Flr die manuelle Spaltendefinition stehen folgende Spaltenarten zur Verfligung:
* Information: Die Spalte enthalt Informationen zum Objekt.

= Eindeutiger Schliissel: Der Spalteninhalt wird sowohl als Information, bzw. reguldres Datenfeld, als auch als
eindeutiges Erkennungsmerkmal des Datentyps genutzt.

= Verkniipfung: Eine Verknipfung in orginio verbindet zwei Datentypen durch eine Dotted Line.

= Beim Import ignorieren: Die Spalte und ihr Inhalt werden ignoriert und nicht in orginio importiert.

In den drei nachfolgenden Kapiteln werden die Spaltenarten Information, eindeutiger Schliissel und Verkniip-
fung weiter erlautert.

www.orginio.de 14



2.1.1.3 Spaltenart - Informationen

Mit der Spaltenart Informationen wird festgelegt, dass der Spalteninhalt einem Datenfeld in orginio - unter An-
wendung eines Datentyps - zugeordnet werden soll.

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ..ZU... ...die in dieses Feld ibernommen werden sollen:

| > | > |

4 v v v
® Name & Stabsstelle & Abteilungsnummer

Abb. 9: Spaltenart - Information - Abteilungshierarchie

,Die Spalte enthalt Informationen zu Abteilungen, die in diesem Feld Gbernommen werden sollen: Name.“ In die-
sem Fall wird der Spalteninhalt dem Datenfeld ,Name” des Datentyps ,Abteilung” zugeordnet.

Die in orginio standardmaRig enthaltenen Datenfelder kénnen nur jeweils einer einzigen Spalte zugeordnet wer-
den. Wird einer zweiten Spalte ein bereits zugeordnetes Datenfeld zugewiesen, wird die erste Auswahl wieder
entfernt. Uber das Schaltfliche + kénnen weitere Datentypen (siehe Schema [ 81]) definiert werden, und somit
ist es moglich fehlende Datenfelder zu erganzen ohne den laufenden Import abzubrechen. Ab dem Feature Set
proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) ist es auBerdem maoglich Mehrfachwert-Datenfelder anzulegen (sie-
he Schema [P 81]) die mehreren Spalten zugewiesen werden kénnen.

2.1.1.4 Spaltenart - Eindeutiger Schlissel

Durch die Spaltenart Eindeutiger Schliissel wird der Spalteninhalt sowohl als Information, bzw. regulares Daten-
feld, als auch als eindeutiges Erkennungsmerkmal des Datentyps genutzt. Jedes Objekt muss einen eindeutigen
Schliissel besitzen, da die Objekte nur so eindeutig gekennzeichnet werden kdnnen.

v

& Personalnummer

Abb. 10: Spaltenart - Eindeutiger Schlissel

Jede Spalte, welche nur einmalige Werte beinhaltet, kann hierfiir sinnvollerweise verwendet werden. Neben der
ID, ist das typischerweise die E-Mail-Adresse.

Einen Schlisselwert zu vergeben ist optional, da orginio automatisch eindeutige Felder erkennen und als Schlis-
selfelder verwenden kann. Eine als eindeutiger Schliissel verwendete Spalte wird mit einem Schlisselsymbol ge-
kennzeichnet.

Befinden sich eindeutige Schliissel unterschiedlicher Datentypen in derselben Zeile erstellt orginio automatisch
eine Verknlpfung zwischen diesen.
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Spalten definieren

Die Spalte enthalt... .ZU... ...die in dieses Feld ibernommen werden sollen:

Personen = > |Persona\mummer :0 NACHSTE SPALTE

— -
A A
V Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag V
& Personalnummer & Geschlecht & Titel & Name & E-Mail FREEE & Stellennummer

Abb. 11: Verkniipfung durch eindeutige Schliissel - Abteilungshierarchie

den eindeutigen Schltss ¥

In diesem Beispiel ist der eindeutige Schliissel von Personen die ,Personalnummer”, der eindeutige Schliissel von
Stellen die ,Stellennummer”. Somit ordnet orginio die jeweiligen Personen den entsprechenden Stellen zu. Ver-
knipfungen werden als eigene Spaltenart definiert.

2.1.1.5 Spaltenart - Verknlipfung

Eine Verkniipfung in orginio verbindet zwei Datentypen, ein Start- und ein Zielobjekt.

Eine Spalte mit der Spaltenart Verkniipfung wird durch das Verkniipfungs-Symbol markiert.

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ...von... ...mit... Verkniipft werden...

Stellen e > |Abte|[ungem s > lAbteHung

A

eine Verkntpfung v >

5

...anhand des Felds

> l Abteilungsnummer v
# V Vorschlag Vorschlag
& Name & | eitet Abteilung & Stellennummer & Abteilung
1 Name Verantwortlich Stellennummer Abteilungsnummer

Abb. 12: Spaltenart - Verkniipfung - Abteilungshierarchie
Im Folgenden wird die Verknupfungsdefinition in vier Schritten erklart:

1. Startobjekt festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ..von...

eine Verknlipfung v > Stellen

4p

Abb. 13: Startobjekt festlegen - Abteilungshierarchie

,Die Spalte enthalt eine Verknlipfung von Stellen...”

Zuerst wahlen Sie aus, welcher Datentyp als Startpunkt fir die Verkniipfung verwendet wird. In diesem Fall wer-
den Stellen mit dem nachfolgenden Zielobjekt verkniipft.
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2. Zielobjekt festlegen

Spalten definieren

...mit...

e .

Abb. 14: Zielobjekt festlegen - Abteilungshierarchie

Die Spalte enthalt...

,,Die Spalte enthalt eine Verknilipfung von Stellen mit Abteilungen...”

Im zweiten Schritt wird ausgewahlt welchem Datentyp das Zielobjekt angehort. In diesem Fall werden Stellen mit
Abteilungen verknipft.

3. Art der Verkniipfung festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... n... it... Verkniipft werden...

NE ST .

Abb. 15: Art der Verknlipfung festlegen - Abteilungshierarchie

,Die Spalte enthalt eine Verknlpfung von Stellen mit Abteilungen. Verkniipft werden Abteilung...”

Im dritten Schritt wird festgelegt welche Art von Verknilipfung zwischen den Objekten getroffen werden soll. In
diesem Fall wird eine Verkniipfung zwischen Stellen und Abteilungen erstellt. Uber das Plussymbol kénnen ab
dem Feature Set complete COMFORT (siehe Feature-Sets [» 159]) weitere Verkniipfungsarten angelegt werden.

Das Vorgehen hierzu kénnen Sie im Kapitel Verkniipfungen [» 86] nachlesen.

Die in diesem Beispiel unter Verkniipft werden... verwendete Verkniipfung tragt den Namen Abteilung,
verwechseln Sie diese nicht mit dem Datentyp Abteilung.

4. Bedingung zur Auswahl des Zielobjekts festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthiilt... ..von... ...mit.... Verknupft werden...
...anhand des Felds

Abb. 16: Bedingung zur Auswahl des Zielobjekts festlegen - Abteilungshierarchie
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Wi¥ orginio

,Die Spalte enthalt eine Verknlipfung von Stellen mit Abteilungen. Verknipft werden Abteilung anhand des Fel-
des Abteilungsnummer.” Im letzten Schritt wird festgelegt anhand von welchem Datenfeld die Zielobjekte identi-
fiziert werden. Das hier ausgewahlte Datenfeld muss inhaltlich mit dem Datenfeld der aktuell markierten Spalte
(die das Verknupfungssymbol tragt) Gbereinstimmen. In diesem Fall werden die Stellen an die Abteilungen an-

hand der Abteilungsnummer zugewiesen.

2.1.1.6 Art des Imports

Datenimport

Excel / CSV Import

Legen Sie die Art des Imports fest:

Abgleichen

Es werden alle Objekte aus orginio geldscht, die nicht in
diesem Import enthalten sind.

[
A
D N
B C D
1
A
[
E

Abb. 17: Art des Imports auswahlen

ABBRECHEN ZURUCK

Zusatzlich importieren

Nicht in diesem Import enthaltene Objekte bleiben in
orginio bestehen.

B
A
AN G SN
B C D
E—
A

AN BN NN S
B C D E

“Sind bereits Daten in orginio vorhanden, kann ausgewahlt werden welche Importart verwendet werden
soll.
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Abgleichen

Die bestehenden Daten in orginio werden mit dem aktuellen Import synchronisiert. Bestehende Objekte, welche
nicht im neuen Import aufgefiihrt sind, werden dabei geldscht. Leere Zellen in importierten Spalten tGberschrei-
ben die entsprechenden bisherigen Werte. Dies schliet jedoch nur Objekte von Datentypen und Inhalte von Da-
tenfeldern ein, welche im Import enthalten sind. Sind beispielsweise im neuen Import nur Abteilungen enthalten,
werden dabei zwar keine Personen-Datenfelder oder Stellen-Datenfelder beeinflusst, jedoch werden Abteilungen
und Verknipfungen zwischen Abteilungen und Stellen oder Personen verdndert.

Alle neuen Daten werden zu den bestehenden Daten hinzugefligt.

Zusatzlich importieren

Felder und Objekte werden neu hinzugefligt und bestehende Werte werden (iberschrieben. Leere Zellen in den
Importdaten werden ignoriert.

Ab dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) ist es moglich Gber die Datenwiederher-
stellung (siehe Daten [» 78]) Datenimporte riickgangig zu machen.
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2.1.1.7 Vorschau

Datenimport

Excel / CSV Import

Legen Sie die Art des Imports fest:
Abgleichen

Es werden alle Objekte aus orginio geldscht, die nicht in
diesem Import enthalten sind.

L
A

I BN SN
B C D

mport beinhaltet

Hierarchie Abteilunger Steller Personer

S Geschaftsfihrung

|

Sekretariat

Auszug aus dem Import mit maximal 50 Objekten pro Typ und 3 Hierarchieebenen

Abb. 18: Vorschau - Abteilungshierarchie

ABBRECHEN

ZUROCK IMPORT STARTEN

Zusatzlich importieren

Nicht in diesem Import enthaltene Objekte bleiben in
orginio bestehen.

.
A

A BN N
B C D

mport beinhaltet

I D NN SIS
B C D E

Die Vorschau im unteren Bereich stellt maximal 50 Objekte pro Datentyp und drei Hierarchieebenen dar. Im Rei-
ter Hierarchie werden die Objekte dargestellt anhand denen das Organigramm aufgebaut wird. In einer Abtei-
lungshierarchie (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) sind dies Abteilungen, bzw. Organisationseinheiten. In
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den Datentyp-Reitern Abteilungen, Stellen, Personen kann iberprift werden, ob die Felder richtig zugeordnet
und befillt wurden. In den Vorschau-Reitern werden nur Objekte angezeigt welche im aktuellen Import enthalten
sind. Falls von einem ganzen Datentyp keine Objekte importiert werden, wird der entsprechende Reiter auch
nicht dargestellt.

Im Reiter Import Protokoll konnen folgende Fehler bzw. Hinweise aufgefiihrt werden:

= Zyklus in Hierarchie vorhanden: Zirkelbeziige in den Daten liegen vor, wenn ein Objekt auf sich selbst oder
auf ein vorheriges verweist, so dass eine geschlossene Schleife entsteht. Das Organigramm wird trotz der Zir-
kelbezlige erstellt. Zirkelbezlige werden an einer beliebigen Stelle im ,,Kreis” aufgeldst. Somit wird zwar ein
Organigramm dargestellt, jedoch mit einer zuféllig gewahlten hochsten Abteilung. Bitte beheben Sie die zirku-
laren Abhangigkeiten in der Datenbasis.

* Beziehung kann nicht aufgeldst werden: Eine Verknlipfung findet kein Zielobjekt. Bitte Gberpriifen Sie, ob ih-
re eindeutigen Schliissel korrekt gepflegt sind.

= Objekt hat keinen Schliisselwert: Die entsprechende Zelle der als eindeutiger Schliissel verwendeten Spalte
enthalt keinen Wert. Bitte pflegen Sie diesen nach.

= Das Hierarchieobjekt hat keine Eltern und keine Kinder: Hierarchieobjekte, die nicht mit den anderen Hierar-
chieobjekten verkniipft sind, werden geblindelt unter einem Objekt namens , Nicht in Hierarchie” dargestellt.

2.1.2 Excel / CSV Import - Personenhierarchie

Nach dem Hochladen der Datei wird fir jedes Tabellenblatt ein Reiter (hier z.B.: orginio-demo (1).xlsx (Personen))
erstellt.

Datenimport -
ABBRECHEN ZURUCK WEITER
Excel / CSV Import

orginio-demo (1).xIsx (Personen) 0 orginio-demo (1).xlsx (Verkniipfungen (Dotted Lines)) Q + Datei hinzufiigen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ...die in dieses Feld tibernommen werden sollen:

.ZU...
Informationen : > ch\sunon ; > ’N‘JWJ v o NACHSTE SPALTE

# v Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag
& Personalnummer [@Geschlecht & Titel & Name & E-Mail & Telefon | & Stabsstelle | & Vorgesetzter | & Stellenbezeich

1~ Personalnummer Anrede Titel Name E-Mail Telefon Stabstelle Manager Stellenbezeichnung

2 100 Herr Dr. Jirgen Vogel | juergen.vogel@example.com +555-0100 118 Geschaéftsfiihrer Gesells
3 102 Frau Henriette Vogt | henriette.vogt@example.com +555-0100120 S 100 Sekretarin der Geschaft
4 103 Herr Torsten Franke | torsten.franke@example.com +555-0100 126 100 Sicherheitsbeauftragter

5 104 Frau Sabine Bohm | sabine.boehm@example.com +555-0100 127 103 Mitarbeiterin Rechnung:

MEHR ANZEIGEN

Abb. 19: Datenimport Zuordnung - Personenhierarchie

Durch die +Datei hinzufiigen-Schaltflache oben rechts neben den Reitern, 6ffnet sich der Explorer und es kénnen
weitere Tabellenblatter bzw. Reiter hinzugefligt werden.
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2.1.2.1 Dateieinstellungen

Uber das Zahnradsymbol erreicht man die Dateieinstellungen. Fiir jedes Tabellenblatt kénnen die Einstellungen
einzeln getroffen werden.

Dateieinstellungen

Spaltenbezeichnungen LOSCHEN

Mehrwert-Trennzeichen

ABBRECHEN
Abb. 20: Dateieinstellungen

Durch Erste Zeile enthalt Spaltenbezeichnungen kann manuell festgelegt werden, ob die erste Zeile als Spalten-
Uberschrift verwendet werden soll. Wird die erste Zeile zur Spaltenbezeichnung verwendet, wird sie grau hinter-
legt.

Unter Mehrwert-Trennzeichen wird festgelegt wie Mehrfachwerte erkannt werden sollen. In einer einzigen Zelle
im Tabellenblatt koénnen durch Trennzeichen mehrere Werte desselben Datenfelds gepflegt werden. Damit Da-
tenfelder mehrere Werte enthalten konnen, muss der Haken Mehrfachwerte am jeweiligen Datenfeld aktiv sein
(siehe Schema [» 81]). Ein Anwendungsbeispiel fiir Mehrfachwerte ist beispielsweise das Pflegen mehrerer Tele-
fonnummern derselben Person.

Mit Loschen kdnnen Sie das aktuell ausgewahlte Tabellenblatt aus dem Import entfernen.

uDatenimport—AbIauf:
Uber die Zuriick- und Weiter-Schaltflichen im oberen rechten Bereich kénnen wihrend des Imports weite-
re Anpassungen an vorherigen Schritten vorgenommen werden.

www.orginio.de
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2.1.2.2 Spalten definieren

In der Spaltendefinition wird der Inhalt einer Spalte einem Datenfeld zugewiesen. Datenfelder sind Eigenschaften
von Datentypen, in Personenhierarchien sind ausschlief8lich ,,Personen” als Datentyp verflgbar. Datenfelder sind
Eigenschaften von Datentypen. Somit ist das Datenfeld ,Personalnummer” eine Eigenschaft des Datentyps ,,Per-

o

son-.

Die Spaltendefinition wird fiir jede Spalte einzeln festgelegt. Sie wird von links nach rechts gelesen und ergibt da-
bei einen Satz.

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... ZU... ...die in dieses Feld ibernommen werden sollen:

Name S o

Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag Vorschlag
& Personalnummer | @& Geschlecht | & Titel & Name & E-Mail & Telefon | & Stabsstelle

Abb. 21: Spalten definieren - Personenhierarchie

Informationen = > Personen = >

Hier: , Die Spalte enthalt Informationen zu Personen, die in dieses Feld bernommen werden sollen: Name“. So-
mit wird das Datenfeld Name durch diese Spalte beflillt. Flllt man den diese Zeile von links nach rechts aus, so
passt orginio automatisch die moglichen Gbrigen Auswahlfelder an.

orginio versucht automatisch zu erkennen, welchen Inhalt eine Spalte enthalt. Jede erkannte Spalte wird hellblau
markiert und erhélt eine ,Vorschlag“-Uberschrift. Der Vorschlag der aktuell ausgewahlten Spalte wird automa-
tisch angenommen und dabei dunkelblau markiert, sobald eine neue Spalte ausgewahlt wird.

Eine nicht erkannte und nicht manuell zugewiesene Spalte wird grau markiert und wird im weiteren Import
ignoriert. Wird ein Vorschlag weder angenommen noch angepasst, gilt er als angenommen, sobald die
Schaltflache Weiter geklickt wird.

Flr die manuelle Spaltendefinition stehen folgende Spaltenarten zur Verfligung:
* Information: Die Spalte enthalt Informationen zum Objekt.

= Eindeutiger Schliissel: Der Spalteninhalt wird sowohl als Information, bzw. reguldres Datenfeld, als auch als
eindeutiges Erkennungsmerkmal des Datentyps genutzt.

= Verkniipfung: Eine Verknipfung in orginio verbindet zwei Datentypen durch eine Dotted Line.

= Beim Import ignorieren: Die Spalte und ihr Inhalt wird ignoriert und nicht in orginio importiert.

In den drei nachfolgenden Kapiteln werden die Spaltenarten Information, eindeutiger Schliissel und Verkniip-
fung weiter erlautert.
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2.1.2.3 Spaltenart: Informationen

Mit der Spaltenart Informationen wird festgelegt, dass der Spalteninhalt einem Datenfeld zugeordnet werden
soll.

Spalten definieren

Die Spalte enthiilt... .ZU... ...die in dieses Feld ibernommen werden sollen:

| > | > |

Personalnummer Anrede Titel Name E-Mail Telefon Stabstelle

Abb. 22: Spaltenart - Information - Personenhierarchie

,Die Spalte enthalt Informationen zu Personen, die in diesem Feld ilbernommen werden sollen: Name.” In diesem
Fall wird der Spalteninhalt dem Datenfeld ,,Name” zugeordnet.

Die in orginio standardmaRig enthaltenen Datenfelder kdnnen nur jeweils einer einzigen Spalte zugeordnet wer-
den. Wird einer zweiten Spalte ein bereits zugeordnetes Datenfeld zugewiesen, wird die erste Auswahl wieder
entfernt. Uber die Schaltfliche + kdnnen weitere Datentypen (siehe Schema [» 81]) definiert werden, und somit
ist es moglich fehlende Datenfelder zu ergédnzen ohne den laufenden Import abzubrechen. Ab dem Feature Set
proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [ 159]) ist es auBerdem moglich Mehrfachwert-Datenfelder anzulegen (sie-
he Schema [P 81]) die mehreren Spalten zugewiesen werden kénnen.

2.1.2.4 Spaltenart: Eindeutiger Schlissel

Durch die Spaltenart Eindeutiger Schliissel wird der Spalteninhalt sowohl als Information, bzw. regulares Daten-
feld, als auch als eindeutiges Erkennungsmerkmal des Datentyps genutzt. Jedes Objekt muss einen eindeutigen
Schliissel besitzen, da die Objekte nur so eindeutig gekennzeichnet werden kdénnen.

v

& Personalnummer

Abb. 23: Spaltenart - Eindeutiger Schlissel

Jede Spalte, welche nur einmalige Werte beinhaltet, kann hierfir sinnvollerweise verwendet werden. Neben der
ID, ist das bei Personen typischerweise die E-Mail-Adresse.

Einen Schlisselwert zu vergeben ist optional, da orginio automatisch eindeutige Felder erkennen und als Schlis-
selfelder verwenden kann. Eine als eindeutiger Schliissel verwendete Spalte wird mit einem Schliisselsymbol ge-
kennzeichnet.
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2.1.2.5 Spaltenart: Verknlpfung
Eine Verkniipfung in orginio verbindet immer zwei Datentypen, ein Start- und ein Zielobjekt.

Eine Spalte mit der Spaltenart Verkniipfung wird durch das Verknipfungs-Symbol markiert.

Spalten definieren

Die Spalte enthlt... ..von... ...mit... Verkniipft werden...
...anhand des Felds
> ‘ In
. v v v v v v v v v
& Personalnummer | & Geschlecht | 8 Titel | & Name & E-Mail & Telefon | & Stabsstelle | & Vorgesetzter | & Stellenbezeichn
1 Personalnummer Anrede Titel Name E-Mail Telefon Stabstelle Manager Stellenbezeichnung

Abb. 24: Spaltenart - Verknupfung - Personenhierarchie
Im Folgenden wird die Verknipfungsdefinition in drei Schritten erklart:

1. Start- und Zielobjekt festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... n... ...mit...

N .

Abb. 25: Start- und Zielobjekt festlegen - Personenhierarchie

,Die Spalte enthilt eine Verknilipfung von Personen mit Personen...”

Zuerst legen Sie fest, dass die Spalte fiir eine Verknipfung genutzt wird. Aullerdem wahlen Sie aus welchem Da-
tentyp die Verknlipfung zugeordnet wird. In der P-Struktur (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) stehen nur
Personen als mogliche Datentypen zur Verfligung.

2. Art der Verkniipfung festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthalt... on... mit Verknipft werden...

NE N J pe

Abb. 26: Art der Verknlipfung festlegen - Personenhierarchie

,Die Spalte enthalt eine Verknlipfung von Personen mit Personen. Verknlpft werden Vorgesetzter...”

Im zweiten Schritt wird festgelegt welche Art von Verknilpfung zwischen den Objekten getroffen werden soll. In
diesem Fall wird eine Vorgesetzten-Verknlpfung zwischen Personen erstellt und die ,Von Person” ist der Vorge-
setzte und die ,mit Person” ist der unterstellte Mitarbeiter.

www.orginio.de 25




(VO . .
Wwr orginio
Uber die Schaltfliche + kénnen ab dem Feature Set complete COMFORT (siehe Feature-Sets [» 159]) weitere Ver-

knlGpfungsarten angelegt werden.

Das Vorgehen hierzu konnen Sie im Kapitel Verkntpfungen [» 86] nachlesen.

3. Bedingung zur Auswahl des Zielobjekts festlegen

Spalten definieren

Die Spalte enthilt... ..von... ...mit... Verknipft werden...

[or > > [ > [vorse
...anhand des Felds

> |

Abb. 27: Bedingung zur Auswahl des Zielobjekts festlegen - Personenhierarchie

,Die Spalte enthilt eine Verknlipfung von Personen mit Personen. Verknlipft werden Vorgesetzter anhand des

Feldes Personalnummer.” Im letzten Schritt wird festgelegt anhand welchem Datenfeld die Zielobjekte identifi-
ziert werden.

Das hier ausgewahlte Datenfeld muss inhaltlich mit dem Datenfeld der aktuell markierten Spalte (die das Ver-

knlGpfungssymbol tragt) tibereinstimmen. In diesem Fall werden Vorgesetzte anhand der Personalnummer zuge-
wiesen.
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2.1.2.6 Art des Imports

Datenimport

Excel / CSV Import

Legen Sie die Art des Imports fest:

Abgleichen

Es werden alle Objekte aus orginio geldscht, die nicht in
diesem Import enthalten sind.

R
A
AEED NN S
B C D
—
A
I
E

Abb. 28: Art des Imports auswahlen

ABBRECHEN ZURUCK

Zusatzlich importieren

Nicht in diesem Import enthaltene Objekte bleiben in
orginio bestehen.

[

A
A N
B C D
1

A

5 _ 1 B
B C D E

“Sind bereits Daten in orginio vorhanden, kann ausgewahlt werden welche Importart verwendet werden
soll.

Abgleichen

Die bestehenden Daten in orginio werden mit dem aktuellen Import synchronisiert. Bestehende Objekte, bzw.
Personen, welche nicht im neuen Import aufgefiihrt sind, werden dabei gel6scht. Leere Zellen in importierten
Spalten Uberschreiben die entsprechenden bisherigen Werte.

Alle neuen Daten werden zu den bestehenden Daten hinzugefligt.
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Zusatzlich importieren

Felder und Objekte werden neu hinzugefiigt und bestehende Werte werden Uberschrieben. Leere Zellen in den
Importdaten werden ignoriert.

Ab dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) ist es moglich Gber die Datenwiederher-
stellung (siehe Daten [» 78]) Datenimporte riickgangig zu machen
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2.1.2.7 Vorschau
Datenimport ABBRECHEN ZURUCK IMPORT STARTEN
Excel / CSV Import
Legen Sie die Art des Imports fest:
Abgleichen Zusatzlich impaortieren
Es werden alle Objekte aus orginio geldscht, die nicht in Nicht in diesem Import enthaltene Objekte bleiben in
diesem Import enthalten sind. orginio bestehen.
] ]
A A
N N . D N
B C D C D
1 einhaltet 1 einhaltet
] ]
A A
[ L N N .
E B C D E
()

Hierarchie Personen mport Protokc

Jiirgen Vagel
Dieter Frank
Dirk Roth
Henriette Vogt
Ina Rupp
Jessika Seidel
Joachim Winkler
Linda Schmidt

Torsten Franke

Auszug aus dem Import mit maximal 50 Cbjekten pro Typ und 2 Hierarchieebenen

Abb. 29: Vorschau - Personenhierarchie

Die Vorschau im unteren Bereich stellt maximal 50 Objekte, bzw. Personen und drei Hierarchieebenen dar. Im
Reiter Hierarchie wird der hierarchische Aufbau des Organigramms dargestellt. Im Reiter Personen kann tber-
prift werden, ob die Felder richtig zugeordnet und befiillt wurden. Im Reiter Import Protokoll kénnen folgende
Fehler bzw. Hinweise aufgefiihrt werden:




= Zyklus in Hierarchie vorhanden: Zirkelbezilge in den Daten liegen vor, wenn ein Objekt auf sich selbst oder
auf ein vorheriges verweist, so dass eine geschlossene Schleife entsteht. Das Organigramm wird trotz der Zir-
kelbeziige erstellt. Zirkelbeziige werden an einer beliebigen Stelle im ,,Kreis” aufgel6st. Somit wird zwar ein
Organigramm dargestellt, jedoch mit einer zuféllig gewahlten hierarchisch héchsten Person. Bitte beheben Sie
die zirkuldren Abhangigkeiten in der Datenbasis.

= Beziehung kann nicht aufgeldst werden: Eine Verknlipfung findet kein Zielobjekt. Bitte Gberpriifen Sie, ob ih-
re eindeutigen Schliissel korrekt gepflegt sind.

= Objekt hat keinen Schliisselwert: Die entsprechende Zelle der als eindeutiger Schliissel verwendeten Spalte
enthalt keinen Wert. Bitte pflegen Sie diesen nach.

= Das Hierarchieobjekt hat keine Eltern und keine Kinder: Personen, die nicht mit den anderen Personen ver-
kniipft sind, werden geblindelt unter einem Objekt namens ,Nicht in Hierarchie” dargestellt.
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2.2 Azure AD

Um Daten aus Azure AD an orginio liber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schaltfla-
che DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieRend die Datenquelle Azure AD aus.

Daten aus Azure AD laden ABBRECHEN | WEITER

Azure AD Login-Daten

Fiir den Import aus Office 365 nutzt orginio die offizielle Microsoft Graph-API. Diese kiimmert sich
um die Interaktion mit 0365 und stellt Ressourcen fiir alle Office-Bereiche zur Verfiigung.

Um mit der APl kommunizieren zu konnen, ist eine "App-Registrierung” durch einen Administrator
erforderlich. Dort wird konfiguriert, wie sich eine Anwendung bei Azure anmeldet und welche
Berechtigungen sie dort hat.

n dieser Anleitung wird die App-Registrierung beschrieben.
Anwendung (Client) ID Mandanten ID Anwendung Token
Anwendung (Client) ID Mandanten ID Anwendung Token

Abb. 30: Datenimport - Azure AD

Fir den Import verwendet orginio die offizielle Microsoft Graph-Schnittstelle. Flir die Kommunikation ist aller-
dings eine ,, App-Registrierung” vonnoten. Sie finden in orginio einen Link zu einer ausfiihrlichen Anleitung, wie die

,App-Registrierung” durch einen Administrator durchgefiihrt wird. Nach der Registrierung tragen Sie die Client-
und Mandanten-ID sowie den Anwendungstoken ein.

Daten aus Azure AD laden ABBRECHEN  [IVIZo Iy 7 \zqp

# ZUGRIFFSDATEN ANDERN

Datenumfang

Abb. 31: Datenimport - Azure AD 2

Nachdem Anmeldedaten eingetragen sind, wird nach dem Datenumfang gefragt. Hier knnen durch Ankreuzen
Personen mit dem Status inaktiv sowie Gaste aus der Datenquelle importiert werden. Die Feldzuordnung und der
Import-Filter konnen angepasst. Mehr dazu erfahren Sie in den Kapiteln Feldzuordnung [» 49] und Import-Filter

[» 51]. Der Import wird Gber die Schaltfliche oben rechts IMPORT STARTEN durchgefihrt.

Fiir Azure AD steht nur eine Personenhierarchie zur Verfiigung. Diese Daten werden standardmaRig synchroni-
siert:

Azure AD Feldname orginio: technische Bezeichnung
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(VO . .
¥ Orginio

businessPhones.0 phoneNumbers>business

department department

displayName displayName

employeelD identifier

givenName firstName

id custom.objectID

jobTitle jobTitle

mail email

mobilePhone phoneNumbers>business

surname lastName

city custom.city

country custom.country

manager.id custom.objectld

photo picture
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2.3 BambooHR

Um Daten aus BambooHR an orginio durch die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schalt-
flache DATEN IMPORTIEREN und wahlen Sie anschlieRend die Datenquelle BambooHR.

Daten aus BambooHR laden ABBRECHEN
BambooHR Login-Daten
Domane Region

| |

Abb. 32: Datenimport - BambooHR

Geben Sie unter Doméane lhre Domane ohne die ,,bamboohr.com®, oder ,bamboohr.co.uk” Endung ein. Diese
wahlen Sie unter Region aus.

Durch die Checkbox Auch Personen mit dem Status ,inaktiv” importieren werden auch Personen mit dem Status
yinaktiv“ importiert. Die Feldzuordnung und der Import-Filter kbnnen angepasst werden. Mehr dazu erfahren Sie
in den Kapiteln Feldzuordnung [» 49] und Import-Filter [» 51]. Der Import wird tber die Schaltflache oben

rechts IMPORT STARTEN durchgefiihrt.

Wenn Sie zum ersten Mal Daten von ihrem BambooHR Konto abrufen wollen, werden Sie einmalig auf eine
BambooHR Seite weitergeleitet um lhre Anmeldedaten einzugeben und somit orginio zu berechtigen Da-
ten abzurufen. Dies ist nur beim erstmaligen BambooHR-Import pro BambooHR Konto notwendig.

Sobald der Import abgeschlossen ist, wird ihr Organigramm angezeigt indem Sie auf die Schaltfliche ZURUCK
ZUM ORGANIGRAMM Kklicken.

Erfahren Sie mehr Gber die BambooHR Integration in diesem Video.
orginio listing

https://marketplace.bamboohr.com/listing/orginio/

Technische Informationen
= Integratios Typ: Unidirektional via API
= Datenrichtung: BambooHR zu orginio

= Synchronisations-Trigger: Manueller AnstoR tiber den orginio Administrator
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https://www.youtube.com/watch?v=Ay6CycZRNvk
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Wi¥ orginio

Fiir BambooHR steht nur eine Personenhierarchie zur Verfiigung. Diese Daten werden standardmaRig synchro-

nisiert:

BambooHR-Feld
addressl
bestEmail

city

country
dateOfBirth
department
displayName
division
employeeNumber
firstName
gender
homeEmail

id

jobTitle
lastName
location
mobilePhone
photoUrl

status
supervisorEld
workEmail
workPhonePlusExtension

zipcode

www.orginio.de

Feldinhalt

Adresse einer Person

E-Mail einer Person

Stadt einer Person

Land einer Person

Geburtstag einer Person
Abteilung einer Person
Anzeigename einer Person aus BambooHR
Bereich einer Person
Personalnummer

Vorname

Geschlecht

Private E-Mail Adresse
Technische orginio ID

Jobtitel einer Person
Nachname

Beschéftigungsort einer Person
Handynummer

Foto URL

Status einer Person

Hierarchie Feld

E-Mail Adresse

Dienstliche Telefonnummer einer Person

Postleitzahl einer Person
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2.4 Personio

Um Daten aus Personio an orginio Gber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schaltfla-
che DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieRend die Datenquelle Personio aus.

Daten aus Personio laden ABBRECHEN | WEITER

Personio Login-Daten

Um Daten aus Personio in Ihr orginio laden zu kénnen folgen Sie bitte den folgenden Schritten:

1. Erstellen von API-Zugriffsdaten

Die Einstellungen dazu finden Sie unter Einstellungen = API-Zugriffsdaten in Ihrem Personio-Konto
(hierfiir werden Administratorrechte benétigt).

Klicken Sie den Button "Neue Zugriffsdaten generieren” und fiillen Sie das Formular wie folgt aus:
Name

beliebig, z.B. orginio
Integration

orginio
Personenbezogene Daten
Mitarbeiter | Lesen

Personenbezogene Mitarbeiterattribute
Vorname, Nachname, E-Mail, Geschlecht, Status, Team, Position, Vorgesetzter, Abteilung, Profilbild

2. API-Zugriffsdaten nach orginio tibernehmen

Kopieren Sie die Werte von "lhre Client-ID" und "lhr Secret" nach orginio

Client-1D Secret

Abb. 33: Datenimport - Personio

Bevor Sie die Daten aus Personio importieren kdnnen, miissen API-Zugriffsdaten in lhrem Personio-Konto erstellt
werden. Befolgen Sie dafiir die Anweisungen unter 1.) und fiillen anschlieRend die Daten unter 2.) ein (Client-ID
sowie Secret).

Die Feldzuordnung und der Import-Filter kénnen angepasst werden. Mehr dazu erfahren Sie in den Kapiteln Feld-
zuordnung [P 49] und Import-Filter [» 51]. Der Import wird Uber die Schaltflache oben rechts IMPORT STARTEN

durchgefihrt.

Fiir Personio steht nur eine Personenhierarchie zur Verfiigung. Folgende Daten werden standardmaRig impor-
tiert:

Personio orginio
first_name firstName
last_name lastName

email email

gender gender

status status

position jobtitle
department.value.attributes.name department
profile_picture picture
team.value.attributes.name team.label
subcompany.value.attributes.name subcompany.label
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2.5 HRworks

Um Daten aus HRworks an orginio Gber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schaltfla-
che DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieBend die Datenquelle HRworks aus.

Daten aus HRworks laden Abbrechen | UBERNEHMEN

HRworks Login-Daten

Um Daten aus HRworks in Ihr orginio laden zu kénnen folgen Sie bitte den folgenden Schritten:
Sie bendtigen eine "hrworks_api_keys. txt" Datei, welche die Zugriffsdaten enthait.

Wenn Sie diese Datei fiir ihr HRworks noch nicht erstellt haben, konnen Sie dies im HRworks in der
Klassischen Oberfliche unter Administrator / Grundlagen / Integrationen / HRworks-API (hierfir
werden Administratorrechte bendtigt).

Unter “HRworks-API" konnen Sie mit einem Klick auf “Neues Schlisselpaar” die
"hrworks_api_keys.tt" erstellen und herunterladen.

Die minimalen "Freigabeeinstellungen fiir die AP1 v2" sind Lesezugriff auf Personen / persons und
Personen / persons/master-data

Ziehen Sie die hrworks_api_keys.txt Datei bitte hierher

oder

Alternative kdnnen die entsprechenden Werte hier eingetragen werden

Arccess Key Secret Access Key

Abb. 34: HRworks - Datenimport

Bevor Sie Daten aus HRworks importieren kénnen, muss ein Schliisselpaar hinterlegt werden. Befolgen Sie dafur
den Anweisungen in der Import-Maske.

Die Feldzuordnung und der Import-Filter kénnen angepasst werden. Mehr dazu erfahren Sie in den Kapiteln Feld-
zuordnung [P 49] und Import-Filter [» 51].

Fir HRworks steht nur eine Personenhierarchie zur Verfligung. Folgende Daten werden aus HRworks standardma-
Rig importiert:

HRworks orginio
personnelNumber Identifier

firstName firstName

lastName lastName

email email

title title

position position
organizationUnit.name Department

birthday birthdate
companyMobilePhoneNumber phoneNumbers.mobile
officePhoneNumber phoneNumbers.office
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2.6 UKG Ready

Um Daten aus UKG Ready an orginio Uber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schalt-
flache DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieRend die Datenquelle UKG Ready aus.

Daten aus UKG Ready laden Abbrechen | “UBERNEHMEN

UKG Ready Login-Daten

Um Daten aus UKG Ready in Ihr orginio laden zu kinnen, folgen Sie bitte den folgenden Schritten:

1. Ermitteln des Hostname
Der Hostname kann in der URL-Leiste des Browsers gefunden werden, wenn Sie im UKG Ready
angemeldet sind, z.B. "secured.saashr.com” oder "secure3.entertainonline.com”

Hostname

2. Ermitteln des Company API Key
Den Wert fir den Company APl Key finden sie unter Admin = Global Setup =» Company Setup im
Reiter Login Config in der Sektion APl Keys

Company APl Key

3. Ermitteln des Company Short Name
Den Wert fiir den Company Short Name finden sie unter Admin = Global Setup = Company Setup
im Reiter Company Info in der Sektion Company Address

Company Short Name

4. Erstellen eines Service Kontos

Hier finden Sie die Anleitung zur Erstellung des Service Kontos, der zugehdrigen Gruppe und des
Security Profiles.

Ubernehmen Sie die Daten des Service Kontos in die vorgesehenen Felder

Benutzer Name Passwort

Hinweis: Ihre Daten werden verschllisselt gespeichert und konnen fiir weitere Importe
wiederverwendet werden

Abb. 35: Datenimport - UKG Ready

Bevor Sie die Daten aus UKG Ready importieren kdnnen, missen Sie bei 1.) der Hostname eingetragen werden.
Anschliefend missen Sie bei 2.) den Company API Key ermitteln und 3.) Company Short Name aus ihrem UKG
Ready-Konto ermitteln. Befolgen Sie dafiir den Anweisungen in orginio. Zum Schluss muss noch ein Service-Konto
in UKG Ready erstellt werden. Dafiir klicken Sie den Link unter 4.) zu einer ausfihrlichen Anleitung und befolgen
den Anweisungen. Sobald die das Service-Konto erstellt haben tragen Sie den Benutzernamen sowie das Passwort
ein.

www.orginio.de 38




Daten aus UKG Ready laden

ABBRECHEN

Datenumfang

Auszuwertendes Feld fiir den Aufbau der Hierarchie (siehe Admin = Global Setup = Company
Setup im Reiter Company Config im Abschnitt Manager Information)

Abb. 36: Datenimport - UKG Ready 2

Nachdem die Anmeldedaten eingetragen sind, wird nach dem Datenumfang gefragt. Hier kénnen durch Ankreu-
zen Personen mit dem Status ungleich aktiv aus der Datenquelle importiert werden. Zudem muss das auszuwer-
tende Feld fiir die Organigramm-Hierarchie ausgewahlt werden. Die Feldzuordnung und der Import-Filter kénnen
angepasst werden. Mehr dazu erfahren Sie in den Kapiteln Feldzuordnung [» 49] und Import-Filter [» 51]. Der
Import wird dann Uber die Schaltflaiche oben rechts IMPORT STARTEN durchgefiihrt.

Fiir UKG Ready steht nur eine Personenhierarchie zur Verfiigung. Diese Daten werden standardmaRig impor-

tiert:

UKG Ready

First Name

Last Name
Primary Email
Country
Employee Id
Account Id
Company: Name
Full Work Phone
Address 1
Address 2

City

Postal/Zip Code
Gender
Employee Status
Default Jobs (HR)

Manager X Account Id

www.orginio.de

orginio
firstname
lastName
email

custom.country

custom.employeeld

identifier

custom.companyName

phoneNumbers
custom.address1
custom.address?2
custom.city
custom.zipcode
gender
custom.status
jobtitle

parentPerson
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2.7 UKG Pro

Um Daten aus UKG PRO an orginio Gber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die Schaltfla-
che DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieRend die Datenquelle UKG Pro aus.

Daten aus UKG Pro laden ABBRECHEN | UBERNEHMEN

UKG Pro Login-Daten

Um Daten aus UKG Pro in lhr orginio laden zu kdnnen folgen Sie bitte den folgenden Schritten:

1. Ermitteln des Customer API Key

Den Wert fiir den Customer API Key finden sie unter Menu = System Configuration = Security =
Service Account Administration

Customer API Key

2. Erstellen eines Service Kontos

a. Um ein Service Konto zu erstellen 6ffnen Sie bitte Menu = System Configuration = Security =
Service Account Administration

b. Klicken Sie auf "add” und vergeben Sie einen Benutzer Namen und eine E-mail Adresse

c. Als Berechtigung benétigt das Service Konto mindestens das View Recht auf "Employee Export”,
"Personnel Integration" und "Company Configuration Integration"

Ubernehmen Sie die Daten in die vorgesehenen Felder
Benutzer Name Passwort
Weitere Informationen zum Thema im UKG Lern Zentrum unter Locate Service Account Information
For Integrations
Hinweis: lhre Daten werden verschlisselt gespeichert und konnen fiir weitere Importe

wiederverwendet werden

Abb. 37: Datenimport - UKG Pro

Bevor Sie Daten aus UKG Pro importieren kdnnen, missen Sie bei 1.) den Customer-API-Key aus Ihrem UKG Pro-
Konto eintragen. Folgen Sie dafiir den Anweisungen in orginio. Danach muss ein Service-Konto wie in den Anwei-
sungen bei 2.) in UKG Pro erstellt und anschlieRend der Benutzername sowie das Passwort eingetragen werden.
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Daten aus UKG Pro laden ABBRECHEN

Datenumfang

Firma

Organisationsebene von UKG Pro der prim&ren Organisationsebene von orginio zuordnen

Abb. 38: Datenimport - UKG Pro 2

Nachdem die Anmeldedaten eingetragen sind, wird nach dem Datenumfang gefragt. Hier knnen durch Ankreu-
zen Personen mit dem Status ungleich aktiv aus der Datenquelle importiert werden. Zudem muss die Firma sowie
die Organisationsebene von UKG Pro ausgewahlt werden, die fiir das Organigramm in orginio als erste Ebene
dient. Die Feldzuordnung und der Import-Filter kénnen angepasst werden. Mehr dazu erfahren Sie in den Kapiteln
Feldzuordnung [» 49] und Import-Filter [> 51]. Der Import wird Gber die Schaltflaiche oben rechts IMPORT
STARTEN durchgefihrt.

Fiir UKG Pro steht nur die Personenhierarchie zur Verfiigung. Folgende Daten werden aus UKG Pro standardma-
Big importiert:

UKG Pro field orginio technical
firstName firstName

lastName lastName
emailAddress email

countryCode custom.country
employeeNumber custom.employeeNumber
employeeld identifier
companyName custom.companyName
supervisorld parentPerson
workPhone phoneNumbers.work
employeeAddress1 custom.address1
employeeAddress2 custom.address2

city custom.city

zipCode custom.zipcode
gender gender
employeeStatus custom.status
jobDescription jobtitle
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2.8 UKG Dimensions

Um Daten aus UKG Dimensions an orginio Uber die Web-Schnittstelle anzubinden, klicken Sie in orginio auf die
Schaltflache DATEN IMPORTIEREN und wahlen anschlieBend die Datenquelle UKG Dimensions aus.

Daten aus UKG Dimensions laden Abbrechen  FUBERNEHMEN

UKG Dimensions Login-Daten

Um Daten aus UKG Dimensions in Ihr orginio laden zu kénnen folgen Sie bitte den folgenden Schritten:

1. UKG Dimensions URL
Die Host URL Ihres UKG Dimensions Accounts

https://*.mykronos.com/

2. OAuth Daten

Diese Daten wurden lhnen im Zuge der Einrichtung ihres UKG Dimensions System in einem Excel-Dokument zur Verfiigung gestellt.
Liegen Ihnen die Daten hierzu nicht vor, wenden Sie sich bitte an den UKG Support.

OAuthID/ClientID OAuth Secret

3. Dimensions App

Im UKG Dimensions System Main Menu = Administration = Application Setup == Common Setup = My Apps
a. Klicken Sie auf Add. Die Seite Create App Key &ffnet sich.
b. Geben Sie im Feld Name einen eindeutigen namen ein, z.B. orginio. Wahlen Sie FALCON_PUBLIC als Produkt.
c. Klicken Sie Save und iiberpriifen Sie die Erfolgsmeldung.
d. Sie befinden Sie wieder auf der My Apps Seite. Wahlen Sie den eben erstellten Eintrag und klicken Sie auf Details. Im ge&ffneten
Menti kopieren Sie die Zeichenfolge von Key Issued und fiigen ihn in ihrem orginio ein.

appKey (Key Issued)

4. Benutzername und Passwort

Ein in lhrem UKG Dimensions System bereitgestelltes Benutzerzugangskonto, das den Zugang zur Durchfiihrung von API-Aufrufen von
orginio bietet.
Sie kbnnen entweder ein bestehendes administratives Benutzerkonto mit passendem Zugang verwenden oder ein neues erstellen. Zum
Anlegen eines neuen Benutzerkontos folgen Sie diesen Schritten:
a. Navigieren Sie zu Main Menu = Maintenance = People Information.
b. Wahlen Sie New in der Person Dropdown-Liste.
c. Im Dialog Edit Licenses wahlen Sie als Rollen Manager und Employee aus.
d. Bei der Anlage des Employees fiillen Sie die Pflichtfelder.
e. Unter Timekeeping / Manager Role-Generel / Manager Role-Assignments miissen Sie die folgenden Rollen Attribute zuordnen:
= Employee Group: Employee Group with All Org Groups
= Manager Job Transfer Set: All Organizational Groups
= Function Access Profile: Super Access
= Display Profile: Super Access

f. Ubertragen Sie die Werte der Felder Username und Passwort nach orginio.

Username password

Weitere Informationen
Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Dokument UKG Dimensions - Customer Guide for Engaging Technology Partners

Abb. 39: UKG Dimensions - Datenimport

Bevor Sie Daten aus UKG Pro importieren kdnnen, missen Sie bei 1.) Die UKG Dimensions URL und bei 2.) die von
UKG als Excel-Datei gelieferten OAuth-Authentifizierungsdaten eintragen. Bei 3.) muss der appKey aus der Dimen-
sions-App hinterlegt werden. Folgen Sie daflir den Anweisungen auf dem Bildschirm. Anschlieend muss bei 4.)
noch der Benutzername und Passwort eingetragen werden. Folgen Sie auch hierfiir den Anweisungen auf dem
Bildschirm.




Daten aus UKG Dimensions laden

Datenumfang

Hyperfind

Sie kdnnen Hyperfinds verwenden, um nach ausgewahlten Mitarbeitern zu suchen, basierend auf bestimmten Bedingungen, die Mitarbeiter erftllen

oder nicht erfiillen miissen.

Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Dokument

Abschnitt Create a Hyperfind.

Abb. 40: UKG Dimensions - Datenumfang

im

Nachdem die Anmeldedaten eingetragen sind, wird nach dem Datenumfang gefragt. Hier kénnen durch Ankreu-
zen Personen mit dem Status ungleich aktiv aus der Datenquelle importiert werden. AuRerdem mussen Hypefinds
ausgewahlt werden. Befolgen Sie hierflir die Anweisungen auf dem Bildschirm. Der Import wird dann Uber die
Schaltflache oben rechts IMPORT STARTEN durchgefiihrt.

Folgende Daten konnen aus UKG Dimensions importiert werden:

P-Struktur

Dimensions
EMP_COMMON_FULL_NAME
EMP_COMMON_PRIMARY_JOB_TITLE
EMP_COMMON_PRIMARY_ORG
PEOPLE_ADDRESS_CITY_WORK
PEOPLE_ADDRESS_COUNTRY_WORK
PEOPLE_ADDRESS_STATE_WORK
PEOPLE_ADDRESS_STREET_WORK
PEOPLE_ADDRESS_ZIPCODE_WORK
PEOPLE_BIRTH_DATE

PEOPLE_EMAIL

PEOPLE_EMP_STATUS
PEOPLE_FIRST_NAME
PEOPLE_LAST_NAME
PEOPLE_PERSON_ID
PEOPLE_PERSON_NUMBER
PEOPLE_PERSON_NUMBER_MANAGER
PEOPLE_PHONE_NUMBER
PEOPLE_PHONE_NUMBER2
PEOPLE_WORKER_TYPE

www.orginio.de

orginio:

displayName

jobtitle

department
custom.address-city
custom.address-country
custom.address-state
custom.address-street
custom.address-zipcode
birthdate

email

custom.status

firstName

lastName
custom.objectld
identifier

parentPerson > identifier
phoneNumbers > work
phoneNumbers > mobile

custom.worker-type

43



900 . s
¥ Orginio
OSP-Struktur
Objekttyp Dimensions orginio
Unit location.nodeld custom.technical-id
Unit location.persistentld custom.objectld
Un location.fullName displayName
Position location.persistentld custom.objectld
Position location.fullName displayName
Position location.orgPath custom.orgPath
Person PEOPLE_PERSON_ID custom.objectld
Person PEOPLE_PERSON_NUMBER identifier
Person PEOPLE_EMAIL email
Person PEOPLE_EMP_STATUS custom.status
Person PEOPLE_FIRST_NAME firstName
Person PEOPLE_LAST_NAME lastName
Person PEOPLE_BIRTH_DATE birthdate
Person PEOPLE_PHONE_NUMBER phoneNumbers.work
Person PEOPLE_PHONE_NUMBER2 phoneNumbers.mobile
Person PEOPLE_WORKER_TYPE custom.worker-type
Person EMP_COMMON_FULL_NAME displayName
Person PEOPLE_ADDRESS_CITY_WORK custom.address-city
Person PEOPLE_ADDRESS_COUNTRY_WORK custom.address-country
Person PEOPLE_ADDRESS_STATE_WORK custom.address-state
Person PEOPLE_ADDRESS_STREET WORK  custom.address-street
Person PEOPLE_ADDRESS_ZIPCODE_WORK custom.address-zipcode

2.9 Profilbilder

Um Bilder (als ZIP-Datei gepackt) zu importieren, ziehen Sie diese entweder in das gestrichelte Kastchen oder 6ff-
nen Sie die den Explorer (iber Wahlen Sie die Datei aus.

Unter ,,Mit welchem Feld sollen wir die Dateinamen in der ZIP-Datei vergleichen” wird festgelegt anhand wel-
chen Datenfelds die Profilbilder zugeordnet werden. Die Namen der Fotos miissen den Inhalten der Datenfelder
entsprechen. Ublicherweise wird hierfiir die Personalnummer verwendet.

Um ein Beispiel fur die Benennung der Bilder in dieser ZIP-Datei zu erhalten, klicken Sie auf hier herunterladen.
AnschlieBend startet der Download mit einer Demo ZIP-Datei mit Bildern.
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Datenimport

@ Profilbilder importieren

SCHLIESSEN IMPORT STARTEN

Bitte wahlen Sie eine ZIP-Datei aus, die alle Profilbilder als JPEG oder PNG Datei enthalt.

Ziehen Sie die zu importierende ZIP Datei hierher

oder

WAHLEN SIE DIE DATEI AUS

Ein Beispiel fiir eine ZIP-Datei mit Profilbildern konnen Sie hier herunterladen.

Damit wir die Bilder korrekt zuordnen konnen, miissen die Dateinamen der Bild-Dateien einem Feld
der jeweiligen Person entsprechen. Also z.B. 1234.jpg fiir die Person mit der Personalnummer
1234.

Mit welchem Feld sollen wir die Dateinamen in der ZIP Datei vergleichen?

4»

Personalnummer

Abb. 41: Datenimport - Profilbilder
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2.10 Datenschema

Ein Datenschema enthalt die Datenfelder-Arten (siehe Schema [» 81]) eines orginio Kontos. Durch den Import ei-
nes Datenschemas werden diese Datenfelder-Arten zu den bereits bestehenden Datenfelder-Arten hinzugefiigt.

Somit ist es bei mehreren Firmenniederlassungen mit eigenen orginio-Konten maoglich, ein initiales Schema in ei-
nem orginio-Konto anzulegen und dieses auf alle anderen Konten per Export/Import zu ibertragen.

Zu beachten ist, dass die Datenschema-Datei die Datenfelder-Arten, jedoch keine Datenfelder-Inhalte enthilt. Be-
stehende Datenfelder werden bei einem Import nicht iberschrieben.

Um ein Datenschema zu importieren, ziehen Sie die entsprechende JSON-Datei entweder in das gestrichelte Kast-
chen oder wahlen Sie die Datei Giber den Explorer aus. Um die Datei tGber den Explorer auszuwahlen, klicken Sie
auf Wahlen Sie die Datei aus.

Datenimport

Datenschema importieren

Bitte wahlen Sie eine JSON-Datei aus, die das zu importierende orginio Datenschema enthalt.

Bitte beachten Sie, dass das importierte Schema Ihr bestehendes Schema ergéanzt und nicht
ersetzt. Bereits vorhandene Felder bleiben erhalten, werden aber ggf. mit den Einstellungen aus der
Importdatei aktualisiert. Dadurch kann es vorkommen, dass bestehende Werte in den Feldern nicht
mehr korrekt angezeigt werden konnen.

Bestehende Nummernkreise ersetzen

Ziehen Sie die zu importierende JSON Datei hierher

oder

Abb. 42: Datenimport - Schema-Datei

Das Vorgehen um ein Datenschema zu erzeugen, kdnnen Sie im Kapitel Herunterladen [» 79] nachlesen.
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2.11 Dateianhange

Hier konnen flr Datenfelder von Typ Datei entsprechende Dateien hochgeladen werden.

Dmemm?“” SCHLIESSEN | IMPORT STARTEN

Dateianhange importieren

Bitte wahlen Sie eine ZIP-Datei aus, die alle Dateianhange enthilt.
Pro Datei besteht eine Grélenbeschriankung auf maximal 5 MB. Die ZIP-Datei darf 128 MB nicht (ibersteigen.

Ziehen Sie die zu importierende ZIP Datei hierher

oder

WAHLEN SIE DIE DATEI AUS

Verfligbare Datei-Felder Verknipfungsfeld

Bitte wihlen Sie das Feld aus, an das die Damit die Dateien korrekt zugeordnet werden
Dateianhdnge angehidngt werden sollen. kénnen miissen die Dateinamen einem Feld des
jeweiligen Objekts zugeordnet werden kénnen.
Das Format fiir den Dateinamen ist: [Identifier]=
[Dateiname] [ext]

Wollen Sie z.B. die Datei
"Stellenbeschreibung.pdf’ einem Objekt mit dem
Identifier "u077" (z.B. Personalnummer) anhangen
muss die Datei "u077=Stellenbeschreibung.pdf"
heil3en.

Der Identifier und der Trenner "=" werden beim
anhdngen automatisch entfernt.

Daten v

Mit welchem Feld soll der Identifier abgeglichen
werden?

=]
o

nummer

o
4

4}

Abb. 43: Datenimport - Dateianhange

2.12 ADP

Die vordefiniere ADP-orginio Schnittstelle kann nur verwendet werden, wenn orginio iber den ADP Marketplace
gestartet wird. Wird orginio tiber den ADP Marketplace gestartet, konnen die Daten aus ADP direkt abgerufen
werden. Das Organigramm wird automatisch mit den vorhandenen Informationen aus ADP Workforce Now oder
ADP Vantage HCM erstellt.

Testversion aus dem orginio Listing im ADP Marketplace starten

Melden Sie sich im Marketplace an und suchen Sie nach orginio. Wahlen Sie anschlieRend orginio fiir Workforce
Now oder orginio fiir Vantage HCM und klicken Sie auf den Button START A FREE TRIAL.
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Um alle Feature Sets und die Preise einzusehen, klicken Sie auf den Link Choose an edition to purchase. Wahlen
Sie dann das geeignete Feature Set fiir Ihre Organisation und klicken Sie auf den Button Try for 30 Days. Bestati-
gen Sie den Consent Request Dialog. AnschlieRend wird die orginio App im Meni MY APPS angezeigt.

Daten aus ADP importieren

Starten Sie orginio aus dem Bereich MY APPS im ADP Marketplace. Klicken Sie auf den Button LOAD YOUR DATA
FROM ADP um die Schnittstelle zu nutzen, mit der I|hr Organigramm mit den Daten aus ADP Workforce Now oder
ADP Vantage HCM automatisch erzeugt wird. Nach dem der Importprozess abgeschlossen ist, klicken Sie auf die
Schaltflache BACK TO YOUR ORG CHART.

Erfahren Sie mehr iiber die ADP Integration in diesen Videos
https://www.youtube.com/watch?v=yw3p9QS8hRo
https://www.youtube.com/watch?v=lhv5zffNQa8

orginio listings
https://apps.adp.com/apps/147519#!loverview
https://apps.adp.com/apps/154394#!overview

Technische Information
Integration Type: Unidirektional via API
Datenrichtung: ADP nach orginio

Synchronisations-Trigger: Manueller Anstol§ (ber den orginio Administrator

Welche Daten werden synchronisiert

ADP Feld

Associate OID

Worker ID

Legal Name (First Name; Family Name)
Preferred Name (technical: Nick Name)

Email

Landlines

Mobile

Gender

Photo

Reports To

Job Title

Business Unit (Home Organizational Units)
Department (WFN: Home Organizational Units; Vantage: Assigned Organizational Units)
Assigned Work Locations (technical: Name Code)
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2.13 Feldzuordnung

Bei Importen aus einer AzureAD-, BambooHR-, HRworks-, UKG Ready-/Pro- oder Personio-Datenquelle werden
Standard-Felder automatisch zugewiesen. Es konnen aber noch weitere Felder fir den Import hinzugefiigt und die
Standard-Felder sowie ihre Zuordnung in orginio angepasst werden. Hierfiir steht vor dem Import eine Maske zur
Verfligung, in der auf der linken Seite die aus der Datenquelle zu importierenden Feldnamen stehen und auf der
rechten Seite ihre Zuweisung in orginio.

Daten aus BambooHR laden IMPORT STARTEN

BambooHR Login-Daten

Domine Region

companydomain ‘

Datenumfang

Feld Zuordnung

BambooHR Feld Feld in orginio Aktionen

WEITERES FELD ZUORDMEN

Abb. 44: Felderzuweisung

Mit der X-Schaltflache werden Zuweisungen geldscht und mit der +-Schaltflache kann ein neues Feld fir orginio
erstellt werden. Uber die Schaltfliche Weiteres Feld zuordnen werden neue Felder erstellt. Erstellte Felder fiir or-
ginio kénnen Uber die Stift-Schaltflache bearbeitetet werden.
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Feld 'Address line 1’ bearbeiten

Allgemein
Name Typ
Pflichtfeld Mehrfachwerte

Anzeige in Detailansicht

ABBRECHEN

Abb. 45: Feldzuweisung - Einstellungen

Beim Erstellen bzw. Bearbeiten eines Feldes fiir orginio, konnen folgende Eigenschaften angepasst werden:
= Name: Hier wird der Name des Feldes in orginio eingetragen
= Typ: Hier wird bestimmt, Gber welchen Inhalt das zu importierende Feld hat. Zur Auswahl stehen:

— Autoinkrementer Nummernkreis: Jedes neu erstellte Objekt erhalt automatisch einen eindeutigen Wert,
der Gber den Reiter ,Nummernkreis” eingestellt wird. Achtung: Die Feldwerte aus der Quelle werden
nicht Gbernommen!

— Datum: Das Feld enthalt ein Kalenderdatum.
— Ja/Nein: Das Feld enthilt entweder ein Ja oder ein Nein bzw. eine 0 oder eine 1.
— Text: Das Feld enthalt alphanumerische Werte.

— Wertebereich: Auswahlfeld mit bereits hinterlegten alphanumerischen Werten. Die Werte fiir die Aus-
wahl werden entweder manuell oder als Excel-Datei im Reiter Wertebereich hinterlegt.

— Zahl: Das Feld enthalt numerische Werte.

= Pflichtfeld: Wird angehakt, wenn ein Feld bei manuell eingefligten Objekten immer ausgefiillt sein sollte. Dies
betrifft aber nicht den Import. Nach einem Import kann das Feld auch leer stehen.

= Mehrfachwerte: Wird angehakt, wenn fiir das Feld mehrere Werte hinterlegt werden sollen.

= Anzeige in Detailansicht: Hier wird bestimmt, wann das Feld in einer Detailansicht angezeigt werden soll. Zur
Auswabhl stehen:

— Nur wenn Information vorhanden: Feld wird in einer Detailansicht nur angezeigt, wenn sie Uber einen In-
halt verfigt.

Immer sichtbar im Bearbeitungsmodus: Feld wird im Bearbeitungsmodus immer angezeigt.

Immer sichtbar im Anzeigemodus: Feld ist im Anzeigemodus immer sichtbar.

Immer sichtbar: Feld ist in allen Modi immer sichtbar.

Im Reiter Zugriffschutz (mehr zu Berechtigungen im Kapitel Zugriffsschutz [» 118]) kann fiir jedes zu importieren-
de Feld eingestellt werden, wer das Feld sehen bzw. bearbeiten darf.
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Feld 'Address line 1’ bearbeiten

Zugriffsschutz
Zugriffsschuts -

Jeder

ABBRECHEN

Abb. 46: Feldzuweisung - Zugriffskontrolle
= Zugriffschutz: Wenn angehakt, ist der Zugriffschutz fur das Feld aktiviert.

= Berechtigung: Hier werden Berechtigungen auf das Feld fir Gruppen oder einzelne Personen erstellt. Die er-
stellten Berechtigungen werden rechts neben Jeder angezeigt.

= Jeder: Hier wird eingestellt, welche Berechtigung alle Personen (sprich die nicht in Berechtigung enthaltenen)
auf das Feld haben.

2.14 Import-Filter

Bei Verwendung einer AzureAD-, BambooHR-, Personio-, HRworks, UKG Ready-/Pro-Datenquelle, kdnnen Import-
Filter gesetzt werden, die dafiir sorgen, dass bestimmte Daten nicht importiert werden.

Achtung: Die Import-Filter haben keinen Einfluss auf andere bereits bestehende Daten in orginio!

Die Maske fur die Importfilter erreicht man tber die Einstellungen des jeweiligen Datenimports, indem man im
oberen Bereich auf die Schaltflache Filter andern driickt.

Daten aus BambooHR laden IMPORT STARTEN

BambooHR Login-Daten

Doméne Region

companydomain |

Datenumfang

Abb. 47: Filter -Schaltflache

In der Maske stehen zuerst drei Methoden zur Auswahl, wie mit Kindelementen verfahren werden soll, wenn
durch den Importfilter die Elternelemente nicht Gbertragen werden.
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Daten aus Personio laden Abbrechen ZURUCK
Import-Filter

Hier konnen Sie die Daten filtern, die wahrend des Imports aus dem Drittsystem libertragen werden.
Die Filterkriterien haben dabei keinen Einfluss auf die schon im orginio bestehenden Daten.

Mahere Informationen und Beispiele entnehmen Sie bitte unserem Handbuch im Kapitel Import
Filter.

Fir die Auswirkungen der Filter auf Kindelemente stehen drei Modi zur Verfiigung.

Hierarchische Kindelemente Auch hierarchische Kindelemente Die hierarchische Kindelemente

werden dem Elternelement des des geldschten Objekts werden des geldschten Objekts bleiben

geléschten Objekts zugeordnet. entfernt. als neue Wurzel-Objekte bestehen.

Mit dem geléschten Objekt Auch mit dem geldschten Objekt Mit dem geldschten Objekt

verkniipfte, nicht hierarchische, verkniipfte, nicht hierarchische, verkniipfte, nicht hierarchische,

Objekte bleiben bestehen. Objekte werden entfernt. Objekte bleiben bestehen.
Person

Fiir komplexere Filtermdglichkeiten knnen Sie in den Erweiterten Modus umschalten.

UMSCHALTEN

Abb. 48: Importfilter - Einfacher Modus
Zur Auswahl steht:

= Die Kinder werden dem Elternobjekt des gefilterten Objekts zugeordnet: Die verknipften nicht-hierarchi-
schen Objekte bleiben bestehen (die Verknlpfung zum geléschten Objekt wird aber entfernt).

= Auch hierarchische Kindelemente des gefilterten Objekts werden entfernt: Alle Kinder und Kindeskinder
werden nicht Gbertragen; ebenso die verkniipften nicht-hierarchischen Objekte (etwa Position und zugewie-
sene Mitarbeiter).

= Die Kinder des gefilterten Objekts bleiben als neue Wurzelobjekte bestehen: Die Kinder und die verkniipften
nicht-hierarchischen Objekte bleiben bestehen (die Verkniipfung zum nicht Gibertragenen Objekt wird aber
entfernt).

Hinweis: Nicht-hierarchische Objekte gibt es nur in Abteilungs- sowie Stellenhierarchien.

Beispiel

Zur Veranschaulichung der drei Methoden hier ein Beispiel, in dem durch einen Importfilter die externen Mitar-
beiter nicht importiert werden.

1. Ohne Import-Filter. Ben Kinnig (hier in orange) ist ein externer Mitarbeiter mit drei zugeordneten Mitarbei-
tern.
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Patricia Miller :
Chief Technology Officer

Management

a1
Daniel Heys : i Lana Grey : S Scarlette Stone :
Backend Developer \ “ Senior Frontend Developer System Administrator
m h m

m

Abb. 49: Beispiel: Ohne Filter

2. Modus Die Kinder werden dem Elternobjekt des gefilterten Objekts zugeordnet: Externe Mitarbeiter wie
Ben Kinnig werden durch den Importfilter nicht tibertragen. Dabei werden die Kinder dem Elternobjekt des
gefilterten Objekts zugeordnet, in diesem Fall Patricia Miller.

81

Betty Hemandez | 2 Daniel Heys : ] Edward Scott [g l Lana Grey e Scarlette Stone £ ~ Tim Hubert £
.
y

Teamlead IT Manchester Backend Developer Teamlead IT London ‘Senior Fromtend Developer Syatem Administrator Head of IT
" " [ [ ™ g m

Abb. 50: Beispiel: Kinder werden dem Elternelement zugeordnet

3. Modus Auch hierarchische Kindelemente des gefilterten Objekts werden entfernt: Externe Mitarbeiter wie
Ben Kinnig werden durch den Import-Filter nicht Gbertragen. Dabei werden die drei Kindelemente aus dem
Organigramm entfernt.

Patricia Miller :

(Chief Technology Officer
Management

Betty Hernandez : Edward Scott : Tim Hubert :
Teamlead IT Manchester T Teamlead IT London Head of IT
IT T IT

Abb. 51: Beispiel: Kinder werden auch geldscht.
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4. Modus Die Kinder des gefilterten Objekts bleiben als neue Wurzelobjekte bestehen: Externe Mitarbeiter wie
Ben Kinnig werden durch den Importfilter nicht (ibertragen. Die drei Kinderelemente bleiben im Organigramm
bestehen.

&8s
Kevin Roberts Nicht in Hierarchie I
hief Executive Officer
Management

’ h _..- Betty Hemandez : ] Edward Scott i - Tim Hubert &
1 'ﬁ ‘ “Teamlead IT Manchester Teamlead IT London Head of IT
3 s

Abb. 52: Beispiel: Kinder als neue Wurzelobjekte

Erstellen von Bedingungen

Person

l S NEUE BEDINGUNG B KEIN FILTER

Bedingungen kdnnen erstellt werden, indem man auf die Schaltfliche Neue Bedingung driickt. Insgesamt konnen
bis zu 100 Bedingungen erstellt werden. Dabei muss festgelegt werden, was passiert, wenn Bedingungen erfillt
sind:

= Objekte ausschlieBen, die alle Bedingungen erfiillen: Nur, wenn alle erstellten Bedingungen zutreffen, wird
das Objekt fiir den Import ausgeschlossen.

* Objekte ausschlieRen, die mindestens eine Bedingung erfiillen: Wenn nur eine der erstellten Bedingungen
zutrifft, wird das Objekt fiir den Import ausgeschlossen.

= Objekte behalten, die alle Bedingungen erfiillen: Nur, wenn alle erstellten Bedingungen zutreffen, wird das
Objekt importiert.

= Objekte behalten, die mindestens eine Bedingung erfiillen: Wenn nur eine der erstellten Bedingungen zu-
trifft, wird das Objekt importiert.

Um eine Bedingung zu erstellen, wahlt man ein Objekttyp sowie ein Attribut aus und wahlt einen Vergleichsope-
rator aus. Anschliefend gibt man einen Filtertext ein. Achtung: Beim Filtertext muss auf die GroR- und Kleinschrei-
bung geachtet werden!

Operatoren wie ,,Gleich” oder ,Enthalt” zur Auswahl, bei Datumsfeldern konnen zudem relative Operato-

“Je nach Datentyp stehen unterschiedliche Vergleichsoperatoren zur Verfligung. So stehen bei Textfeldern
ren eingesetzt werden, um Zeitraume in Relation zum aktuellen Datum zu verwenden.

Uber die Schaltfliche Umschalten im unteren Bereich der Maske kann ein erweiterter Modus eingeschaltet wer-
den. Im erweiterten Modus kénnen Bedingungsgruppen erstellt werden. Es kdnnen insgesamt bis zu 50 Gruppen
erstellt werden. Zudem kann eine Gruppe bis zu acht weitere Bedingungsgruppen enthalten. Achtung: Bei Um-
kehr zum einfachen Modus werden alle erstellten Gruppen geldscht.
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Abbrechen ZURUCK IMPORT STARTEN

Import-Filter

Hier konnen Sie die Daten filtern, die wahrend des Imports aus dem Drittsystem (ibertragen werden.
Die Filterkriterien haben dabei keinen Einfluss auf die schon im orginio bestehenden Daten.
Nahere Informationen und Beispiele entnehmen Sie bitte unserem Handbuch im Kapitel Import

Filter.

Fir die Auswirkungen der Filter auf Kindelemente stehen drei Modi zur Verfiigung.

Hierarchische Kindelemente
werden dem Elternelement des
geldschten Objekts zugeordnet.
Mit dem geldschten Objekt
verkniipfte, nicht hierarchische,
Objekte bleiben bestehen.

Auch hierarchische Kindelemente
des geldschten Objekts werden
entfernt.

Auch mit dem geldschten Objekt
verkniipfte, nicht hierarchische,
Objekte werden entfernt.

Die hierarchische Kindelemente
des geldschten Objekts bleiben
als neue Wurzel-Objekte bestehen.
Mit dem geldschten Objekt
verkniipfte, nicht hierarchische,
Objekte bleiben bestehen.

Sie konnen in den Einfachen Modus zuriickschalten, Gruppierungen werden dabei entfernt.
UMSCHALTEN

Abb. 53: Importfilter - Erweiterter Modus

Flr eine Bedingungsgruppe wird zudem eingestellt, ab wann sie greift. Eingestellt werden kann:

= Alle Bedingungen miissen erfiillt sein: Erst wenn alle Bedingungen der Gruppe zutreffen, gilt die Bedingungs-

gruppe als erfillt.

* Eine Bedingung muss erfiillt sein: Wenn nur eine der Bedingungen der Gruppe zutrifft, gilt die Bedingungs-

gruppe als erfallt.

= Alle Bedingungen diirfen nicht erfiillt sein: Nur, wenn alle Bedingungen der Gruppe nicht zutreffen, gilt die

Bedingungsgruppe als erfiillt.

= Eine Bedingung darf nicht erfiillt sein: Wenn nur eine Bedingung nicht zutrifft, gilt die Bedingungsgruppe als

erfallt.

Wenn alle gewtinschten Bedingungen erstellt sind, kann Gber die Schaltfliche Import starten der Datenimport
ausgeldst werden. Die erstellten Bedingungen werden gespeichert.
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Il Aufbau der Oberflache

Der Bearbeitungsmodus besteht aus dem Organigramm selbst, der Multifunktionalen Leiste, der Positionsanzei-
ge und der Einstellungsleiste. AuRerdem erscheinen die Schaltflachen Riickgangig machen und Erneut ausfiihren.

1. Organigramm
Die Organigramm-Kastchen enthalten, je nach ausgewahlter Struktur (siehe Daten [P 78]), unterschiedliche In-
formationen.

Um Unterstrukturen auf- und auch wieder zuzuklappen, klicken Sie auf die Pfeilschaltflache unter dem jeweiligen
Objekt.

Suche

e

Alle Regeln aktivieren

837 Geschaftsflhrung 3

ﬂ Jiirgen Vogel

Personen i poter Friedrich

9 Henriette Vogt
Ausblenderegeln
Test
&) Bezeichnung

&2 Sekretariat §

_Q Linda Schmidt

Ina Rupp

84 Finanzen $ a12 Interne Dienste 3 816 Produktion &

Dirk Roth
m r.:\ Christina GrofR

Abb. 54: Bearbeitungsmodus - Oberflache

“ﬂ Joachim Winkler

Wenn neben dem Organigramm auch Simulationen angelegt sind, kann ausgewahlt werden, welches davon an-
gezeigt wird.

b s

Hauptorganigramm

Abb. 55: Ansichtsmodus - Organigrammauswabhl
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Ebenennavigation

Uber jedem Kastchen wird ein Klammersymbol angezeigt, sofern untergeordnete Kastchen vorhanden sind.

) .
Interne Dienste $

Mitarbeiterin
Buchhalterin Rechnungswesen Sicherheitsbeauftra...

£ ae O

Abb. 56: Ebenennavigation - Klammersymbol

Durch Klick auf das Klammersymbol wird das Objekt auf oberster Ebene angezeigt, die dartiber liegende Struktur
wird durch ein kleines Hierarchiekdstchen ersetzt. Dieses neue Feature ermdglicht den Druck von ausgewahlten
Bereichen. Das verkleinerte Hierarchiekdstchen konnen Sie liber die Anzeigeoptionen der Einstellungsleiste (sie-
he Einstellungsleiste [» 64]) ausblenden.

2. Kastchen

Je nach gewahlter Datenstruktur (siehe Daten [» 78]) werden Kastchen des hierarchisch hochsten Datentyps au-
tomatisch erstellt. Haben Sie beispielsweise Daten importiert, die Abteilungen, Stellen und Personen enthalten,
werden die Kastchen fir die Abteilungen erstellt. Haben Sie hingegen Daten eingelesen, die Stellen und Personen
beinhalten, werden Kastchen fiir die Stellen erstellt. Bei Daten, die lediglich Personen beinhalten, wird fiir jede
Person ein Kastchen erstellt.

Kundenbetreuung :

Teamleiterin
Kundenbetreuung

&

Auszubildender
Kundenbetreuung Consultant Kundenbetreuer

Abb. 57: Bearbeitungsmodus - Organigramm-Ké&stchen

Die Kastchen enthalten Informationen beziiglich des Namens des Hierarchieobjekts und der ihm zugeordneten
Objekte. In Stellen- und Abteilungshierarchien ist das Kastchen in zwei Bereiche geteilt. Im oberen Bereich befin-
den sich leitende Objekte und im unteren Bereich die normal zugeordneten Objekte. Bei Personen-Strukturen ist
dies nicht der Fall, da fiir jede Person ein eigenes Kdstchen angelegt wird. Weiterhin kdnnen Sie Kennzahlen oben
links im Kastchen darstellen. Dies ist erst ab dem Feature Set proceed PERFCET (siehe Feature-Sets [» 159]) ent-
halten. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahlt. Durch Anklicken der Kennzahl erscheint eine
Auswabhlliste mit verschiedenen KPlIs. Haben Sie eine andere Kennzahl ausgewahlt, erscheint diese im Kastchen.

Uber die ...-Schaltfliche gelangen Sie direkt in die Detailansicht des entsprechenden Objekts.
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3. Multifunktionale Leiste

Durch Klick auf die Icons in der multifunktionalen Leiste konnen das Menti, Objektlisten, der Strukturbaum (ab
Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [ 159])), eine Legende der Anzeigeregeln und die Detailansicht
eingeblendet werden.

Die Bereiche werden unter der multifunktionalen Leiste angeordnet. Sie lassen sich zum einen durch Klick auf das
entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste wieder deaktivieren. Zum anderen lassen sie sich auch
Gber ein x-Symbol ausblenden, welches erscheint, wenn man mit der Maus Uber das Icon rechts oben im jeweili-
gen Bereich fahrt.

Neben den Icons fiir die Informationsbereiche befindet sich das Dreieck-Symbol, iber das direkt in den Ansichts-
modus gewechselt werden kann.

Suche

Abb. 58: Bearbeitungsmodus - Multifunktionale Liste

3.1 Menu

Das Meni konnen Sie Uiber die ...-Schaltflache aufrufen. Von hier aus kann direkt zur Maske Datenimport (siehe
Datenimport [» 10]) oder zu den Einstellungen (siehe Einstellungen [P 76]) gesprungen werden. Haben Sie Fra-
gen zu orginio, kénnen Sie liber die Hilfe weitere Informationen abrufen. Sie kdnnen aus dem Men( auch direkt in
den Ansichtsmodus (siehe Ansichtsmodus [» 135]) wechseln und Abmelden meldet den aktuell angemeldeten
Benutzer ab.

Abb. 59: Bearbeitungsmodus - Men(
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3.2 Objektliste

Fir jeden Datentyp werden nach dem Datenimport Objektlisten erzeugt. Die Objekte werden innerhalb der Ob-
jektliste in alphabetischer Sortierung aufgelistet.

Suche . —

Personen ohne Stelle
Fehlende Pflichtfelder

Anja Winter

Teamleiterin Marketing

\ Brigitte Schubert

: Mitarbeiterin Rechnungswesen
Controllerin

Abb. 60: Bearbeitungsmodus - Objektliste (Beispiel: Personen)

Uber die Schaltfliche + in der Objektliste ldsst sich direkt ein neues Objekt anlegen. Wie ein neues Objekt ange-
legt wird, kbnnen Sie im Kapitel Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]) nachlesen.

Folgende Such-Filter sind fur die aufgelisteten Objekte des Datentyps Person moglich:

= Person ohne Stelle: Es werden nur Personen in der Objektliste angezeigt, die aktuell noch keiner Stelle zuge-
ordnet sind.

= Fehlende Pflichtfelder: Es werden nur Personen in der Objektliste angezeigt, die ungefillte Pflichtfelder besit-
zen. Wie man Datenfelder als Pflichtfelder markiert, konnen Sie im Kapitel Schema [» 81] nachlesen.

Folgende Such-Filter sind fur die aufgelisteten Objekte des Datentyps Stelle moglich:

= Vakante Stellen: Es werden nur Stellen in der Objektliste angezeigt, der aktuell noch keine Person zugeordnet
wurde

= Stellen ohne Abteilung: Es werden nur Stellen in der Objektliste angezeigt, die aktuell noch keiner Abteilung
zugeordnet sind

* Fehlende Pflichtfelder: Es werden nur Stellen in der Objektliste angezeigt, die ungefillte Pflichtfelder besit-
zen. Wie man Datenfelder als Pflichtfelder markiert, konnen Sie im Kapitel Schema [» 81] nachlesen.

Folgende Such-Filter sind fir die aufgelisteten Objekte des Datentyps Abteilung moglich:

= Fehlende Pflichtfelder: Es werden nur Abteilungen in der Objektliste angezeigt, die ungefillte Pflichtfelder be-
sitzen. Wie man Datenfelder als Pflichtfelder markiert, kénnen Sie im Kapitel Schema [» 81] nachlesen.
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Der Aufbau eines Kastchens innerhalb der Objektliste ist abhdngig vom Datentyp. Auf der linken Seite ist ein Ob-
jektsymbol oder im Falle der Person ein Profilbild zu sehen. Daneben befinden sich die Bezeichnung des Objekts
und gegebenenfalls darunter die Bezeichnung eines ihm zugeordneten Objekts. AuRerdem verfligt jedes Kastchen
Uber die ...-Schaltflache, tGber die Sie die Detailansicht des entsprechenden Objekts aufrufen.

Anja Winter

Teamleiterin Marketing

Abb. 61: Bearbeitungsmodus - Objektlistenkdstchen (Beispiel: Personen)

Die Objektliste lasst sich zum einen durch Klick auf das entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste wie-
der deaktivieren. Zum anderen kann sie Uber ein x-Symbol ausgeblendet werden, welches erscheint, wenn man
mit der Maus Uber das Icon rechts oben in der Objektliste fahrt.

3.3 Strukturbaum

Der Strukturbaum ist ab dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) verfligbar. Er gibt den
Aufbau des Organigramms in hierarchischen Abstufungen wieder. Es werden nur Objekte des hierarchisch hochs-
ten Objekttyps angezeigt. Sollten Objekte dieses Objekttyps in keiner hierarchischen Verbindung stehen, werden
diese auf der obersten Ebene angezeigt. AuBerdem werden zu jedem Objekt Kennzahlen angezeigt, je nachdem
welche Kennzahlenart gewahlt wurde. StandardmaRig ist dies der Headcount ab der Abteilung.

Suche

Geschéftsfilhrung | § 37
Finanzen @S 4
Interne Dienste | § 12
Hardwareund IT | § 4
Marketingabteilung | & 3
Personalabteilung & 2

Produktion | § 16

IS
XN
CEXEIND
CXEIArD
CETID
I
CEXENND

Abb. 62: Bearbeitungsmodus - Strukturbaum

Der Strukturbaum lasst sich zum einen durch Klick auf das entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste
wieder deaktivieren. Zum anderen kann er (iber ein x-Symbol ausgeblendet werden, welches erscheint, wenn
man mit der Maus Uber den Strukturbaum fahrt.
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3.4 Beziehungen(alt, inzwischen in Einstellungsleiste zu finden)

Im Reiter Beziehungen werden alle Beziehungstypen angezeigt, die Sie in den Einstellungen hinterlegt haben (sie-
he Verknupfungen [» 86]). Durch Klicken auf die Stift-Schaltflache aktivieren Sie diesen Beziehungstyp.

i & ® ™ ER;

Substitute
. alp

Abb. 63: Bearbeitungsmodus - Beziehungen

Anschlieend kdonnen Sie vom Quell-Objekt zum Ziel-Objekt eine Beziehung in das Organigramm zeichnen. Die
Start- und Endpunkte von Beziehungen und die Art der Beziehung werden, je nach Konfiguration, auch in den De-
tails angezeigt.

3.5 Objektdetails

Die Objektdetails werden fur das aktuell selektierte Objekt eingeblendet. Es werden alle vorhandenen Datenfel-
der dieses Objekts aufgelistet.

Ausgenommen davon sind Datenfelder, welche iber den Zugriffschutz (siehe Zugriffsschutz [» 118]) fiir den aktu-
ellen Benutzer nicht freigegeben sind. Ebenso werden Felder hier nicht angezeigt, wenn im Schema (siehe Schema
[» 81]) unter Anzeige in Detailansicht die Option Nur wenn Informationen vorhanden ausgewahlt wurde und

das entsprechende Feld leer ist, oder Immer im Ansichtsmodus ausgewahlt wurde.

Suche (2 =]

Abteilung

48
Leitende Stellen (1)

Teamleiterin Kundenbetreuung >

Stellen (3)

Auszubildender Kundenbetreuung >
Consultant >

Kundenbetreuer >

Abteilungsnummer
KB8000

Stabsstelle
Nein

Abb. 64: Bearbeitungsmodus - Objektdetails

Verknlpfte Objekte und der eigene Objektname werden in der Akzentfarbe (siehe Eigenes Farbschema (veraltet)
[» 109]) dargestellt. Per Klick auf diese Objekte wird direkt in die Detailansicht gesprungen (siehe Detailansicht
[» 149]).

Die Objektdetails lassen sich zum einen durch Klick auf das entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste
wieder deaktivieren. Zum anderen kann er tber ein x-Symbol ausgeblendet werden, welches erscheint, wenn
man mit der Maus Uber das Icon rechts oben in der Objektliste fahrt.
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3.6 Legende

Hier kann die Legende der Anzeigeregeln angezeigt werden.

Suche "=

S * -

Alle Regeln aktivieren

Personen

Ausblenderegeln
Mentoren ausblenden
Bezeichnung

Abb. 65: Bearbeitungsmodus - Legende

4. Suche

Indem Sie in die Suchleiste einen Suchbegriff eintippen, werden alle Objekte nach Datenfeldern, die mit dem ge-
suchten Freitext tibereinstimmen, durchsucht. Die Treffer werden als Auswahlliste angezeigt, sind nach Objektty-
pen gruppiert und alphabetisch sortiert.

Bei Betatigung des Buttons ,Suchliste herunterladen” wird eine ,,.xIsx“ Datei, in der die Suchergebnisse aufgelistet
werden erzeugt und heruntergeladen.
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Personen (6)

! } Brigitte Schubert
J Controllerin

“ar

Jan Bergmann

i Auszubildender
Personalfachmann

- ¥ Katrin Brandt
] '

Referentin Forschung und
Entwicklung

B ¥ Martin Bauer
...,.‘ *
- Logistiker

[ ';] Monika Beck
| 8

Teamileiterin Personal

Ef" N Sabine B6hm
: 8 Mitarbeiterin Rechnungswesen

Stellen (1)

I!’ Buchhalterin

Christina Grok

Abb. 66: Ansichtsmodus - Suche und Trefferliste

www.orginio.de 63




5. Positionsanzeige

Die Positionsanzeige enthélt den kompletten Weg von der Wurzel des Organigramms bis zum selektierten Objekt.
Somit ist immer ersichtlich, an welcher Stelle Sie sich in der Struktur befinden.

I ERSIHIGIIE « Kundenbetreuung

Abb. 67: Organigramm - Positionsanzeige

6. Einstellungsleiste

Die Einstellungsleiste bietet verschiedene Funktionalitdten zur Anpassung der Anzeige. Aullerdem konnen Sie
Giber diese Leiste drucken und die aktuelle Ansicht mit anderen Nutzern teilen.

Abb. 68: Organigramm - Einstellungsleiste

Die Schaltflachen + und - zoomen in das Organigramm hinein beziehungsweise heraus.

Die Schaltflache Auf SeitengréRe verkleinern wahlt den Zoomfaktor und die Position des Organi-
gramms so aus, dass es vollstandig zu sehen ist.

Uber das Verkniipfungssymbol wird festgelegt unter welchen Bedingungen die Verkniipfungsar-
ten (siehe Verknipfungen [ 86]) angezeigt werden sollen und es kénnen neue Verknipfungen
angelegt werden. Nachfolgend wird der sich dazu 6ffnende Dialog beschrieben.

Die Anzeigeoptionen-Schaltflache bietet verschiedene Moglichkeiten den Umfang der angezeig-
ten Informationen zu regulieren, und Anzeigeregeln an- oder auszuschalten. Nachfolgend wird der
sich dazu 6ffnende Dialog beschrieben.

Uber die Schaltfliche Aktuelle Ansicht ausgeben kénnen Sie das Organigramm mit allen aktuell
angezeigten Kastchen entweder als Bild- oder PDF-Datei ausgeben.

Alternativ ist es moglich, einen Mappendruck als PDF-Datei zu erzeugen. Dafiir ist ein Feature-Set
ab proceed Perfect notwendig.

Uber Aktuelle Ansicht teilen wird ein Link generiert, durch welchen andere orginio-Benutzer die
aktuelle spezifische Ansicht aufrufen kénnen.
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Das Verkniipfungssymbol ermdoglicht die Darstellungsoptionen der verfligbaren Verknipfungen (siehe Verkniip-
fungen [P 86]) anzupassen.

Verkniupfungen

Mentor

.-’

Abb. 69: Organigramm - Einstellungsleiste - Verknlpfungen

Im Dropdown Meni lasst sich festlegen unter welchen Bedingungen die Verknlipfung angezeigt wird. Dabei ste-
hen folgende Optionen zur Auswahl:

= Nicht anzeigen: Die Verkniipfung wird ausgeblendet.

= Beim ausgewahlten Objekt: Die Verknlipfung ist nur sichtbar, wenn das Objekt bei dem eine Beziehung hin-
terlegt wurde, markiert ist.

* Immer anzeigen: Die Verknipfung wird immer eingeblendet.

Durch Aktivierung des Stift-Symbols konnen im Anschluss via Drag & Drop im Organigramm Verknipfungen ange-
legt werden.

Die Anzeigeoptionen-Schaltflache bietet verschiedene Moglichkeiten den Umfang der angezeigten Informationen
zu regulieren und Anzeigeoptionen an- oder auszuschalten.

Anzeigeoptionen

Abb. 70: Bearbeitungsmodus - Einstellungsleiste - Anzeigeoptionen

= Sichtbare Ebenen: Die Anzahl der sichtbaren Ebenen kann hier festgelegt werden.

= Ubergeordnete Hierarchie anzeigen: Das durch das Klammersymbol (siehe Organigramm [» 56]) erzeugte
kleine Hierarchiekastchen tber dem aktuell obersten Objektkastchen wird ein- bzw. ausgeblendet. Somit
taucht es ebenfalls nicht auf dem Ausdruck der aktuellen Ansicht auf.

= Profilbilder anzeigen: Die Mitarbeiterprofilbilder werden ein- bzw. ausgeblendet. Dies ist hilfreich fiir den
Ausdruck groRerer Strukturen.
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= Kennzahlen anzeigen: Kennzahlen, die bei Design unter der Rubrik Darstellung ausgewahlt sind, kdnnen ein-
bzw ausgeblendet werden.

= Zu den Anzeigeregeln: Die vorhandenen Anzeigeregeln lassen sich einzeln aktivieren, bzw. deaktivieren Eben-
falls ist es moglich Anzeigeregeln fiir einen kompletten Objekttyp zu deaktivieren. Benutzer mit der Berechti-
gung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) kbnnen neue Anzeigeregeln anlegen (siehe Anzeigeregeln
[r 103]).

Alle Regeln aktivieren

Personen

Ausblenderegeln

:.'..u"_"'i"_”"_"' in grin I'l:,""."'_.:'“"_':_";'r'l

;L\bb. 71: Organigramm - Anzeigeregeln

Die Aktuelle Ansicht ausgeben Schaltflache bietet mehrere Optionen.
= PDF erzeugt eine PDF-Datei der aktuellen Ansicht.
= Bild erzeugt eine Bild-Datei der aktuellen Ansicht.

= Mappendruck erzeugt eine PDF-Datei des Organigramms. Dabei sind verschiedene Optionen wahlbar. Diese
Schaltflache ist erst ab dem Feature-Set proceed Perfect sichtbar.
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Mappendruck

Der Mappendruck wird im Hintergrund ausgefiihrt. Je nach GroRe des Charts
kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Sobald der Mappendruck
fertig ist konnen Sie ihn hier herunterladen.

Allgemeine Einstellungen Legende

1]

() Inhaltsverzeichnis anz

(1]

gen

Druck am ausgewdahliten Objekt starten

(] Ubergeordnete Hierarchie
Format

| DIN A4 v
Anzahl Ebenen einschranken

[ ] Aktivieren

Ebenen pro Seite

| 2 Ebenen v

(e R2S NEUEN MAPPENDRUCK STARTEN

Abb. 72: Mappendruck - Allgemeine Einstellungen

— Das Inhaltsverzeichnis kann optional mit ausgegeben werden.

— Es kann festgelegt werden ob das Organigramm ab der Wurzel oder ab einem selektierten Objekt ausge-
geben werden soll.

— Die Anzahl der auszugebenden Ebenen kann beschrankt werden.
— Es kann festgelegt werden wie viele Ebenen pro Seite ausgegeben werden sollen.

= Im Reiter Legende kann festgelegt werden, wie die Legenden im Mappendruck dargestellt werden sollen.
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Mappendruck

Der Mappendruck wird im Hintergrund ausgefiihrt. Je nach GrolRe des Charts
kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Sobald der Mappendruck
fertig ist konnen Sie ihn hier herunterladen.

Allgemeine Einstellungen Legende
Typ

Auf jeder Seite v
Position

Mibory Fo -Ll-\.-
AL L

L
A

Layout

e (R39S NEUEN MAPPENDRUCK STARTEN

Abb. 73: Mappendruck - Legende
— Typ legt fest, wie oft die Legende angezeigt wird.
— Position legt fest wo die Legende angezeigt wird.

— Layout legt fest, ob die Legende mit dem Organigramm Uberlappt oder das Organigramm schmaéler darge-
stellt wird.

Sobald die Meldung Der Mappendruck ist zum Herunterladen bereit rechts oben im Browserfenster angezeigt
wird, ist die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen und die Datei kann heruntergeladen werden. Durch Klick auf
das Fenster wird der entsprechende Dialog ge6ffnet.

Der Mappendruck ist

zum Herunterladen
bereit

Abb. 74: Mappendruck abgeschlossen
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7. Rickgangig und Wiederherstellen

Mit diesen beiden Schaltflaichen kdnnen Sie getatigte Aktionen riickgangig machen oder wiederherstellen. Diese
Schaltflachen sind nur im Bearbeitungsmodus sichtbar.

Abb. 75: Organigramm - Riickgangig machen und Erneut ausfiihren

8. Detailansicht

Die Detailansicht eines Objektes konnen Sie per Doppelklick auf den Namen des entsprechenden Objektes oder
per Klick auf die ...-Schaltflache (neben dem Namen) 6ffnen. In dieser Maske finden sich unterstellte / zugeordne-
te Objekte und Information zum Objekt selbst wieder.

Unter Layout kann die Darstellungsweise der diesem Objekt untergeordneten Objekte gedndert werden.

Die Anzahl der aufgefiihrten Verknlipfungsarten ist abhangig vom Objekttyp und der gewahlten Daten-
struktur (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]).

Bei Abteilungshierarchien finden sich Unterabteilungen, leitende Stellen, zugeordnete Stellen und Informa-
tionen zur Abteilung selbst wieder. Bei Stellenhierarchien werden die direkt unterstellten Stellen, die Stelle
innehabenden Mitarbeiter und Informationen zur Stelle angezeigt. Bei Personenhierarchien werden die di-
rekt unterstellten Mitarbeiter und Informationen zur Person angezeigt.
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Abteilung
Kundenbetreuung

Geschaftsfihrung

Informationen

Name Abteilungsnummer Stabsstelle

|

Unterabteilungen (0)

Kundenbetreuung besitzt aktuell keine Unterabteilungen.
Leitende Stellen

Leitet die Abteilung

@  Teamleiterin Kundenbetr
v euung

Jessika Seidel

Stellen

Leitet die Abteilung Leitet die Abteilung Leitet die Abteilung

@  Auszubildender Kunden H (] Consultant () Kundenbetreuer
betreuung

Phillip Ernst ""' Thomas Ziegler

Lukas Richter

Abb. 76: Bearbeitungsmodus - Detailansicht

...-Schaltfléche

Abteilung
Kundenbetreuung

Abb. 77: Detailansicht - ...-Schaltflache

Uber die ...-Schaltfliche kénnen Sie das Objekt, welches gerade in der Detailansicht gedffnet ist, |[6schen. AuRer-
dem koénnen Sie Uber diese Schaltflache in den Ansichtsmodus wechseln. Neben dieser Schaltflache befindet sich
der Name des Objektes und unter ihr befindet sich die Positionsanzeige.
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Informationen

In diesem Bereich werden alle fiir dieses Objekt hinterlegten Informationen aufgelistet, sofern diese nicht in den
Zugriffsschutz-Einstellungen (siehe Zugriffsschutz [» 118]) gesperrt wurden. Mittels x-Schaltflache kénnen Sie In-
formationen entfernen. Ausgenommen davon sind Informationen von Pflichtfeldern, diese kdnnen nicht entfernt
sondern nur bearbeitet werden.

Zugeordnete und untergeordnete Objekte

Im unteren Bereich werden hierarchisch untergeordnete Objekte und zugeordnete Objekte aufgelistet. Durch Kli-
cken auf die ...-Schaltflache kdnnen Sie in die Detailansicht des gewahlten Objektes wechseln. Die x-Schaltflache
[6scht die Verbindung zwischen den Objekten. Die Objekte an sich werden dabei nicht geldscht. Die Inhalte dieses
Bereichs sind abhangig von der gewdahlten Organisationsstruktur und dem ausgewahlten Datentyp (siehe Auswahl
der richtigen Struktur [» 8]).

Layout

Hier kann die Anordnung des Kastchens bestimmt werden, sprich wie das Kastchen zu anderen ausgerichtet wer-
den soll. Zur Auswahl stehen symmetrische und asymmetrische Baume und eine Federanordung.

N

Schaltflache +

Abb. 78: Detailansicht - Objekt oder Information hinzuflgen

Uber die Schaltfliche + kénnen Sie neue Informationen zu bestehenden und neuen Datenfeldern hinzufiigen.
Weiterhin kdnnen Sie eine Verbindung zu einem bestehenden oder neuen Objekt anlegen. Die gewlinschte Aktion
wabhlen Sie mittels Klick auf das entsprechende Feld in der Drop-Down-Liste aus.
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Information hinzufiigen

In diesem Dialog werden neue Informationen zu bestehenden oder neuen Datenfeldern des aktuellen Objekts
hinzugefigt.

Informationen hinzufligen

Bezeichnung

ABBRECHEN

Abb. 79: Detailansicht - Information hinzufiigen

Um eine neue Information hinzuzufligen, hinterlegen Sie zunachst eine Bezeichnung. Im Dropdown-Meni wer-
den alle vorhanden Datenfelder (siehe Schema [» 81]) aufgelistet. Eine Freitexteingabe bleibt dabei weiterhin
moglich.

Anschlieend geben Sie den Wert(bzw. die Information) des Datenfelds ein.

Mit der Hinzufiigen-Schaltflache wird die Information gespeichert und hinzugefiigt.
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Objekt zuweisen

In diesem Dialog kann eine Verbindung zu einem bestehenden oder neuen Objekt hinzugefiigt werden.

Stelle zuweisen

Vorhandene Stelle

Auswabhl Neue Stelle
Q, Suche g‘ Auszubildende Finanzen
J Laura Wolff

Zugewiesene 'Abteilung'

Neue 'Abteilung'

Kundenbetreuung
Finanzen

Auszubildender Persona
[fachmann

Jan Bergmann

Buchhalterin
Christina Grof}

Controllerin

Brigitte Schubert

ABBRECHEN

Abb. 80: Detailansicht - existierendes Objekt (abweichender Objekttyp; hier Stelle zu Abteilung) hinzufiigen

Im Reiter Vorhandenes Objekt werden alle in den Daten enthaltenen Objekte des entsprechenden Objekttyps
aufgelistet.

In der Suche im linken Bereich kdnnen Sie per Freitext den Namen des Objekts eingeben. Hierbei wird automa-
tisch der erste passende Eintrag selektiert. Die Trefferliste kann je nach Objekttyp durch die Checkboxen unter
der Suche gefiltert werden.

Im rechten Bereich wird das aktuell ausgewdhlte Objekt angezeigt und die Zuweisen-Schaltflache fligt das ausge-
wahlte Objekt hinzu.
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Im Dialog Mitarbeiter zuweisen(Mitarbeiter wird an Stelle zugewiesen) stehen die Optionen Ersetzen und
Beibehalten bei der Zuweisung zur Auswahl. Durch Ersetzen wird die Verbindung der Person zu ihren bis-
herigen Stellen aufgehoben, Gber Beibehalten sitzt die Person auch weiterhin auf ihren alten Stellen.

Stelle zuweisen

Neue Stelle

Name

ABBRECHEN

Abb. 81: Detailansicht - neues Objekt (abweichender Objekttyp; hier Stelle zu Abteilung) hinzufligen
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Im Reiter Neues Objekt wird ein neues Objekt erstellt. Zunachst missen Sie einen Namen fir dieses Objekt einge-
ben. Als Vorschlage erscheinen die Namen der bereits bestehenden Objekte. Durch Klick auf einen der Vorschlage
wird dieser in das Feld Name Gbernommen. Die Freitexteingabe ist weiterhin moglich. Als zu befiillende Datenfel-
der wird mindestens der Name und zusatzlich alle Pflichtfelder des Objekttyps (siehe Schema [» 81]) aufgelistet.

Die Schaltflache Anlegen erstellt das neue Objekt und fligt es hinzu.

Stelle zuweisen

Neue Stelle aus Vorlage

Vorlage Neue Stelle

Q Name

Stellennummer

Kundenbetreuer

Thomas Ziegler

Teamleiterin Kundenbetr
euung

Jessika Seidel

ABBRECHEN

Abb. 82: Detailansicht - neues Objekt aus Vorlage (abweichender Objekttyp; hier Stelle zu Abteilung) hinzufiigen

Im Reiter Neues Objekt aus Vorlage ist es moglich ein neues Objekt auf Basis eines bestehenden Objekts anzule-

gen.

In der Suche im linken Bereich kdnnen Sie per Freitext den Namen des Objekts eingeben. Hierbei wird automa-

tisch der erste passende Eintrag selektiert.
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Im rechten Bereich werden alle Datenfelder des neuen Objekts angezeigt. Die Datenfelder auf der rechten Seite
werden vorausgefillt angezeigt und konnen vor dem Erstellen des Objekts angepasst werden.

Die Schaltflache Anlegen erstellt das neue Objekt und fligt es hinzu.

Il Einstellungen

1. Grundeinstellungen

In den Grundeinstellungen nehmen Sie Einstellungen vor, die das eigene Profil betreffen. Hier kdnnen Sie lhre an-
gegebene E-Mail, das Kennwort oder auch die Anzeigesprache dndern.

Einstellungen

Profil

$$ Grundeinstellungen Profil
Profil

E-Mail

Kennwort

Sprache

Hilfe in der Anwendung anzeigen

Mausradverhalten

Klick in den freien Raum deselektiert das aktuell ausgewéahlte Objekt im
Organigramm

Abb. 83: Einstellungen - Profil
Wenn die Option Hilfe in der Anwendung anzeigen ausgewahlt ist, werden an vielen Stellen kleine griine Frage-

zeichen angezeigt. Wenn diese angeklickt werden, wird ein Informationstext angezeigt.

Abb. 84: Fragezeichen

Zudem kann das Mausradverhalten hier eingestellt werden und auch, ob durch einen Klick in den freien Raum
das aktuell ausgewdhlte Objekt deselektiert werden.Seitenumbruch
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Im Anderungsdialog fiir die E-Mail-Adresse miissen Sie lhre neue E-Mail-Adresse zweimal eingeben, um Fehler zu
vermeiden. AuBerdem wird das Kennwort als Bestatigung bendtigt.

E-Mail bearbeiten

Neue E-Mail

|

Neue E-Mail wiederholen

|

Kennwort zur Bestatigung

ABBRECHEN

Abb. 85: Einstellungen - E-Mail-Adresse dndern

Im Anderungsdialog fiir das Kennwort miissen Sie lhr neues Kennwort zweimal eingeben, um Fehler zu vermei-
den. AulRerdem wird das alte Kennwort als Bestatigung benétigt.

Kennwort andern

Neues Kennwort
Neues Kennwort wiederholen

Altes Kennwort zur Bestatigung

ABBRECHEN

Abb. 86: Einstellungen - Kennwort andern

Die Software orginio steht in deutscher und englischer Sprache zur Verfiigung. Wahlen Sie im Drop-Down-Menli
die gewlinschte Sprache aus.

Unter Mausradverhalten kdnnen Sie auswahlen, ob das Mausradscrollen auf der Organigramm-Oberfléche zu ei-

nem Zoomen, oder einem Auf- und Abbewegen fiihren soll. Durch gleichzeitiges Driicken der STRG-Taste und dem
Scrollen, wird das entsprechend andere Verhalten ausgefihrt.
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2. Datenverwaltung

In der Datenverwaltung kénnen Sie Einstellungen vornehmen, welche die Daten selbst betreffen.

2.1 Daten

Einstellungen SCH

Daten

Darstellung Organisationsstrukiur

R  Benutzerverwaltung Die von ihnen gewahlte Organisationsstruktur:
@ Drucken Abteilungshierarchie (lhre Organisation strukturiert sich durch
Abteilungen. Diese besitzen Stellen, welche mit Personen besetzt
m =TI BT
¢ =imUiEte werden.)
jd Analyse Um die Organisationsstruktur zu &ndern miissen die bisherigen Daten

geloscht werden. Bitte nutzen Sie dafiir die Option "Daten loschen”.

Daten loschen

Alle in orginio hinterlegten Personen, Stellen, Abteilungen und Bilder
unwiderruflich l6schen.

Loscht in orginio hinterlegten Personen, Stellen, Abteilungen und Bilder
unwiderruflich und setzt alle Einstellungen zurick.

Hinweis: Ihre Simulationen sind davon nicht betroffen.

DATEN LOSCHEN UND ZURUCKSETZEN

Daten wiederherstellen

Wihlen Sie den Zeitpunkt, auf den Sie den Datenbestand zuriicksetzen
machten:

liederhergestellte Daten werden erst nach jedem Datenimport erstelli
iderruflich gelé=cht, wenn Daten geldscht oder ein Factory-Reset
durchgefiihrt wird.

DATEN ZURUCKSETZEN

Abb. 87: Einstellungen - Daten

Strukturtyp gibt an, welche Struktur gewahlt wurde. Diese kann nur durch das Loschen der bereits vorhandenen
Daten und der Auswahl eines neuen Strukturtypen gedndert werden.
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Daten l6schen 16scht alle Objekte, deren Beziehungen zueinander und Bilder unwiderruflich.

Daten l6schen und zuriicksetzen setzt orginio auf Werkseinstellungen zuriick. Dabei werden alle bisherigen Daten
geldscht und die Einstellungen zuriickgesetzt. Ausgenommen davon sind die Einstellungen der Benutzerverwal-
tung (siehe Benutzerverwaltung [» 113]) und des Kontos (siehe Konto [» 128]). Dieser Vorgang kann mehrere Mi-
nuten in Anspruch nehmen.

Daten wiederherstellen stellt Daten auf einen Riicksetzpunkt zuriick. Dies ist ab dem Feature Set complete COM-
FORT (siehe Feature-Sets [» 159]) moglich. Bei folgenden Aktionen wird ein Riicksetzpunkt erstellt:

= Vor dem Import von Daten (siehe Datenimport [» 10])
= Vor der Neuvergabe eines Nummernkreises

= Vor dem Wiederherstellen auf einen Riicksetzpunkt

Die ermittelten Riicksetzpunkte werden mittels einer Auswahlliste zur Verfligung gestellt.

Zu beachten ist, dass durch Daten I6schen und Daten I6schen und zuriicksetzen ebenfalls alle Riicksetzpunkte ge-
[6scht werden. Wenn Simulationen angelegt sind, werden diese nicht mit geldscht.

2.2 Herunterladen

Den aktuellen Stand der Daten kénnen Sie entweder im orginio-Format oder als CSV-Datei herunterladen. Zu den
einzelnen Formaten erfahren Sie mehr, wenn Sie auf die Fragezeichen Uber den Formaten klicken. Die herunter-
geladenen Daten kdnnen anschlieBend wieder in orginio importiert werden.

Einstellungen

Datendownload

Herunterladen
—
- A
B -

Datenschema herunterladen

Abb. 88: Einstellungen - Herunterladen

Die durch Daten herunterladen erstellte CSV-Datei enthélt die kompletten Daten des in orginio angelegten Orga-
nigrammes. Durch Weitere Formate |asst sich der Aufbau der CSV-Datei auswahlen.
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Die durch Datenschema herunterladen erstellte JSON-Datei enthalt alle Datenfelder-Arten (siehe Schema

[» 81]). Durch den Import (siehe Datenimport [» 10]) eines Datenschemas kdnnen alle Datenfelder-Arten auf ein
anderes Konto Ubertragen werden. Somit ist es bei mehreren Firmenniederlassungen mit eigenen orginio-Konten
moglich, ein initiales Schema, bzw. einen Datensatz in einem orginio-Konto anzulegen und dieses auf alle anderen
Konten per Export/Import zu Gbertragen.

Beispiel: Niederlassung 1 exportiert ein Datenschema, welches die Datenfelder Qualifikation, Fiihrungskompe-
tenz, Adresse und Kontinent beinhaltet. Niederlassung 2 importiert dieses Datenschema und hat damit die Daten-
felder ebenfalls in ihrem orginio Konto.

Zu beachten ist, dass die Datenschema-Datei die Datenfelder-Arten, jedoch keine Datenfelder-Inhalte enthalt. Be-
stehende Datenfelder werden bei einem Import nicht iberschrieben.
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2.3 Schema

Unter Schema konnen Sie ab der dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-Sets [» 159]) fiir die Objektty-
pen Datenfelder vorkonfigurieren. So ist es zum Beispiel moglich, tber diese Einstellung einzelne Datenfelder als
Pflichtfelder festzulegen. AuBerdem kdnnen Sie Zugriffschutzeinstellungen fiir die Datenfelder vornehmen.

Einstellungen

Datenschema

Schema

Datenfelder pro Datentyp

£ Datenverwaltung

Person Stelle Abteilung

8 e

Geldschte Felder

Abteilungsnummer

Datenfeld Typ
Vordefiniert
Zugriffsschutz

Jeder
Anzeigen + Bearbeiten

Abb. 89: Einstellungen - Schema

In dem Sie im Bereich Geldschte Felder die Checkbox Anzeigen aktivieren, werden die geléschten Felder mit
durchgestrichenem Namen angezeigt.

Uber Zugriffsschutz lassen sich die Basis-Berechtigungen fiir einen Datentyp festlegen.

Anderungen am Zugriffsschutz wirken sich auf Benutzer erst nach einer Abmeldung und an-schlieRender
Neuanmeldung aus!
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Datentyp ‘Abteilung’ bearbeiten

-

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz -

Jeder

ABBRECHEN
Abb. 90: Schema - Zugriffsschutz

Uber + Datenfeld werden fiir den aktuell ausgewahlten Datentyp Datenfelder hinzugefiigt und die Einstellungen
dieses Datenfelds initial vorgenommen.

Die Stift-Schaltflache 6ffnet den Feld bearbeiten Dialog fiir das jeweilige Datenfeld. Das Bearbeiten von Datenfel-
dern durch den Feld bearbeiten Dialog erfolgt analog zu der nachfolgenden Beschreibung des Feld hinzufiigen
Dialogs.
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Feld hinzufugen

Allgemein |
Name Typ
Pflichtfeld Mehrfachwerte

Anzeige in Detailansicht

ABBRECHEN

Abb. 91: Einstellungen - Schema - Allgemein

Name stellt die Bezeichnung des Datenfelds dar. Der Name des Feldes kann gedndert werden.

Typ zeigt an, ob es sich um einen vordefinierten Typen handelt. Ist es kein vordefinierter Typ, kann der Feldtyp
hier festgelegt werden. In der Auswahlliste stehen folgende Datentypen zur Verfligung:

= Datei: Es kann eine Datei fir jeden Feldtyp hinterlegt werden. Sie wird in der Detailansicht angezeigt und kann
von dort gedffnet oder heruntergeladen werden. Unter dem Reiter ,Datei Optionen” kann festgelegt werden
welche Dateitypen erlaubt werden. Eine Datei darf maximal 5 MB umfassen. Dateien kdnnen im Bearbei-
tungsmodus entweder einzeln am Datentyp oder im Men( unter Datenimport hochgeladen werden.

= Datum: Es handelt sich um ein Feld mit einem Kalenderdatum. Das Datumsformat wird automatisch an die im
Browser eingestellte Sprache angepasst.

= Ja / Nein: Es handelt sich um ein boolesches Feld. Es kann die Werte Ja / Nein oder 0/ 1 enthalten.

= Nummernkreis: Es handelt sich um ein alphanumerisches Feld. Jedes neu angelegte Objekt erhalt automa-
tisch eine Nummer aus dem definierten Nummernkreis zugewiesen; die Nummer erhoht sich dabei inkremen-
tell um den Wert 1. Dieser Feldtyp eignet sich vor allem dazu, wenn die orginio-Daten spater in andere Syste-
me eingelesen werden sollen.

= Text: Es handelt sich um ein alphanumerisches Feld.

= Wertebereich: Es handelt sich um ein alphanumerisches Auswahlfeld. Die zur Verfliigung stehenden Werte
kénnen entweder manuell hinterlegt oder importiert werden.

= Zahl: Es handelt sich um ein numerisches Feld. Hier kann zudem bestimmt werden, wie viele Nachkommastel-
len (1,2 oder 3) die Zahl haben sollte.

Pflichtfeld markiert ein Datenfeld als Information eines Objekttyps, das nicht entfernt werden kann und beim An-
legen eines neuen Objekts mit Inhalten befiillt werden muss.
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Mehrfachwerte markiert ein Datenfeld als Mehrfachdatenfeld. Dies ermoglicht mehrere Informationen derselben
Art Ubersichtlich zu pflegen. Beispielsweise ist dies beim Anlegen mehrerer Telefonnummern derselben Person
hilfreich.

Im Dropdown Meni Anzeige in der Detailansicht |dsst sich festlegen unter welchen Bedingungen das Feld in der
Detailansicht angezeigt wird. Dabei stehen folgende Optionen zur Auswahl:

= Nur wenn Informationen vorhanden: Ist kein Feldinhalt vorhanden, werden die Informationen in der Detail-
ansicht nicht angezeigt.

* Immer sichtbar im Bearbeitungsmodus: Das Feld wird im Bearbeitungsmodus immer angezeigt.
= Immer sichtbar im Anzeigemodus: Das Feld wird im Anzeigemodus immer angezeigt.

= Immer sichtbar: Das Feld wird sowohl im Bearbeitungs- als auch im Anzeigemodus angezeigt, unabhdngig da-
von, ob das Feld befiillt ist oder nicht.

Um Datenfelder zu I6schen, wahlen Sie das Stift-Symbol des entsprechenden Felds aus und klicken auf die
Loschen-Schaltflache.

Uber den Reiter Zugriffschutz, verfiigbar ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [» 159]) kénnen
Sie Einstellungen bezliglich des Zugriffes editieren.

Feld hinzufugen

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz -

Jeder

ABBRECHEN

Abb. 92: Einstellungen - Schema - Zugriffschutz

Um den Zugriffschutz zu verwenden, muss die Option Aktiv angehakt werden. AnschlieBend wird im Dropdown-
Meni unter Jeder festgelegt, was die Grundeinstellung fir alle Benutzer ist. Es gibt flinf Arten von Berechtigun-
gen:

= Kein Zugriff: Unterbindet den lesenden und schreibenden Zugriff auf ein Datenfeld.

= Anzeigen: Das Datenfeld wird angezeigt. Eine Anderung des Inhalts ist nicht méglich.
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= Anzeigen + Suchen: Das Datenfeld wird angezeigt und kann auch fir die Suche verwendet werden.

= Anzeigen + Bearbeiten: Das Datenfeld wird angezeigt und Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten
kénnen es bearbeiten.

= Anzeigen + Suchen + Bearbeiten: Das Datenfeld wird angezeigt, kann fiir die Suche verwendet werden und
Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) konnen es bearbeiten.

Durch die + Berechtigung-Schaltfliche lassen sich fiir Benutzer / Benutzergruppen eigene Zugriffs-Berechtigungen
festlegen. Dies ist ebenfalls fiir Benutzer / Benutzergruppen moglich die liber einen Zugriffsschlissel (siehe An-
wendungen [P 116]) zugreifen.

Im Zugriffsschutz ist darauf zu achten dass Benutzergruppen, vor allem der Gruppe ,Jeder”, so wenig Rech-
te wie notig vergeben werden. Der Grund liegt darin, dass Uber Gruppen zugeteilte Berechtigungen von
anderen Einstellungen nicht reduziert, sondern nur erweitert werden konnen.

Beispiel: Der Gruppe ,Jeder” wird die Berechtigung Anzeigen + Suchen + Bearbeiten gewahrt und der Be-
nutzergruppe ,Externe” wird die Berechtigung Kein Zugriff zugeteilt. Da Gruppenrechte nicht reduziert
werden und die Gruppe ,Jeder” jeden Benutzer betrifft, erhalt die Gruppe ,Externe” daher ebenfalls die
Berechtigung Anzeigen + Suchen + Bearbeiten.

Die korrekte Verteilung der Rechte wiirde in diesem Fall so aussehen, dass der Gruppe ,Jeder” und der
Gruppe ,Externe” die Berechtigung Kein Zugriff erhalten, und alle Benutzer / Benutzergruppen, die mehr
Berechtigungen haben sollen, dies extra zugeteilt bekommen.
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2.4 Verknupfungen

Verknlpfungen ermdoglichen es, zum Beispiel Verbindungen zwischen Positionen und Mitarbeitern im Organi-
gramm anzuzeigen, die unterschiedlichen Organisationseinheiten angehoren, ohne dabei die Struktur bzw. Hier-
archie zu verandern. Man kann zum Beispiel den Nachfolger auf die Position des Vertriebsleiters Frankreich durch
eine gepunktete Linie darstellen, der noch in der PR-Abteilung in den USA arbeitet oder die Stellvertretung fir die
Position des technischen Redakteurs, die nicht in der Dokumentation, sondern im Produktmanagement tétig ist.
Ebenso kénnen Mentorenverkniipfungen angezeigt werden, um Verbindungen zwischen abteilungsfremden Mit-
arbeitern anzuzeigen.

Verkniipfungen sind ab dem Feature Set complete COMFORT (siehe Feature-Sets [» 159]) verfligbar. Sie zeigen
zusatzliche Verbindungen zwischen den Objekten an, die in lhrer Datenbasis vorhanden sind, und definieren zum
Beispiel Nachfolger-, Stellvertreter- oder Mentoren-Verknlpfungen. Die zuséatzlichen Verknilipfungen werden in
Form von Verknlpfungslinien (Dotted Lines) in lhrer Organigramm Darstellung angezeigt. Die Hierarchie des Orga-
nigramms wird dadurch nicht veréandert. Weiterhin werden die Verknipfungen in Textform in dem Informations-
bereich dargestellt.

Sekretariat

Sekretarin

)
e

84

Ina Rupp Finanzen £ Interne Dienste $

Teamleiter Finanzen

m Mitarbeiterin

Stellvertreter (1) Auszubildende 3 ﬁ@’\g E’.

Finanzen Controllerin =

¢ an

Stellen (1)

Sekretarin >

Christina GroR3
Initialen
IR

Personalnummer
122

E-Mail

. 821
Ina.rupp(@ e:(ample com

Produktion $

Leiter Produktion

Geburtsdatum
15/08/1987

g

Telefon
work +555-0100 151

Abb. 93: Einstellungen - Verknlpfungen Beispiel
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Legen Sie eine Verkniipfung an, indem Sie auf + Verkniipfungstyp klicken.

Einstellungen SCHLIESSEN

Verknipfungstypen

#f Grundeinstellungen
—

+ VERKNUPFUNGSTYP
== Datenverwaltung

Darstellung

8 Benutzerverwaltung Mentor o

#® Drucke

| & Protegés =) | & Mentor
J\  Simulation
¥ Datenschutz

Abb. 94: Einstellungen - Verknlpfungen
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In dem Dialog Verkniipfung hinzufiigen konnen Sie einen Verknipfungstyp aus den Vorlagen wéahlen oder legen
Sie eine zusatzliche Verknlpfung an.

Verknipfung hinzufugen

Allgemein

Vorlagen

Quelle und Ziel

|

Die Verkniipfung verknipft... ...mit...

|

Bezeichnungen

Die Ziel-Stellen bezeichnet man als... ...und die Quell-Abteilungen als...

Eine Ziel-Stelle bezeichnet man als... ...und eine Quell-Abteilung als...

Darstellung

Die Verkniipfung soll angezeigt werden...

|

Dotted Lines... ...in der Farbe

| O

ABBRECHEN
Abb. 95: Einstellungen - Verknlpfung hinzufiigen - Allgemein

Im Bereich Quelle und Ziel missen Sie nun die zu verknipfenden Objekttypen aus der Auswahlliste angeben. Un-
ter Bezeichnungen geben Sie nun die entsprechenden Begriffe flir das Quell- und das Zielobjekt im Singular und
Plural ein.

www.orginio.de 88




Wi¥ orginio

Im Bereich Darstellung legen Sie die Farbe der Verkniipfungslinien und der Art der Anzeige fest. Fir die Visualisie-
rung der Verknipfungen gibt es drei Optionen:

= Die Verkniipfung soll angezeigt werden nur bei den Quell-Objekten: Die Verknipfung wird in den Objektde-
tails (siehe Objektdetails [» 61]) und der Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]) nur am Quellobjekt ange-
zeigt.

= Die Verkniipfung soll angezeigt werden nur bei den Ziel-Objekten: Die Verkniipfung wird in den Objektde-
tails (siehe Objektdetails [» 61]) und der Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]) nur am Zielobjekt angezeigt.

= Die Verkniipfung soll angezeigt werden auf beiden Seiten: Die Verknipfung wird in den Objektdetails (siehe
Objektdetails [» 61]) und der Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]) sowohl am Quell- als auch am Zielob-
jekt angezeigt.

Fiir die Dotted Line Darstellung auf der Organigramm-Oberflache gibt es ebenfalls drei Moéglichkeiten:

= Dotted Lines nicht anzeigen: Die Dotted Lines dieser Verknlpfung werden auf der Organigramm-Oberflache
nicht angezeigt.

= Dotted Lines beim ausgewadhlten Objekt anzeigen: Die Dotted Lines dieser Verknlipfung werden angezeigt,
sobald ein verknupftes Objekt selektiert wurde. Dies gilt nicht fir Objekte (Ziel-, oder Quellobjekte), die im Be-
reich Die Verkniipfung soll angezeigt werden... von der Anzeige ausgenommen werden.

* Dotted Lines immer anzeigen: Die Dotted Lines dieser Verkniipfung werden immer angezeigt.

Die Dotted Line Darstellung kann in der Einstellungsleiste (siehe Einstellungsleiste [» 64]) fiir die aktuelle
Ansicht sowohl im Bearbeitungs- als auch im Ansichtsmodus gedandert werden.

Im Bereich ...in der Farbe konnen Sie Farbe der Dotted Lines Uber einen Auswahlbereich festlegen. Sie kdnnen
den Farbwert ebenfalls als hexadezimale Farbdefinition eintragen.

AnschlieBend konnen Sie Gber den Reiter Zugriffsschutz noch den Zugriff auf diese Verknlipfung festlegen.

Verknupfung hinzufiigen

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz

Jeder

ABBRECHEN

Abb. 96: Einstellungen - Verknupfung hinzufligen - Zugriffschutz
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Um den Zugriffschutz zu verwenden, muss die Option Aktiv angehakt werden. AnschlieBend wird im Dropdown-
Meni unter Jeder festgelegt, was die Grundeinstellung fir alle Benutzer ist. Es gibt flinf Arten von Berechtigun-
gen:

= Kein Zugriff: Die Verknlpfung und Informationen zur Verkniipfung werden ausgeblendet.

= Anzeigen: Die Verkniipfung kann angezeigt werden. Anderungen und das Anlegen der Verkniipfung sind nicht
moglich.

= Anzeigen + Suchen: Die Verknlpfung kann angezeigt werden und die Bezeichnungen der Quell- und Zielobjek-
te konnen fiur die Suche verwendet werden.

= Anzeigen + Bearbeiten: Die Verkniipfung kann angezeigt werden. Anderungen und das Anlegen der Verkniip-
fung ist fir Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) maglich.

= Anzeigen + Suchen + Bearbeiten: Die Verknlpfung kann angezeigt werden, und die Bezeichnungen der Quell-
und Zielobjekte kénnen fiir die Suche verwendet werden. Anderungen und das Anlegen der Verkniipfung ist
flr Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) moglich.

Durch die + Berechtigung-Schaltfliche lassen sich fiir Benutzer / Benutzergruppen eigene Zugriffs-Berechtigungen
festlegen. Dies ist ebenfalls fiir Benutzer / Benutzergruppen moglich die tiber einen Zugriffsschlissel (siehe An-
wendungen [P 116]) zugreifen.

Rechte wie notig vergeben werden. Der Grund liegt darin, dass liber Gruppen zugeteilte Berechtigungen

“ Im Zugriffsschutz ist darauf zu achten, dass Benutzergruppen, vor allem der Gruppe ,Jeder”, so wenig
von anderen Einstellungen nicht reduziert, sondern nur erweitert werden kénnen.

Beispiel: Der Gruppe ,Jeder” wird die Berechtigung Anzeigen + Suchen + Bearbeiten gewahrt und der Be-
nutzergruppe , Externe” wird die Berechtigung Kein Zugriff zugeteilt. Da Gruppenrechte nicht reduziert
werden und die Gruppe ,Jeder” jeden Benutzer betrifft, erhalt die Gruppe ,Externe” daher ebenfalls die
Berechtigung Anzeigen + Suchen + Bearbeiten.

Die korrekte Verteilung der Rechte wiirde in diesem Fall so aussehen, dass der Gruppe ,Jeder” und der
Gruppe ,Externe” die Berechtigung Kein Zugriff erhalten, und alle Benutzer / Benutzergruppen, die mehr
Berechtigungen haben sollen, dies extra zugeteilt bekommen.
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2.5 Planung

Hier konnen regelmaRige Datenimporte angelegt werden. Mithilfe dieser Funktion kénnen Sie ihr Organigramm
stets aktuell halten, indem Sie nach einem festgelegten Zeitplan die Daten aus der verwendeten Datenquelle her-
unterladen lassen. Achtung: Die Datenquelle muss zuvor konfiguriert [» 10] und in Nutzung sein.

Einstellungen

Planung

Planung

Abb. 97: Datenverwaltung - Planung

www.orginio.de 91




Uber + Import Job kann ein neuer Job eingerichtet werden.

Import Job bearbeiten

Name des Import Jobs Alctiv

Auszufiihrender Import

Datenquelle Art des Imports

Es werden alle Objekte aus orginio
geldscht, die nicht in diesem Import
enthalten sind.

Domane Region

BambooHR APl Key

Zeitplan

Wiederholung Zeitpunkt

Tag des Monats

Benachrichtigungen

Benachrichtigungen senden an

| | thomas.parker@ingentis.com

ABBRECHEN

Abb. 98: Planung - Import Job bearbeiten

In der Maske werden unter Auszufiihrender Import die Datenquelle sowie die benotigten Anmeldeinformationen
eingetragen. Unter Zeitplan lasst sich die Wiederholung, der Zeitpunkt sowie der gewlinschte Tag des Monats ein-
stellen. Bei Benachrichtigungen kann eingestellt werden, weshalb und an welche E-Mail-Adresse die Notiz ge-

schickt wird.
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2.5.1 Import-API

Um einen automatisierten Import einer Excel-/CSV-Datenquelle zu ermoglichen, wird eine Import-API verwendet,
die mit Skripten gesteuert wird. Achtung: Die Import-API ist ab dem Feature Set ,,proceed PERFECT" verfligbar.

Vorbereitung
1. Einen normalen Datenimport durchfiihren

2. Die Kopfzeilen der Datei miissen mit der Datei Ubereinstimmen, die automatisch importiert wird, und alle
Kopfzeilen missen einem Feld in orginio zugeordnet sein (ein Hiakchen haben).

3. Erstellen Sie einen "Zugangsschlissel" unter Benutzerverwaltung / Anwendung [» 116]
Typ: andere Anwendung

Berechtigungen: Daten bearbeiten

Import-Skript erstellen

Anschliefend muss ein Import-Skript erstellt werden. Hier finden Sie Beispiele fiir die Skripts. Achtung: Die Skripts
miissen noch an lhre Konfiguration angepasst werden!

Beispielsskript mit cURL als Windows-Batch-Skript:

# Please adapt the values in the first three lines

SET ORGINIO_API_KEY=PASTE_AP|_KEY_HERE

SET URI=https://DOMAIN_OF_YOUR_ORGINIO/api/import/excel-csv/vl
SET IMPORT_FILE_PATH=PATH_TO_YOUR_XLSX_OR_CSV_FILE

echo on

curl -v "%URI%" -k -H "Authorization: Bearer %ORGINIO_API_KEY%" -F "file=@%IMPORT_FILE_PATH%" -F "me-
ta={}"

Beispspielsskript als Powershell-Skript

# Please adapt the values in the first three lines

SorginioApiKey = 'PASTE_API_KEY_HERE'

Suri = 'https://DOMAIN_OF_YOUR_ORGINIO/api/import/excel-csv/vl';
SimportFilePath = 'PATH_TO_YOUR_XLSX_OR_CSV_FILE;

Add-Type -AssemblyName System.Web

Sheaders = @{'Authorization'="Bearer SorginioApiKey"};

SfileBytes = [System.lO.File]::ReadAllBytes(SimportFilePath);

SmimeType = [System.Web.MimeMapping]::GetMimeMapping(SimportFilePath);
SfileEnc = [System.Text.Encoding]::GetEncoding('ISO-8859-1').GetString(SfileBytes);
Sboundary = [System.Guid]::NewGuid().ToString();

SLF=""r'n";
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# if csv file, then change the filename from 'none’ to e.g. 'filename.csv'
SbodyLines = (

"--Sboundary",

"Content-Disposition: form-data; name="meta™",

"Content-Type: application/jsonSLF",

"

"--Shoundary",

"Content-Disposition: form-data; name=""file™"; filename=""none™",
"Content-Type: SmimeTypeSLF",

SfileEnc,

"--Sboundary--SLF"

) -join SLF

Invoke-RestMethod -Uri Suri -Method Post -ContentType "multipart/form-data; boundary=""Sboundary™"" -Hea-
ders Sheaders -Body SbhodyLines

Beispielsskript mit cURL fiir Linux (MAC)

//Please adapt the values in the first three lines

export ORGINIO_API_KEY='"PASTE_AP|_KEY_HERE'

export URI="https://DOMAIN_OF_YOUR_ORGINIO/api/import/excel-csv/v1'
export IMPORT_FILE_PATH='"PATH_TO_YOUR_XLSX_OR_CSV_FILE'

curl -v "SURI" -k -H "Authorization: Bearer SORGINIO_API_KEY" -F "file=@SIMPORT_FILE_PATH" -F 'meta={}'

Einschrankungen

Maximal 3 Anfragen je 5 Minuten pro Kunde.

Paramater

StandardmaRig funktioniert der Import als "sync". Wenn Sie ihn im "normalen" Modus verwenden mochten, be-
notigt die URI den zusatzlichen REST-Parameter "normal”.

Beispiel:
Suri = 'https://DOMAIN_OF_YOUR_ORGINIO/api/import/excel-csv/vl/normal’;

Anmerkungen

Da der Import mit dem API-Schliissel und mit den Berechtigungen dieses Schlissels durchgefiihrt wird, kann der
Import aufgrund einiger ACL-Definitionen flr Objekte oder Felder fehlschlagen.

3. Darstellung

Im Bereich Darstellung treffen Sie Einstellungen, die das Erscheinungsbild des Organigramms beeinflussen.
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3.1 Design

In diesem Bereich kénnen Sie das Kastchendesign wahlen, welches als Voreinstellung fir jeden Benutzer gilt.
Ebenfalls ist es ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [» 159]) moglich eigene Kastchendesigns
zu erstellen und fur den Ansichtsmodus festzulegen.

Einstellungen

Design

Design

Ansichtsmodus
Darstellung

Kompakt

Erika Mustermann :

Stellenbezeichnung
Bereich

Personendetails

Erika Mustermann 3
[ TR——
Baraich

Bearbeitungsmodus

Kompakt

Erika Mustermann £
Stellenbezeichnung
Bereich

Abb. 99: Einstellungen - Template

= Durch die Schaltflache Standardansicht festlegen konnen Sie die Ansicht, bzw. das Design fir ihr gesamtes Or-
ganigramm festlegen.

= Uber die Schaltfliche + Ansicht kénnen Sie ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [» 159])
eigene Ansichten und Kastchendesigns flir Personendetails anlegen.
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Eigenes Template anlegen

Neues Template aus Vorlage

Vorlage

Q, Suche

Erweitertes Design

ABBRECHEN | ANLEGEN

Abb. 100: Einstellungen - Eigenes Template aus Vorlagen anlegen

= Ebenfalls ist es méglich das neue Template auf Basis der Vorlage eines bisherigen Templates anzulegen. Uber
die Suchleiste konnen Sie ihre bestehenden, selbst angelegten Templates filtern.

= Uber die Schaltfliche Anlegen werden die Einstellungen im nichsten Fenster vorausgefiillt dargestellt.

Einstellungen der Ansicht 'schlankes Design’

Name
An Bildschirmbreite angepasstes Layout des Organigramms
Erste zwei Ebenen des Organigramms automatisch ffnen
Breadcrumb ausblenden

ABBRECHEMN

Abb. 101: Einstellungen - Eigenes Template - Allgemein
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= Durch An Bildschirmbreite angepasstes Layout des Organigramms wird die Anzahl der Kastchen pro Ebene
an die Breite des Bildschirms angepasst.

= Durch Aktivierung des Buttons Erste zwei Ebenen des Organigramms automatisch 6ffnen werden beim Auf-
ruf des Organigramms die ersten beiden Ebenen automatisch aufgeklappt. Das Wurzelobjekt befindet sich auf
der Ebene null.

= Durch Breadcrumb ausblenden wird die kleine Navigationsleiste oben rechts im Ansichtsmodus ausgeblen-
det.

Einstellungen der Ansicht 'schlankes Design

Allgemein Kennzahlen Aktive Anzeigeregeln Késtchendesign
i ——
!
] Kennzahl 1 Kennzahl 2
& Headcount Keine

KPI fiir Kennzahl 1:

Keine

=] Ebene

In welcher Hierarchieebene befindet sich die Abteilung.

& Headcount

Wie viele Personen gibt es in der Abteilung und all ihren Unterabteilungen.

== Leitungsspanne

Wie grol ist die Leitungsspanne der Fiihrungskréfie der Abteilung

8 stellen

Wie viele Stellen besitzt die Abteilung und all ihre Unterabteilungen

=] Strukturtiefe

Wie viele Hierarchieebenen existieren in dieser Struktur

= VZA Summe

VollbeschiftigtenZquivalent gibt an, wie viele Vollzeitstellen sich rechnerisch bei einer gemischten
Personalbelegung mit Teilzeitbeschaftigien ergeben

ABBRECHEN iz =legi=i]

Abb. 102: Einstellungen - Eigenes Template - Keﬁhzahlen
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= |Im Reiter Kennzahlen kdénnen die gewlinschten Kennzahlen zur Anzeige selektiert werden.

Einstellungen der Ansicht ‘Schlankes Design’

Aktive Anzeigeregeln

Person
Mentoren ausblenden

ABBRECHEN

T ]
Abb. 103: Einstellungen - Eigenes Template - Aktive Anzeigeregeln

= Im Reiter Aktive Anzeigeregeln lassen sich die vorhandenen Anzeigeregeln [» 103] vorausgewahlt aktivieren.
Diese Vorauswahl gilt fiir alle Benutzer. Auf der Organigramm-Oberflache kénnen die Nutzer Gber die Einstel-
lungsleiste (siehe Einstellungsleiste [» 143]) Anzeigeregeln fiir ihr eigenes Konto aktivieren bzw. deaktivieren.
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Bild anzeigen & Initialen
& Titel
INachname
Mustermann & Vorname

5 Personalnummer

Geschlecht
weiblich 5 E-Mail

& Geburtsdatum
& Telefon

& Zugriffstest

& Name

& Stellennummer

& Geplantes VZA -

ABBRECHEN

|
Abb. 104: Einstellungen - Eigenes Template - Kastchendesigner

Im Kastchendesigner lasst sich das Aussehen des Personaldetail-Kastchens festlegen.

= Auf der linken Seite kdnnen Sie auswahlen ob das Mitarbeiterbild angezeigt werden soll, und wie das aktuell
selektierte Datenfeld dargestellt werden soll. Durch Setzen des Hakens Titel anzeigen wird der Titel des Da-
tenfeldes im Kéastchen dargestellt. Durch Setzen des Hakens Einzeilig wird der Titel des Datenfeldes in dersel-
ben Zeile wie der Wert des Datenfelds angezeigt.

* In der Mitte des Dialogs ist eine Vorschau des Kastchens zu sehen.

= Die in der rechten Auswabhlliste angezeigten Datenfelder werden via Drag & Drop in das Kastchen gezogen. Es
konnen alle Datenfelder (bei einer Stellenhierarchie und Abteilungshierarchie ebenfalls Datenfelder anderer
Objekttypen) in das Personendetailkastchen eingefiigt werden.

= Auf der linken Seite wird das Darstellungsdesign der Datenfelder angepasst.

Kastchendesign fiir Abteilungshierarchie (O-S-P-Struktur)

Falls Sie eine Abteilungshierarchie (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) verwenden, stehen im Bereich An-
sichtsmodus folgende Designs standardmaRig zur Verfligung:

Kompakt

* In der Kompakt-Ansicht wird oben rechts die Abteilungsbezeichnung angezeigt.
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= Links neben der Abteilungsbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PER-
FECT — siehe Feature-Sets [P 159]) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahilt.

= Rechts neben der Abteilungsbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen
Sie in die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]).
Weiterhin werden im oberen Bereich die Profilbilder und die Mitarbeiternamen (Titel + Vorname + Nachna-
me) der leitenden Personen abgebildet.

= Im unteren Bereich des Kastchens werden die Profilbilder und die Mitarbeiternamen (Titel + Vorname + Nach-
name) der Abteilungsmitarbeiter untereinander dargestellt. Wurde von dem Benutzer mit der Berechtigung
Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) ein Foto fir den Mitarbeiter hinterlegt, wird das Bild neben dem
Mitarbeiternamen angezeigt. Wurde kein Foto hochgeladen, werden die Initialen des Mitarbeiters angezeigt.
Klickt man im Anzeigemodus auf einen Mitarbeiter, wird im Organigramm-Kastchen unter dem Mitarbeiterna-
men die Stellenbezeichnung angezeigt. Uber die Einstellungsleiste (siehe Einstellungsleiste [» 143]) l4sst sich
das Einblenden der Stellenbezeichnung deaktivieren. Ist die Stelle unbesetzt wird nur die Stellenbezeichnung
abgebildet.

Detailliert
* In der Detailliert-Ansicht wird rechts oben die Abteilungsbezeichnung angezeigt.

= Links neben der Abteilungsbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PER-
FECT (siehe Feature-Sets [» 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahilt.

= Rechts neben der Abteilungsbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen
Sie in die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]).

= Weiterhin werden im oberen Bereich die Profilbilder und die Stellenbezeichnungen der leitenden Personen
abgebildet.

= Im unteren Bereich des Kastchens werden die Profilbilder und die Stellenbezeichnungen der Abteilungsmitar-
beiter nebeneinander dargestellt. Bis zu drei Mitarbeiter werden nebeneinander in einer Zeile dargestellt, bei
weiteren Mitarbeitern wird eine neue Zeile erstellt. Wurde von dem Benutzer mit der Berechtigung Daten be-
arbeiten (siehe Benutzer [» 113]) ein Foto fir den Mitarbeiter hinterlegt, wird das Bild neben dem Mitarbei-
ternamen angezeigt. Wurde kein Foto hochgeladen, werden die Initialen des Mitarbeiters angezeigt. Ist die
Stelle unbesetzt wird nur die Stellenbezeichnung abgebildet.

Personendetails
= |n der Ansicht Personendetails wird rechts oben die Abteilungsbezeichnung angezeigt.

= Links neben der Abteilungsbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PER-
FECT (siehe Feature-Sets [» 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewabhilt.

= Rechts neben der Abteilungsbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen
Sie in die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]).

= Des Weiteren wird in dieser Ansicht fiir jeden Mitarbeiter ein Kastchen angezeigt. Neben dem Mitarbeiterfoto
wird der Mitarbeitername (Titel + Vorname + Nachname) und die Stellenbezeichnung dargestellt.

= Weiterhin werden alle vorhandenen Personen-Datenfelder abgebildet. Ausgenommen davon sind Datenfel-
der, welche liber den Zugriffschutz (siehe Schema [ 81]) flir den aktuellen Benutzer nicht freigegeben sind.

= Ebenso werden Felder hier nicht angezeigt, wenn im Schema (siehe Schema [P 81]) unter Anzeige in Detailan-
sicht die Option Nur wenn Informationen vorhanden ausgewahlt wurde und das entsprechende Feld leer ist,
oder Immer im Ansichtsmodus ausgewahlt wurde.

Kastchendesign fiir Stellenhierarchie (S-P-Struktur)

Falls Sie eine Stellenhierarchie (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) verwenden, stehen im Bereich An-
sichtsmodus folgende Designs standardmaRig zur Verfligung:
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Kompakt
* In der Kompakt-Ansicht wird rechts oben die Stellenbezeichnung angezeigt.

= Links neben der Stellenbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PERFECT
(siehe Feature-Sets [P 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahilt.

= Rechts neben der Stellenbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in
die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]).

= Weiterhin wird die Stelle innehabenden Mitarbeiter (Titel + Vorname + Nachname) abgebildet. Wurde von
dem Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) ein Foto fir den Mitarbeiter
hinterlegt, wird das Bild neben dem Mitarbeiternamen angezeigt. Wurde kein Foto hochgeladen, werden die
Initialen des Mitarbeiters angezeigt.

Personendetails
= In der Ansicht Personendetails wird rechts oben die Stellenbezeichnung angezeigt.

= Links neben der Stellenbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PERFECT
(siehe Feature-Sets [P 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahlt.

= Rechts neben der Stellenbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in
die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]). Des Weiteren wird in dieser Ansicht fiir jeden Mitarbeiter ein
Kdstchen angezeigt. Neben dem Mitarbeiterfoto wird der Mitarbeitername (Titel + Vorname + Nachname)
dargestellt.

= Weiterhin werden alle vorhandenen Personen-Datenfelder abgebildet. Ausgenommen davon sind Datenfel-
der, welche lber den Zugriffschutz (siehe Schema [P 81]) flir den aktuellen Benutzer nicht freigegeben sind.
Ebenso werden Felder hier nicht angezeigt, wenn im Schema (siehe Schema [} 81]) unter Anzeige in Detailan-
sicht die Option Nur wenn Informationen vorhanden ausgewahlt wurde und das entsprechende Feld leer ist,
oder Immer im Ansichtsmodus ausgewahlt wurde.
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Kastchendesign fiir Personenhierarchie (P-Struktur)

Falls Sie eine Personenhierarchie (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]) verwenden, stehen im Bereich An-
sichtsmodus folgende Designs standardmaRig zur Verfigung:

Kompakt

* In der Kompakt-Ansicht wird rechts oben der Name des Mitarbeiters (Titel + Vorname + Nachname) ange-
zeigt.

= Links neben dem Mitarbeiternamen werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PERFECT
(siehe Feature-Sets [P 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahlt.

= Rechts neben dem Mitarbeiternamen befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in
die Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]).

= Weiterhin werden die Stellenbezeichnung und der Bereichsname abgebildet. Wurde von dem Benutzer mit
der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [P 113]) ein Foto fiir den Mitarbeiter hinterlegt, wird das
Bild neben dem Mitarbeiternamen angezeigt.

Personendetails

= In der Ansicht Personendetails wird oben rechts der Name des Mitarbeiters (Titel + Vorname + Nachname)
angezeigt.

= Links neben dem Mitarbeiternamen werden Kennzahlen im Kastchen (ab dem Feature Set proceed PERFECT
(siehe Feature-Sets [P 159])) angezeigt. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahlt.

= Wurde von dem Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [ 113]) ein Foto fiir den
Mitarbeiter hinterlegt, wird das Bild links neben dem Mitarbeiternamen angezeigt. Rechts neben dem Mitar-
beiternamen befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in die Detailansicht (siehe
Detailansicht [» 69]).

= Im unteren Bereich werden alle vorhandenen Personen-Datenfelder abgebildet. Ausgenommen davon sind
Datenfelder, welche Uber den Zugriffschutz (siehe Schema [» 81]) fur den aktuellen Benutzer nicht freigege-
ben sind. Ebenso werden Felder hier nicht angezeigt, wenn im Schema (siehe Schema [» 81]) unter Anzeige in
Detailansicht die Option Nur wenn Informationen vorhanden ausgewahlt wurde und das entsprechende Feld
leer ist, oder Immer im Ansichtsmodus ausgewahlt wurde.
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3.2 Anzeigeregeln

Uber Anzeigeregeln lassen sich Objekte im Organigramm hervorheben oder ausblenden. Es kénnen zum Beispiel
bestimmte Mitarbeiter aus der Darstellung entfernt werden oder Positionen wie Stabstellen farblich gekennzeich-
net werden.

u Hinweis fiir Stellenhierarchien und Abteilungshierarchien (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]):

Flr Datentypen, die kein eigenes Hierarchie-Kastchen haben, lassen sich nur Anzeigeregeln der Art Aus-
blenden und Einfarben festlegen.
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Einstellungen SCHLIESSEN

Anzeigeregeln

Design Anzeigeregeln Farben Sortierung Baumr Logo
3¢ Grundeinstellungen
® Duienverwaliung Regeln der Datentypen

Darstellung Personen Stellen Abteilungen
Oa®

58 Benutzerverwaltung a L,.J .‘ﬁ
—— L

@8 Drucken
2\ Simulatior
g Analyse Ausblenden
B9 Kont
% Datenschutz
Einfarben

Links oben markieren

Links unten markieren

Rechts oben markieren

Rechts unten markieren

© 0 0 0 0 ©

Abb. 105: Einstellungen - Anzeigeregeln

Zunachst legen Sie fest, fir welches Objekt die Regel angelegt werden soll. Daraufhin wird entschieden, wie die
Information hervorgehoben werden soll.

Es wird ein Effekt gewahlt:

= Ausblenden: Es wird eine Transparenz auf das Objekt im Organigramm gesetzt, sodass es optisch nicht im Fo-
kus steht. In den Einstellungen kann eine von vier Deckkraft-Stufen gewahlt werden.
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= Einfarben: Das Objekt wird farblich hinterlegt. Der HEX-Farbcode kann in den Einstellungen eingegeben wer-
den.

= Links oben markieren: Das Objekt wird am linken oberen Rand mit einem Symbol gekennzeichnet. Fiir diese
Hervorhebung stehen ein Viereck und eine abgerundete Form in je drei GrofRen in den Einstellungen zur Ver-
fligung.

= Links unten markieren: Das Objekt wird am linken unteren Rand mit einem Symbol gekennzeichnet. Fiir diese
Hervorhebung stehen ein Viereck und eine abgerundete Form in je drei GroRen in den Einstellungen zur Ver-
fligung.

= Rechts oben markieren: Das Objekt wird am oberen rechten Rand mit einem Symbol gekennzeichnet. Fiir die-
se Hervorhebung stehen ein Viereck und eine abgerundete Form in je drei GréRen in den Einstellungen zur
Verfligung.

= Rechts unten markieren: Das Objekt wird am rechten unteren Rand mit einem Symbol gekennzeichnet. Fir
diese Hervorhebung stehen ein Viereck und eine abgerundete Form in je drei GroRen in den Einstellungen zur
Verfligung.
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Klickt man auf das Bearbeiten-Symbol hinter dem Effekt, gelangt man in den Einstellungsdialog.

Personen Links oben markieren wenn...

Bezeichnung der Regel

| Bezeichnung

Bedingungen

Bezeichnung der Bedingung

‘ Bezeichnung der Bedingung

Wenn

‘ ‘ | dieser Wert

dann Links oben markieren mit...

Farbe Form Griille Bild

VORSCHAU ABBRECHEN | SPEICHERN

Abb. 106: Einstellungen - Anzeigeregel anlegen

= In diesem Fenster ist zundchst eine Bezeichnung fir die Anzeigeregel einzugeben.

= Die Schaltflache X I6scht die Anzeigeregel.

= Im Bereich Bedingung wird festgelegt fiir welche Objekte die Anzeigeregel zutreffen soll.
= Eine Bezeichnung fiir die Bedingung muss eingegeben werden

= In der ersten Drop-Down Box befinden sich alle Attribute des Objekts zur Auswahl. Zudem stehen ab dem Fea-
ture Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [P 159]) auch Kennzahlen in diesem Meni zur Auswahl. In der
zweiten Drop-Down Box wird der Parameter gewahlt und in der dritten Drop-Down Box der Wert.

= Im Bereich ,, dann links oben markieren mit ...“ kann dann die Farbe, die Form sowie die GrofRe der Markierung
ausgewahlt werden. AuRerdem ist es auch moglich, ein Bild als Markierung einzufligen.

= Uber die Schaltfliche + Weitere Bedingung lassen sich weitere Bedingungen und Effektspezifikationen anle-
gen.

= Wird auf Vorschau geklickt, lassen sich die festgelegten Einstellungen im Organigramm anschauen.

Die Bedingungen werden von oben nach unten abgearbeitet. Gibt es zwei gleiche Bedingungen mit unter-
schiedlichen Effekten, greift die erste Bedingung, die in dem Dialog festgelegt wurde.

3.3 Farben

Hier konnen Sie aus verschiedenen Standard-Farbschemen wahlen, welche Sie fir die Ansicht nutzen mochten.
Ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [» 159]) konnen Sie eigene Farbschemen definieren.
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Einatellungen

Farben

Fasben

Wahlen Sie hier ein Farbschema fr die Anwendung
Darstellung Ihr eigenes Schema o

Hauptfarben Akzentfarben

Elau

] E > & “i'll L

Department

Hellgriin
Department Selected w
w
oo Selected Employes
| Employe
Grau
T
l-hlﬂlf
co Selected Employes
- """ nCy E Efniphoyis
Weinrot
Department Selected Department
B Manacer
Vacancy H Employes

;L\bb. 107: Einstellungen - Farben

Unter lhr eigenes Schema ist es moglich selber ein Farbschema zu gestalten. Die Hauptfarbe findet sich in der
Kopfzeile der Kastchen sowie in der kompletten orginio-Ansicht wieder. Wenn Sie ein Kastchen selektieren, wird
die Kopfzeile in der Akzentfarbe eingefarbt. Nach der Auswahl der Haupt- und der Akzentfarbe konnen deren
dunkle und helle Abstufungen durch Klick auf Automatisch generiert werden.
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Farbschema bearbeiten

Hauptfarbe

Hauptfarbe Hauptfarbe (dunkel) Hauptfarbe (hell)

| #1s502e M| |#1as0e0 W [se000

(]
(]

Akzentfarbe

Akzentfarbe Akzentfarbe (dunkel)  Akzentfarbe (hell)

| #f9800 [ | #f57c00 B | #ffcc80

Automatisch Automatisch

Sonstige Farben

Primare Schrififarbe Schriftfarbe (hell)

HITTTTT

VORSCHAU

ABBRECHEN | SPEICHERN
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Sehen Sie dazu auch
Eigenes Farbschema (veraltet) [ 109]

3.4 Eigenes Farbschema (veraltet)

In diesem Dialog kénnen Sie ein eigenes Farbschema erstellen. Die Hauptfarbe findet sich in der Kopfzeile der
Kastchen sowie in der kompletten orginio-Ansicht wieder. Wenn Sie ein Kadstchen selektieren, wird die Kopfzeile
in der Akzentfarbe eingefarbt. Nach der Auswahl der Haupt- und der Akzentfarbe kénnen deren dunkle und helle
Abstufungen durch Klick auf Automatisch generiert werden.

Farbschema bearbeiten

| Hauptfarbe

Hauptfarbe Hauptfarbe (dunkel) Hauptfarbe (hell)

| #155d84 . | #1a4d69 . | #62b1d0 .

Automatisch Automatisch

Akzentfarbe |

Akzentfarbe Akzentfarbe (dunkel)  Akzentfarbe (hell) ‘

| #119800 [ | | #157¢00 ] | #ficcs0

Automatisch Automatisch

Sonstige Farben

Primare Schrififarbe Schriftfarbe (hell)

AT |

VORSCHAU

ABBRECHEN | SPEICHERN

Abb. 109: Einstellungen - Eigenes Farbschema
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3.5 Sortierung

Hier kann eingestellt werden, wie die Objekte sortiert werden sollen.

Sortierung
1t
- Sortierung der Daten

@ 8 e
2 - - o 3
-

Mame x aitialen

- | itel
= Vormame

;Abb. 110: Darstellung - Sortierung

Dabei kann fir jeden Objekttyp eingestellt werden, welche Attribute zur Sortierung genutzt werden und nach
welche Prioritat diese haben. AuRerdem kann pro Attribut eingestellt werden, ob ,, Aufsteigend” oder , Abstei-
gend” sortiert werden soll.
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3.6 Baum

Hier kann festgelegt werden, welche Objekttypen im Organigramm dargestellt werden.

Einstellungen

Baum

Baum

Hierarchie im Baum

Darstellung Abteilungen

Abb. 111: Einstellungen - Baum
Bei O — S — P-Struktur werden Abteilungen dargestellt. Dies kann nicht gedndert werden.

Bei S — P-Struktur kann hier ausgewahlt werden, ob statt Stellen Abteilungen dargestellt werden.

Bei P-Struktur kann zwischen Personen, Stellen und Abteilungen gewahlt werden.
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3.7 Logo

Das Firmenlogo kdonnen Sie ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [» 159]) hochladen. Das Logo
wird in Anzeige und Ausdruck des Organigramms jeweils rechts unten angezeigt. Die Bilddatei kdnnen Sie via Drag
& Drop in das gestrichelte Quadrat ziehen oder (iber die Schaltfliche Wahlen Sie eine Datei aus auswahlen. Un-
terstutzt werden die Bildformate GIF, PNG, JPEG und JPG.

Logo

— Firmenlogo
Darstellung

]

-

;Abb. 112: Einstellungen - Firmenlogo
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4. Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung kénnen Sie Benutzer anlegen, berechtigen, [6schen und in Gruppen zusammenfassen.

4.1 Benutzer

In diesem Bereich sind alle Benutzer dieser orginio-Instanz sichtbar. Mittels + Benutzer -Schaltflache kénnen Sie
neue Benutzer hinzufligen. Unter Berechtigungen ist ersichtlich, welcher Benutzer welche Berechtigungen hat.
Die Stift-Schaltfliche erméglicht die Editierung der Berechtigungen einzelner Benutzer. Uber die x-Schaltfliche

konnen Sie den entsprechenden Benutzer I6schen.

Einstellungen

Benutzer

Benutzer

Benutzer

5 Benutzerverwaltung N _
thomas.parker(@ingentis.com

michael.miller@ingentis.com

christoph.schmid@ingentis.com

Abb. 113: Einstellungen - Benutzer

Benutzer kdnnen die folgende Rechte haben:

Berechtigungen

1

(o

)

[({]

2

[({]

= Daten bearbeiten: Der Benutzer kann Daten verschieben, editieren, importieren, erstellen und I6schen.

= Benutzer verwalten: Der Benutzer kann neue Benutzer / Benutzergruppen anlegen und Bestehende |6schen.
Er kann lediglich Berechtigungen vergeben / entziehen lber die er selbst verfiigt.

= Firmenkonto verwalten: Der Benutzer kann Einstellungen beziglich des orginio-Kontos treffen, wie zum Bei-
spiel das Loschen des Kontos, dem Hinterlegen von Kontodaten und dem Wechseln des Feature Sets (siehe

Feature-Sets [P 159]).
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4.2 Benutzergruppen

Um Berechtigungen zu vergeben, die fiir mehrere Benutzer gelten sollen, konnen Sie Benutzer in Benutzergrup-
pen zusammenfassen.

Einstellungen

Benutzergruppen

ABBRECHEN

Benutzergruppen

5 Benutzerverwaltung Manager

Abb. 114: Einstellungen - Benutzergruppen

Um eine Benutzergruppe zu erstellen, missen Sie auf die + Gruppe -Schaltflache klicken. Es folgt die Abfrage nach
dem Namen der Benutzergruppe. Nach der Bestatigung des Namens wird die Gruppe ohne Mitglieder angelegt.

Neue Benutzergruppe

Wabhlen Sie eine Bezeichnung fiir die
Benutzergruppe.

ABBRECHEN

Abb. 115: Einstellungen - Neue Benutzergruppe anlegen

Um nun Benutzer oder eine Anwendung einer Benutzergruppe zuzuordnen, klicken Sie auf die + Mitglied -Schalt-
flache. Im Bereich Identitdt kann eine Auswahlliste aufgeklappt werden. In dieser finden sich alle Benutzer und
auch verknipfte Anwendungen wieder.
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Mitglied hinzufligen

Identitat

ABBRECHEN

Abb. 116: Einstellungen - Benutzer zur Benutzergruppe hinzufiigen

Um eine Benutzergruppe zu loschen, klicken Sie auf die x-Schaltflache hinter dem Gruppennamen und anschlie-
Rend auf Entfernen.
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4.3 Anwendungen

Unter Anwendungen kdnnen Sie Zugriffsschliissel erzeugen, die in andere Anwendungen (z.B. Intranet in einem
iFrame oder Ingentis org.manager) eingefligt werden kénnen, um Informationen aus orginio abzurufen.

Einstellungen

Anwendungen

Anwendungen

Hier finden Sie alle Anwendungen, die mit orginio verkniipft sind.

5 Benutzerverwaltung

Abb. 117: Einstellungen - Anwendungen

Um eine Anwendung mit orginio zu verknipfen, klicken Sie auf die + Zugriffsschliissel-Schaltflache. Dort wird aus-
gewadhlt, um welche Art der Anwendung es sich handelt. Sie miissen einen Namen vergeben. Nach der Bestati-
gung erscheinen die Anwendungen in dieser Liste.
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Zugriffsschlissel hinzufligen

Art der Anwendung

Ingentis Offentlicher Zugriff Andere
org.manager auf orginio Anwendung

Bezeichnung des Zugriffsschliissels
Giiltig bis

Sprache

ABBRECHEN

Abb. 118: Einstellungen - Anwendungen hinzufiigen

Die moglichen Arten der Anwendung sind:

= Ingentis org.manager: Der generierte Zugriffsschliissel kann im org.converter als Datenquelle verwendet wer-
den.

= Offentlicher Zugriff auf orginio: Der hiermit erstellte Zugriffsschliissel ist eine URL, die den Aufruf des An-
sichtsmodus ohne eigenes Benutzerkonto ermdoglicht. Diese Option wird zum Beispiel fiir die Einbettung von
orginio via iFrame auf einer Intranet-Homepage verwendet.

= Andere Anwendung: Der generierte Zugriffsschliissel ermdglicht anderen Anwendungen auf die Daten-API
von orginio zuzugreifen. Eine Beispielanwendung ist die automatische Erstellung von Excel-Listen der orginio
Daten. Hier kénnen alle Rechte vergeben werden, die auch fiir Benutzer verfugbar sind.

Bezeichnung des Zugriffsschliissels: Hier wird der Name des Zugriffsschllssels vergeben.

Gilltig bis: Zeitpunkt bis zu dem der Zugriffsschllssel giiltig ist. Ist das Datum abgelaufen, kann auf den Ansichts-
modus von orginio nicht mehr zugegriffen werden. So kann zusammen mit einem Zugriffsschliissel der Art Offent-
licher Zugriff auf orginio beispielsweise eine temporéare Ansicht im Internet zur Verfliigung gestellt werden.

u Der Zugriffsschlissel wird aus Sicherheitsgriinden nur einmalig nach der Generierung angezeigt.
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4.4 Zugriffsschutz

Der Zugriffsschutz ist ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [P 159]) verfligbar und wird sowohl
in den Einstellungen des Schemas (siehe Schema [P 81]) und der Verknipfungen (siehe Verknlipfungen [P 86]) als
auch auf der Organigramm-Oberflache in der Detailansicht (siehe Detailansicht [» 69]) geregelt. Hier findet sich
der entsprechende Hinweis mit dazugehoriger Verlinkung wieder.

Einstellungen

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz

Zugriffsschutz fiir Datenfelder kénnen Sie im Bereich definieren.
5 Benutzerverwaltung _ . ) . o ,

Zugriffsschutz fir Verknipfungstypen kdnnen Sie im Bereich

definieren.

Abb. 119: Einstellungen - Zugriffschutz

Anderungen am Zugriffsschutz wirken sich auf Benutzer erst nach einer Abmeldung und anschlieBender
Neuanmeldung aus!
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4.5 SSO

Um die Anmeldedaten eines Benutzers an seinem Arbeitsplatzrechner an orginio weiterzugeben, kénnen Sie in
diesem Bereich einen Single-Sign-On-Anbieter einstellen. Wurden alle Einstellungen vorgenommen, reicht die Au-
thentifizierung des Benutzers an seinem Arbeitsplatzrechner aus, um orginio nutzen zu kénnen.

Einstellungen

SSO

SS0O

Sie haben aktuell keinen Single Sign On Anbieter im Einsatz. Anmeldung und

£ Benutzerverwaltung Benutzerverwaltung erfolgt iiber orginio.

Abb. 120: Einstellungen - Single Sign On

Um einen Single Sign On Anbieter zu hinterlegen, klicken Sie auf Provider andern.

Single Sign On - Provider andern

Single Sign On - Provider

ABBRECHEN | UBERNEHMEN

Abb. 121: Einstellungen - Single Sign On - Provider dndern
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Per Auswabhlliste unter Single Sign On — Provider konnen Sie aus den verfligbaren Providern den entsprechenden
auswahlen. orginio unterstitzt die folgenden Single Sign On Provider:

= orginio

= Google

= Okta

= SAML 2.0

= Azure AD (via OAuth 2.0)
= BambooHR

Flr die Einrichtung von Azure AD via SAML 2.0 siehe Einmaliges Anmelden (SSO) fur orginio mit Azure AD einrich-
ten [ 160].
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5. Drucken

Im Bereich Drucken kénnen Einstellungen fur die Kopf-/FuRzeile und die Darstellung der Legende angepasst wer-
den.

5.1 Kopf-/FulRzeile

Fiir das Drucken kann eine Kopf- bzw. FuRzeile festgelegt werden.

Einstellungen

Drucken

Kopf-/Fultzeile

Kopf-/FuBRzeile definieren

Definition der Kopf- und FulRzeile fiir den Mappendruck.

Abb. 122: Einstellungen - Drucken

Hierbei konnen sowohl Inhalt als auch Farbe und TextgroRe festgelegt werden. Beim Datum kann zusatzlich das
Format ausgewahlt werden, mit dem es ausgegeben werden soll.

Kopf-/Fulzeilen

ii# Firmenlogo 5 Name des obersten Objekts
[2) Freitextfeld

£ Nutzername

== Trennlinie

a
== Trennlinie

Aktuelles Datum [ Aktuelle [2) Freitex... |! () Gesamtseiten

ABBRECHEN

Abb. 123: Einstellungen - Kopf-/FuRzeilen
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5.2 Legende

Die Darstellung der Legende im Druck kann hier angepasst werden. Fiir den PDF/Bild Druck kénnen Position und
Layout festgelegt werden.

Beim Mappendruck kann zusatzlich eingestellt werden, ob die Legende auf einer eigenen Seite, auf allen Seiten
oder gar nicht angezeigt werden soll.

Einstellungen

Legende

Legende

PDF/Bild Druck

Positionierung und Einstellungen der Legende fiir den einfachen Druck.

Position

|

Layout

Mappendruck

Positionierung und Einstellungen der Legende fiir den Mappendruck.
Typ

Position

Layout

Abb. 124: Einstellungen - Legende
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6. Simulation

Hier konnen Simulationen auf Basis eines bestehenden Organigramms angelegt werden. Mithilfe der Simulatio-
nen werden strukturelle Veranderungen direkt an einer Kopie Ihres Organigramms samt vorhandener Kennzahlen
und Visualisierungsregeln nachgebildet — das urpriingliche Organigramm und die die Daten in lhrem HR-System
bleiben dabei unberiihrt.

Mit einer Simulation kann zum Beispiel Gberprift werden, welche neuen Planstellen fir eine geplante Aufgabe-
numverteilung besetzt werden missen und ob dafiir neue Mitarbeiter vonnéten sind. Ebenso kann analysiert
werden, mit welchen Zusatzkosten etwa eine neue Produktionsabteilung verbunden ist und welche Ersparnisse
durch eine Umstrukturierung erzielt werden kénnen.

Die Planspiele lassen sich dabei einfach und unkompliziert via drag & drop durchfiihren. Notwendig fiir die Simu-
lationen ist das Feature-Set complete Comfort (siehe Feature-Sets [» 159]).

6.1 Simulationen

Hier konnen neue Simulationen angelegt werden.

Einstellungen

Simulation

Simulationen

Hauptorganigramm

Simulation

Objekte Berechtigungen
Abteilung: 15 H =B
Person: 47

Stelle: 48

Abb. 125: Einstellungen - Simulationen

Zum Anlegen einer Simulation muss zuerst ein Quellorganigramm ausgewahlt und ein Name festgelegt werden.

www.orginio.de 123




orqginio

(

Simulation anlegen

Allgemeine Einstellungen Wurzelobjekt

L

E Beim Anlegen einer Simulation werden alle Daten und Felder kopiert, auf die der

Nutzer berechtigt ist.
In ihrem orginio kénnen maximal 5 Simulationen erstellt werden. Abgerechnet

wird das Organigramm mit der héchsten Anzahl an Editoren und Objekten.
Hinweis: Der Zugriffsschutz wird nicht (bertragen. Hat ein Benutzer auf ein Feld
oder eine Verknipfung den Zugriffsschutz 'Kein Zugriff' im Hauptorganigramm,
dann wirkt sich das auch in jeder Simulation aus und kann in einer Simulation

nicht gebrochen werden.

Quelle

Name

Simulation 1

Abb. 126: Simulation anlegen - Allgemeine Einstellungen

Zudem kann, wenn nur ein Teil des Quellorganigrammes fur die Simulation Glbernommen werden soll, ein Wurzel-
objekt selektiert werden, ab dem das Simulationsorganigramm erzeugt wird.
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Simulation anlegen

Allgemeine Einstellungen  Wurzelobjekt

Mit der optionalen Auswahl eines Wurzelobjekts wird bestimmt, das nur
dieser Teil lhres Organigramms in die Simulation dbernommen wird.

(a¥1

Die Objekte ab "Finanzen" werden in die Simulation iibernommen.

Q, Suche S Geschaftsfiihrung

| Finanzen
!3 .4 ¥ Interne Dienste |

ol Kundenbetreuung
Forschung & Entwicklun
0 g ol Produktion

86 @6

? Geschaftsfiihrung
°© &3 Qs

-
g
g

Sekretariat

? Hardware und IT
° &1 Q4

? Interne Dienste
° 8383

? Kundenbetreuung
0

84 84

? Logistik
°© &5 Qs

X AUSWAHL AUFHEBEN

ABBRECHEN & ANLEGEN

Abb. 127: Simulation anlegen - Wurzelobjekt

Wenn fur Datenfelder im Hauptorganigramm ein Zugriffsschutz eingestellt ist, wird dieser im Allgemeinen nicht
auf die Simulation Gbertragen. Ausnahme ist hierbei die Option , Kein Zugriff”, die auf die Simulation tbertragen
wird. Dies gilt auch, wenn der Zugriffsschutz nach Erstellung der Simulation eingestellt wird. Allerdings werden
Anderungen erst nach dem nachsten Anmelden der betroffenen Nutzer aktiv.
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6.2 Optionen

Hier kann das Anlegen von Simulationen untersagt werden.

Einstellungen

Simulation Optionen

Optionen

Simulation Optionen

Anlage von Simulationen verbieten

J\ Simulation

Abb. 128: Einstellungen - Simulation Optionen

www.orginio.de 126




7. Analyse

Im Bereich Analyse konnen Sie die Kennzahlen im Organigramm aktualisieren. Dazu klicken Sie auf die Schaltfla-
che Jetzt berechnen. Kennzahlen stehen lhnen in orginio ab dem Feature Set proceed PERFECT (siehe Feature-
Sets [P 159]) zur Verfligung.

Einstellungen

Analyse

Analyse

Analysedaten neu berechnen

Berechnet alle Analysedaten auf Basis der aktuellen Daten neu.

Abb. 129: Einstellungen - Analyse

Die Funktion Jetzt berechnen ist nur fiir den Fall gedacht, dass die automatische Neuberechnung von
Kennzahlen durch orginio nicht funktionieren sollte.
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8. Konto

8.1 Konto

In diesem Bereich kénnen Sie Zahlungsmethoden verwalten oder das komplette orginio-Konto l6schen.

Einstellungen

Kontoeinstellungen

Konto

Zahlungsinformationen

Hier kénnen Zahlungs- und Rechnungsinformationen verwaltet werden.

Konto loschen
Konto
Das orginio Konto samt aller darin gespeicherten Daten und Bilder

unwiderruflich léschen.

Abb. 130: Einstellungen - Konto

Um die Zahlungsinformationen zu dndern, missen Sie auf Verwalten klicken. Das gesamte orginio-Konto kann
durch Betatigung der Schaltfliche Konto l6schen und dem anschlieRenden Bestatigen durch Konto I6schen end-
gliltig geloscht werden.

8.2 Feature-Set

In diesem Bereich wird ersichtlich, welches Feature-Set fiir dieses orginio-Konto aktiv ist. Aullerdem sind hier alle
moglichen Feature-Sets, die ausgewadhlt werden konnen, aufgelistet. Das aktuelle Feature Set kann dann von ei-
nem Benutzer mit der Berechtigung Firmenkonto verwalten ausgewahlt werden.

Eine Ubersicht aller orginio Features und Feature Sets steht lhnen im Kapitel Feature-Sets [» 159] und auf
der orginio Webseite zur Verfugung.
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I Feature-Set

- Erweitern Sie ganz einfach die Leistung Ihres orginio...
= Bit 1 5 st lhre , bewvor Sie ein
Fe )]

2

power up Free

s Dies ist Ihr aktvelles Feature-Se
start Smart
& Fe

complete Comfort
alle Features von ‘proceed Pe plu

ellung a here Zeitpunkte
Fu o nur 30€ p Aor

:L\bb. 131: Einstellungen - Feature-Set
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8.3 Anzahl Objekte

Im Bereich Anzahl Objekte findet sich eine zeitliche Auflistung der Anzahl der Objekte, welche in orginio hinter-
legt wurden, wieder. Jeder Objekttyp wird einzeln betrachtet und hat eine eindeutige Farbe, die in der Legende
ersichtlich ist. Den Bezugszeitraum kdnnen Sie durch Auswahl von Startzeitpunkt und Endzeitpunkt einschranken.

Einstellungen SCH

Anzahl Objekte

I
m
a

Feature-Set  Anzahl Objekte ~ Anzahl Benutze

3 G einste e
Hinweis: Es werden die Zahlen des aktuell ausgewahlten Organigramms
= Datenverwaltung angezeigt. Um die Zahlen des Hauptorganigramms und der einzelnen
Simulationen zu sehen muss zunchst in diese gewechselt werden.
Darste
B Benutzerverwak - -
[ o
.-\
L
e

Abteilung  Stelle  Person

Abb. 132: Einstellungen - Anzahl Objekte
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8.4 Anzahl Benutzer

Im Bereich Anzahl Benutzer findet sich eine zeitliche Auflistung der Anzahl der fir dieses orginio-Konto registrier-
ten Benutzer wieder. Es werden die verschiedenen Berechtigungen und die Benutzeranzahl selbst aufgelistet. Die
Zuordnung ist der Legende zu entnehmen. Den Bezugszeitraum kénnen Sie durch Auswahl von Startzeitpunkt
und Endzeitpunkt einschranken.

I
m
A

Einstellungen SCH

Anzahl Benutzer

Feature-Set Anzahl Objekte Anzahl Benutzer

3 G einste e
Hinweis: Es werden die Zahlen des aktuell ausgewahlten Organigramms

S Datenverwaltung angezeigt. Um die Zahlen des Hauptorganigramms und der einzelnen
Simulationen zu sehen muss zunichst in diese gewechselt werden.

Darste

lrl oe _:_ = 1 o o

[ o

rl\

i b

Gesamt Editoren  Firmenkonto verwalten Benutzer verwalten

Abb. 133: Einstellungen - Anzahl Benutzer
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9. Datenschutz

Im Bereich Datenschutz konnen Sie personenbezogene Daten einzelner Personen aus der kompletten Historie der
Daten entfernen, oder herunterladen. Uber das Audit Protokoll kénnen Sie das Anderungsprotokoll eines ge-
winschten Zeitraums herunterladen.

9.1 Personenbezogene Daten

In diesem Reiter konnen Sie personenbezogene Daten I6schen oder als CSV-Datei exportieren.

Einstellungen SCHLIESSEN

Personenbezogene Daten

t Protoko

Personenbezogene Daten Aud

$F Grundeinstellungen
Hinweis: Es werden die personenbezogenen Daten des aktuell ausgewahlten

S Datenverwaltung Organigramms angezeigt. Um die personenbezogenen Daten des

_ Hauptorganigramms und der einzelnen Simulationen anzuzeigen muss
k=] Darstellung zundchst in diese gewechselt werden.
«
2 Q, ka x
ﬁ Drucken
e Katrin Brandt
4% Simulation

katrin.brandt@example.com

R DATEN HERUNTERLADEN | ENDGULTIG LOSCHEN

B9 Konto

VU Datenschutz Karsten Kraus

karsten.kraus@example.com

DATEN HERUNTERLADEN | ENDGULTIG LOSCHEN

Abb. 134: Einstellungen - Personenbezogene Daten

Uber die Suchleiste werden alle vorhandenen Personen durchsucht und aufgelistet.
= Daten herunterladen: Lédt die vorhandenen Daten zur Person in einer CSV-Datei herunter.

= Endagiiltig I6schen: Der Anzeigename der Person wird auf , Gel6scht” gedndert und alle weiteren Datenfelder
einschlieRlich dem Profilbild der ausgewdhlten Person werden geldscht.

Ebenso werden die personenbezogenen Daten dieser Person aus der kompletten Historie der Daten ent-
fernt. Somit werden die Personen auch bei einer Datenwiederherstellung (siehe Daten [» 78]) mit dem An-
zeigenamen ,,Gel6scht” und leeren Datenfeldern wiederhergestellt.
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9.2 Audit Protokoll

In diesem Reiter kénnen Sie ab dem Feature Set complete COMFORT (siehe Feature-Sets [» 159]) Audit Protokolle
herunterladen.

Einstellungen

Audit Protokoll

Audit Protokoll

Hinweis: Fiir jedes Organigramm existiert ein eigenes Audit Protokoll.
Samtliche Logins werden im Audit Protokoll des Hauptorganigramms
eingetragen.

Audit Protokoll herunterladen

Startzeitpunkt Endzeitpunkt

Exportiert den ausgewahlten Zeitraum des Audit Protokolls als CSV Datei.

¥ Datenschutz

Abb. 135: Einstellungen - Audit Protokoll

Das Protokoll kann unter Angabe eines Start- und Endzeitpunkts eingeschrankt werden. Haben Sie keine Zeit-
punkte eingetragen, wird das gesamte verfiigbare Protokoll heruntergeladen. Durch Herunterladen wird das An-
derungsprotokoll als CSV-Datei heruntergeladen.

Das Anderungsprotokoll listet folgende Vorgénge auf:
Datenbearbeitung

= Import

= Export

= Bearbeitung

= Neuanlegung

= Ldschung

= Zugriffsschutz

Login

= Erfolgreicher Login

= Fehlgeschlagener Login

= Log-out
Benutzerverwaltung

= Benutzerkonten-Anlage

= Benutzerkonten-Léschung

= Benutzerkonen-Bearbeitung
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Die Informationen werden mit Datum und Uhrzeit aufgelistet und zusétzlich dem jeweilig ausfiihrenden Nutzer
zugeordnet.
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D Ansichtsmodus

Der Ansichtsmodus zeigt die Einstellungen, die von Benutzern mit der Berechtigung Daten bearbeiten vorgenom-
men wurden. Im Ansichtsmodus ist keine Bearbeitung von Informationen moglich. Den Ansichtsmodus kénnen
Sie jederzeit und von Uberall aus aufrufen.

| Aufbau der Oberflache

Der Ansichtsmodus besteht aus dem Organigramm selbst, der Multifunktionalen Leiste, der Positionsanzeige
und der Einstellungsleiste.

1. Organigramm

Das Organigramm zeigt lhre Unternehmensstruktur. Um Unterstrukturen auf- und auch wieder zuzuklappen, kli-
cken Sie auf die Pfeilschaltflache unter dem jeweiligen Objekt. Haben Sie ein Objekt im Organigramm selektiert,
wird links ein Informationsbereich fir dieses Objekt angezeigt. Mit der ESC-Taste oder einem Klick im freien Raum
kénnen Kastchen wieder deselektiert werden.

ueh - Geschaftsfuhrung |4 « [EEE0 « Ina Rupp
uche

829 Geschaftsfiihrung :

ﬂ Jiirgen Vogel
E Peter Friedrich

Q Henriette Vogt

a2 Sekretariat $

Stellen (1) a Linda Schmidt
por—— &

Initialen
R

Personalnummer
122

E-Mail

Geschlecht 84 Finanzen : 84 Interne Dienste : l m

w b Did 0
Abb. 136: Ansichtsmodus - Oberflache

Wenn neben dem Organigramm auch Simulationen angelegt sind, kann ausgewahlt werden welches davon ange-
zeigt wird.

Hauptorganigramm

Abb. 137: Ansichtsmodus - Organigrammauswahl

Ebenennavigation

Uber jedem Kastchen wird ein Klammersymbol angezeigt, sofern untergeordnete Kistchen vorhanden sind.
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) .
Interne Dienste $

Mitarbeiterin
Buchhalterin Rechnungswesen Sicherheitsbeauftra...

£ ae O

Abb. 138: Ebenennavigation - Klammersymbol

Durch Klick auf das Klammersymbol wird das Objekt auf oberster Ebene angezeigt, die darliber liegende Struktur
wird durch ein kleines Hierarchiekdstchen ersetzt. Dieses neue Feature ermdglicht den Druck von ausgewahlten
Bereichen. Das verkleinerte Hierarchiekdstchen konnen Sie liber die Anzeigeoptionen der Einstellungsleiste (sie-
he Einstellungsleiste [» 143]) ausblenden.

2. Kastchen

Je nach gewaéhlter Datenstruktur (siehe Daten [» 78]) werden K&stchen des hierarchisch hochsten Datentyps auto-
matisch erstellt. Haben Sie beispielsweise Daten importiert, die Abteilungen, Stellen und Personen enthalten,
werden die Kastchen fiir die Abteilungen erstellt. Haben Sie hingegen Daten eingelesen, die Stellen und Personen

beinhalten, werden Kastchen fir die Stellen erstellt. Bei Daten, die lediglich Personen beinhalten, wird fiir jede
Person ein Kastchen erstellt.

12 Interne Dienste $

L Christina GroR

K

=
b

|/

qé Sabine B6hm

-,

E'z\ Torsten Franke
»

Abb. 139: Ansichtsmodus - Organigramm-Kastchen

Die Kastchen enthalten Informationen beziiglich des Namens des Hierarchieobjekts und der ihm zugeordneten
Objekte. In Stellen- und Abteilungshierarchien ist das Kastchen in zwei Bereiche geteilt. Im oberen Bereich befin-
den sich leitende Objekte und im unteren Bereich die normal zugeordneten Objekte. Bei Personen-Strukturen ist
dies nicht der Fall, da flir jede Person ein eigenes Kdstchen angelegt wird. Weiterhin kdnnen Sie Kennzahlen oben
links im Kastchen darstellen. Dies ist erst ab dem Feature Set proceed PERFCET (siehe Feature-Sets [» 159]) ent-
halten. StandardmaRig ist hier die Kennzahl Headcount ausgewahlt. Durch Anklicken der Kennzahl erscheint eine
Auswahlliste mit verschiedenen KPIs. Haben Sie eine andere Kennzahl ausgewahlt, erscheint diese im Kastchen.

Uber die ...-Schaltfliche gelangen Sie direkt in die Detailansicht des entsprechenden Objekts.
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3. Multifunktionale Leiste

Durch Klick auf die Icons in der multifunktionalen Leiste konnen das Menti, der Strukturbaum (ab Feature Set pro-
ceed Perfect (siehe Feature-Sets [P 159]), die Legende der Anzeigeregeln und die Detailansicht eingeblendet wer-
den.

Die Bereiche werden unter der multifunktionalen Leiste angeordnet. Sie lassen sich zum einen durch Klick auf das
entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste wieder deaktivieren. Zum anderen lassen sie sich auch
Gber ein x-Symbol ausblenden, welches erscheint, wenn man mit der Maus Uber das Icon rechts oben im jeweili-
gen Bereich fahrt.

Hat ein Benutzer Bearbeitungsrechte, befindet sich neben den Icons fiir die Informationsbereiche das Bearbeiten-
Symbol lber das direkt in den Bearbeitungsmodus gewechselt werden kann.

Suche

Abb. 140: Ansichtsmodus - Multifunktionale Leiste

3.1 Menu

Das Meni konnen Sie Giber die ...-Schaltflache aufrufen. Von hier aus kann direkt zu den Einstellungen (siehe Ein-
stellungen [P 151]) gesprungen werden. Falls Sie Fragen zu orginio haben, konnen Sie tber die Hilfe weitere Infor-
mationen abrufen. Haben Sie die Daten bearbeiten-Berechtigung kann tiber das Meni der Bearbeitungsmodus
(siehe Bearbeitungsmodus [ 6]) aktiviert werden. Abmelden meldet den aktuell angemeldeten Benutzer ab.

Abb. 141: Ansichtsmodus - Men
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3.2 Strukturbaum

Der Strukturbaum ist ab dem Feature Set proceed Perfect (siehe Feature-Sets [ 159]) verfiigbar. Er gibt den Auf-
bau des Organigrammes in hierarchischen Abstufungen wieder. Es werden nur Objekte des hierarchisch hochsten
Objekttyps angezeigt. Sollten Objekte dieses Objekttyps in keiner hierarchischen Verbindung stehen, werden die-
se auf der obersten Ebene angezeigt. AuRerdem werden zu jedem Objekt Kennzahlen angezeigt, je nachdem wel-
che Kennzahlenart gewahlt wurde. StandardmaRig ist dies der Headcount ab der Abteilung.

Suche

Finanzen 4= 0

Interne Dienste | § 12Z=0
Kundenbetreuung | §4 =0
Produktion | § 21 =0

Sekretariat | § 2= 0

n

Abb. 142: Ansichtsmodus - Strukturbaum

Der Strukturbaum lasst sich zum einen durch Klick auf das entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste
wieder deaktivieren. Zum anderen kann er tber ein x-Symbol ausgeblendet werden, welches erscheint, wenn
man mit der Maus Uber den Strukturbaum fahrt.
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3.3 Objektdetails

Die Objektdetails werden flr das aktuell selektierte Objekt eingeblendet. Es werden alle vorhandenen Datenfel-
der dieses Objekts aufgelistet.

Ausgenommen davon sind Datenfelder, welche tber den Zugriffschutz (siehe Schema [P 81]) fiir den aktuellen Be-
nutzer nicht freigegeben sind. Ebenso werden Felder hier nicht angezeigt, wenn im Schema (siehe Schema [» 81])
unter Anzeige in Detailansicht die Option Nur wenn Informationen vorhanden ausgewahlt wurde und das ent-
sprechende Feld leer ist, oder Immer im Ansichtsmodus ausgewahlt wurde.

Suche m

Abteilung

38

en (1) _

térin de héftsfiihrung >

Unterabteilungen (5)

Abteilungsnummer
GF1000

Stabsstelle
MNein

Abb. 143: Ansichtsmodus - Objektdetails

Verknipfte Objekte und der eigene Objektname werden in der Akzentfarbe (siehe Eigenes Farbschema (veraltet)
[» 109]) dargestellt. Per Klick auf diese Objekte wird direkt in die Detailansicht gesprungen (siehe Detailansicht
[» 149]).

Die Objektdetails lassen sich zum einen durch Klick auf das entsprechende Symbol in der multifunktionalen Leiste
wieder deaktivieren. Zum anderen kann er tber ein x-Symbol ausgeblendet werden, welches erscheint, wenn
man mit der Maus (iber das Icon rechts oben in der Objektliste fahrt.
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3.4 Legende

Suche m

Alle Regeln aktivieren

mMannliche Mitarbeiter einfarben
@ Ménnliche Mitarbeiter einfarben
AT

Weibliche Mitarbeiter einfarben
@ Weibliche Mitarbeiter einfirben

Abb. 144: Ansichtsmodus - Legende

Uber die Legende lassen sich zuvor eingepflegte Anzeigeregeln einzeln (oder auch komplett) in Echtzeit ein- oder
ausschalten. Die Anzeigeregeln werden im Bearbeitungsmodus unter Anzeigeregeln [» 103] konfiguriert.

4. Suche

Indem Sie in die Suchleiste einen Suchbegriff eintippen, werden alle Objekte nach Datenfeldern, die mit dem ge-
suchten Freitext tibereinstimmen, durchsucht. Die Treffer werden als Auswahlliste angezeigt, sind nach Objektty-
pen gruppiert und alphabetisch sortiert.

Bei Betatigung des Buttons ,Suchliste herunterladen” wird eine ,,.xIsx“ Datei, in der die Suchergebnisse aufgelistet
werden erzeugt und heruntergeladen.
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b 4

Personen (6)

! 1. | Brigitte Schubert
B { Controllerin

Jan Bergmann

Auszubildender
Personalfachmann

" Katrin Brandt
] v

Referentin Forschung und
Entwicklung

B ¥ Martin Bauer
H .
- Logistiker

[ ‘;] Monika Beck
| &

Teamileiterin Personal

Ef ] Sabine Béhm

Mitarbeiterin Rechnungswesen

Stellen (1)

I!’ Buchhalterin

Christina Grok

Abb. 145: Ansichtsmodus - Suche und Trefferliste

5. Positionsanzeige

Die Positionsanzeige enthalt den kompletten Weg von der Wurzel des Organigramms bis zum selektierten Objekt.
Somit ist immer ersichtlich, an welcher Stelle Sie sich in der Struktur befinden.

I EVESIHIGIIM « Kundenbetreuung

Abb. 146: Organigramm - Positionsanzeige
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Wi¥ orginio

6. Informationsbereich(alt, jetzt Objektdetails unter Multifunktionale
Leiste)

Der Informationsbereich listet die flr ein Objekt, welches im Organigramm selektiert wurde, hinterlegten Infor-
mationen und verkniipften Objekte auf.

Suche

Christina Grof}

Stellen (1)

Buchhalterin >

Initialen
CG

Personalnummer
105

=ET

christina.groB@example.com

Geburtsdatum
11/07/1982

Telefon
work +555-0100 128

Abb. 147: Ansichtsmodus - Informationsbereich
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¥ orginio

Verknlpfte Objekte und der eigene Objektname werden in der Akzentfarbe (siehe Eigenes Farbschema (veraltet)
[» 109]) dargestellt. Per Klick auf diese Objekte wird direkt in die Detailansicht gesprungen (siehe Detailansicht

[> 149)).

7. Einstellungsleiste

Die Einstellungsleiste bietet Ihnen verschiedene Funktionalitaten zur Anpassung der Anzeige. AuRerdem konnen
Sie Uber diese Leiste drucken und die aktuelle Ansicht mit anderen Nutzern teilen.

Abb. 148: Ansichtsmodus - Einstellungsleiste

Die Schaltflachen + und - zoomen in das Organigramm hinein beziehungsweise heraus.

Die Schaltflache Auf SeitengréBe verkleinern wahlt den Zoomfaktor und die Position des Organi-
gramms so aus, dass es vollstandig zu sehen ist.

Uber das Verkniipfungssymbol wird festgelegt unter welchen Bedingungen die Verkniipfungsar-
ten (siehe Verknipfungen [ 86]) angezeigt werden sollen und es kénnen neue Verknipfungen an-
gelegt werden. Nachfolgend wird der sich dazu 6ffnende Dialog beschrieben.

Die Anzeigeoptionen-Schaltflache bietet verschiedene Moglichkeiten den Umfang der angezeig-
ten Informationen zu regulieren, und Anzeigeregeln an- oder auszuschalten. Nachfolgend wird der
sich dazu 6ffnende Dialog beschrieben.

Uber die Schaltfliche Aktuelle Ansicht ausgeben kénnen Sie das Organigramm mit allen aktuell
angezeigten Kastchen entweder als Bild- oder als PDF-Datei ausgeben.

Alternativ lasst sich ein Mappendruck als PDF-Datei erzeugen. Dies ist ab dem Feature-Set proceed
Perfect moglich.

Uber Aktuelle Ansicht teilen wird ein Link generiert, durch welchen andere orginio-Benutzer die
aktuelle spezifische Ansicht aufrufen konnen.

Das Verkniipfungssymbol ermdglicht die Darstellungsoptionen der verfligbaren Verknipfungen (siehe Verkniip-
fungen [P 86]) anzupassen.

Verknupfungen

Mentor

Yy

Abb. 149: Ansichtsmodus - Einstellungsleiste - Verknupfungen
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Im Dropdown Meni lasst sich festlegen unter welchen Bedingungen die Verknlipfung angezeigt wird. Dabei ste-
hen folgende Optionen zur Auswahl:

= Nicht anzeigen: Die Verkniipfung wird ausgeblendet.

= Beim ausgewahlten Objekt: Die Verknlipfung ist nur sichtbar, wenn das Objekt bei dem eine Beziehung hin-
terlegt wurde, markiert ist.

* Immer anzeigen: Die Verkniipfung wird immer eingeblendet.

Die Anzeigeoptionen-Schaltflache bietet verschiedene Moglichkeiten den Umfang der angezeigten Informationen
zu regulieren.

Anzeigeoptionen

Ansicht

Abteilungsdetails anzeigen
Personen anzeigen
Profilbilder anzeigen

Stelle bei Selektion anzeigen
Ubergeordnete Hierarchie anzeigen

Anzeigeregeln
Personen
Mentoren grin hervorheben

Abb. 150: Ansichtsmodus - Einstellungsleiste - Anzeigeoptionen
= Ansicht: Hier kann man zwischen den maoglichen Ansichten (siehe Design [» 95]) umschalten.

Die nachfolgenden Optionen werden je nach gewahlter Ansicht (siehe Design [» 95]) eingeblendet.
= Abteilungsdetails anzeigen: Stellen und Mitarbeiter werden ausgeblendet.

= Personen anzeigen: Die Personen im Organigramm werden ausgeblendet, und stattdessen werden die Infor-
mationen der Stellen angezeigt.

= Positionen anzeigen: Die Positionen im Organigramm werden ohne Klick auf einen Mitarbeiter angezeigt.
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= Profilbilder anzeigen: Die Mitarbeiterprofilbilder werden ein- bzw. ausgeblendet. Dies ist hilfreich fur den
Ausdruck groBerer Strukturen.

= Stelle bei Selektion anzeigen: Ist der Haken aktiv, wird unter dem Mitarbeiternamen der Name der Stelle bei
Selektion angezeigt.

= Ubergeordnete Hierarchie anzeigen: Das durch das Klammersymbol (siehe Organigramm [» 135]) erzeugte
kleine Hierarchiekastchen Gber dem aktuell obersten Objektkdstchen wird ein- bzw. ausgeblendet. Somit
taucht es ebenfalls nicht auf dem Ausdruck der aktuellen Ansicht auf.

= Anzeigeregeln: Die vorhandenen Anzeigeregeln lassen sich einzeln aktivieren, bzw. deaktivieren Ebenfalls ist
es moglich Anzeigeregeln fir einen kompletten Objekttyp zu deaktivieren. Benutzer mit der Berechtigung Da-
ten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) kdnnen neue Anzeigeregeln anlegen (siehe Anzeigeregeln [» 103].)

Uber Aktuelle Ansicht teilen wird ein Link generiert, durch welchen andere orginio-Benutzer die aktuelle spezifi-
sche Ansicht aufrufen kénnen.

Die Aktuelle Ansicht ausgeben Schaltflache bietet mehrere Optionen.

Abb. 151: Einstellungsleiste - Aktuelle Ansicht ausgeben

= PDF erzeugt eine PDF-Datei der aktuellen Ansicht.
= Bild erzeugt eine Bild-Datei der aktuellen Ansicht.

= Mappendruck erzeugt eine PDF-Datei des Organigramms. In der Datei kann Gber Klicks auf die Kastchen dhn-
lich wie in orginio navigiert werden. Flir den Mappendruck sind verschiedene Optionen wahlbar. Der Mappen-
druck ist ab dem Feature-Set proceed Perfect verfligbar.
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Mappendruck

Der Mappendruck wird im Hintergrund ausgefiihrt. Je nach GroRe des Charts
kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Sobald der Mappendruck
fertig ist konnen Sie ihn hier herunterladen.

Allgemeine Einstellungen Legende

() Inhaltsverzeichnis anz

(1]

gen

1]

Druck am ausgewdahliten Objekt starten

() Ubergeordnete Hierarchie

Format

| DIN A4 v

Anzahl Ebenen einschranken

[ ] Aktivieren

Ebenen pro Seite

| 2 Ebenen v

(e R2S NEUEN MAPPENDRUCK STARTEN

Abb. 152: Mappendruck - Allgemeine Einstellungen

= Das Inhaltsverzeichnis kann optional mit ausgegeben werden

= Es kann festgelegt werden ob das Organigramm ab der Wurzel oder ab einem selektierten Objekt ausgegeben
werden soll.

= Die Anzahl der auszugebenden Ebenen kann beschrankt werden.

= Es kann festgelegt werden wie viele Ebenen pro Seite ausgegeben werden sollen.
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= Im Reiter Legende kann festgelegt werden, wie die Legenden im Mappendruck dargestellt werden sollen.

Mappendruck

Der Mappendruck wird im Hintergrund ausgefiihrt. Je nach Grélie des Charts
kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Sobald der Mappendruck
fertig ist konnen Sie ihn hier herunterladen.

Allgemeine Einstellungen Legende
Typ

Auf jeder Seite v
Position

Oben rechts >
Layout

Legende kann Chart Gberlappen v

Sle (R3S NEUEN MAPPENDRUCK STARTEN

Abb. 153: Mappendruck - Legende
= Typ legt fest, wie oft die Legende angezeigt wird.
= Position legt fest wo die Legende angezeigt wird.

= Layout legt fest, ob die Legende mit dem Organigramm Uberlappt oder das Organigramm schmaler dargestellt
wird.

Sobald die Meldung Der Mappendruck ist zum Herunterladen bereit rechts oben im Browserfenster angezeigt
wird, ist die Erstellung der PDF-Datei abgeschlossen und die Datei kann heruntergeladen werden.

Der Mappendruck ist

zum Herunterladen
bereit

Abb. 154: Mappendruck abgeschlossen
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(

Durch Klick auf das griine Drucksymbol wird der entsprechende Dialog getffnet.

Mappendruck

Folgender Mappendruck ist verfiigbar:

Startzeitpunkt: 18.03.2020 14:03:34
Status: Zum Herunterladen bereit

NEUEN MAPPENDRUCK STARTEN SCHLIESSEN glSU RS AN S|

Abb. 155: Mappendruck herunterladen

www.orginio.de 148



8. Detailansicht

Die Detailansicht eines Objektes konnen Sie per Doppelklick auf den Namen des entsprechenden Objektes oder
per Klick auf die ...-Schaltfliche (neben dem Namen) 6ffnen. In dieser Maske finden sich unterstellte / zugeordne-

te Objekte und Information zum Objekt selbst wieder.

Die Anzahl der aufgefiihrten Verknlipfungsarten ist abhdangig vom Objekttyp und der gewahlten Daten-
struktur (siehe Auswahl der richtigen Struktur [» 8]).
Bei Abteilungshierarchien finden sich Unterabteilungen, leitende Stellen, zugeordnete Stellen und Informa-
tion zur Abteilung selbst wieder. Bei Stellenhierarchien werden die direkt unterstellten Stellen, die Stelle
innehabenden Mitarbeiter und Informationen zur Stelle angezeigt. Bei Personenhierarchien werden die di-
rekt unterstellten Mitarbeiter und Informationen zur Person angezeigt.

Abteilung
Interne Dienste

Geschéftsflihrung

Informationen

Abteilungsnummer Stabsstelle
DS2000 Nein

Unterabteilungen (3)

Hardware und IT O’O Marketingabteilung 0.0 Personalabteilung

.
oo 8., 8. o0 83 83 oo 8, 8>

Leitende Stellen
Interne Dienste besitzt aktuell keine Leitende Stellen.

Stellen

@  Buchhalterin @  Mitarbeiterin Rechnungs H @, Sicherheitsbeauftragter
B i Torsten Franke

Sabine Bohm

Christina Grol

Abb. 156: Ansichtsmodus - Detailansicht

...-Schaltfldche

Die ...-Schaltflache ermoglicht das Wechseln in den Bearbeitungsmodus (siehe Bearbeitungsmodus [} 6]). Neben
dieser Schaltflache befindet sich der Name des Objektes und unter ihr befindet sich die Positionsanzeige.
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Informationen

In diesem Bereich werden alle fiir dieses Objekt hinterlegten Informationen aufgelistet, sofern diese nicht von ei-
nem Benutzer mit der Berechtigung Daten bearbeiten (siehe Benutzer [» 113]) in den Zugriffschutz-Einstellungen
(siehe Zugriffsschutz [» 118]) gesperrt wurden.

Zugeordnete und untergeordnete Objekte

Im unteren Bereich werden hierarchisch untergeordnete Objekte und zugeordnete Objekte aufgelistet. Durch Kli-
cken auf die ...-Schaltflache kdnnen Sie in die Detailansicht des gewahlten Objektes wechseln. Die Inhalte dieses
Bereichs sind abhangig von der gewahlten Organisationsstruktur und dem ausgewahlten Datentyp (siehe Auswahl
der richtigen Struktur [P 8]).
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Il Einstellungen

Die Einstellungen im Ansichtsmodus sind prinzipiell inhaltsgleich mit den Einstellungen des Bearbeitungs-
modus (siehe Einstellungen [» 76]). Je nach vergebenen Nutzerrechten (siehe Benutzer [» 113]) werden je-
doch weniger bzw. mehr Einstellungen angezeigt. Da die meisten Benutzer nur Uber Basisrechte verfligen,
werden die Einstellungen im Ansichtsmodus anhand der Basisrechte beschrieben.

1. Grundeinstellungen

In den Grundeinstellungen werden die Einstellungen vorgenommen, die |hr eigenes Profil betreffen. Hier konnen
Sie die angegebene E-Mail, das Kennwort oder auch die Anzeigesprache andern.

Einstellungen

Profil

Profil

£¥ Grundeinstellungen
Profil

E-Mail
thomas.parker@ingentis.com
Kennwort

Fkkdkikidk

Sprache

Hilfe in der Anwendung anzeigen

Mausradverhalten

Abb. 157: Einstellungen - Profil

Wenn die Option Hilfe in der Anwendung anzeigen ausgewahlt ist, werden an vielen Stellen kleine griine Frage-
zeichen angezeigt. Wenn diese angeklickt werden, wird ein Informationstext angezeigt.

Abb. 158: Fragezeichen

Im Anderungsdialog fiir die E-Mail-Adresse miissen Sie lhre neue E-Mail-Adresse zweimal eingeben, um Fehler zu
vermeiden. Aullerdem wird das Kennwort als Bestatigung bendtigt.
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E-Mail bearbeiten

Neue E-Mail

|

Neue E-Mail wiederholen

|

Kennwort zur Bestatigung

ABBRECHEN

Abb. 159: Einstellungen - E-Mail-Adresse andern

Im Anderungsdialog fiir das Kennwort miissen Sie das neue Kennwort fiir diesen Benutzer zweimal eingeben, um
Fehler zu vermeiden. AuBerdem wird das alte Kennwort als Bestatigung bendtigt.

Kennwort andern

Neues Kennwort
Neues Kennwort wiederholen

Altes Kennwort zur Bestatigung

ABBRECHEN

Abb. 160: Einstellungen - Kennwort dandern

Die Software orginio steht lhnen in deutscher und englischer Sprache zur Verfiigung. Wahlen Sie im Drop-Down-
Meni die gewlinschte Sprache aus.

Unter Mausradverhalten konnen Sie auswahlen, ob das Mausradscrollen auf der Organigramm-Oberflache zu ei-

nem Zoomen, oder einem Auf- und Abbewegen fiihren soll. Durch gleichzeitiges Driicken der STRG-Taste und dem
Scrollen, wird das entsprechend andere Verhalten ausgefihrt.
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2. Darstellung - Template

Einstellungen SCHLIESSE
Design

Design  Anzeigeregeln Farben Sortierung Baum  Logo
¥ Grundeinstellungen

& Datenverwaltung Ansichtsmodus
Darstellung
. STANDARDANSICHT FESTLEGEN m

@ Drucken Detailliert °

Personalabteilung }

Kompakt @ °

a- Personalabteilung

. Erika Mustermann

Erika Mustermann

Personendetails °

Personalabteilung i

Erikca Mustermann
—
[ e—
el
aarre e
e
“

Abb. 161: Darstellung - Template
Detailliert
= In der Detailliert-Ansicht wird rechts oben die Abteilungsbezeichnung angezeigt.

= Links neben der Abteilungsbezeichnung werden Kennzahlen im Kastchen angezeigt. StandardmalRig ist hier die
Kennzahl Headcount ausgewahlt.

= Rechts neben der Abteilungsbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen
Sie in die Detailansicht.
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= Weiterhin werden im oberen Bereich die Profilbilder und die Stellenbezeichnungen der leitenden Personen
abgebildet.

= Im unteren Bereich des Kadstchens werden die Profilbilder und die Stellenbezeichnungen der Abteilungsmitar-
beiter nebeneinander dargestellt. Bis zu drei Mitarbeiter werden nebeneinander in einer Zeile dargestellt, bei
weiteren Mitarbeitern wird eine neue Zeile erstellt. Wurde von dem Benutzer mit der Berechtigung Daten be-
arbeiten ein Foto flir den Mitarbeiter hinterlegt, wird das Bild neben dem Mitarbeiternamen angezeigt. Wur-
de kein Foto hochgeladen, werden die Initialen des Mitarbeiters angezeigt. Ist die Stelle unbesetzt wird nur
die Stellenbezeichnung abgebildet.

Kompakt
= In der Kompakt-Ansicht wird die Abteilungsbezeichnung angezeigt.

= Neben der Abteilungsbezeichnung befindet sich die ...-Schaltfliche. Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in
die Detailansicht.

= Weiterhin sind in dem Abteilungsbereich die leitenden Personen (Titel + Vorname + Nachname) abgebildet.

= Unter den Fihrungskraften werden die Mitarbeiter (Titel + Vorname + Nachname) der Abteilung aufgelistet.
Wurde von dem Benutzer mit der Berechtigung ,Daten bearbeiten” ein Foto fiir den Mitarbeiter hinterlegt,
wird das Bild neben dem Mitarbeiternamen angezeigt. Wurde kein Foto hochgeladen, werden die Initialen be-
stehend aus dem ersten Buchstaben des Vornamens und dem ersten Buchstaben des Nachnamens angezeigt.

= Klickt man auf einen Mitarbeiter, wird im Organigramm-Kastchen unter dem Mitarbeiternamen die Stellenbe-
zeichnung angezeigt. Ist die Stelle unbesetzt wird die Stellenbezeichnung abgebildet.

Personendetails
= In der Ansicht Personendetails wird fiir jeden Mitarbeiter ein Kastchen angezeigt.

* Neben dem Mitarbeiterfoto wird der Mitarbeitername (Titel + Vorname + Nachname) und die Stellenbezeich-
nung dargestellt.

= Weiterhin werden die E-Mailadresse, das Geburtsdatum und die Telefonnummer im Kastchen abgebildet.

nNicht befillte Felder werden ausgeblendet.
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E How-To

| Stellen mehrfach besetzen (Fachlich)

Sie mochten eine Person, die bereits auf einer Stelle sitzt, zusatzlich einer weiteren Stelle zuordnen?

Moglichkeit 1: Einstellungen direkt an der Person vornehmen

Halten Sie die Strg-Taste gedriickt und ziehen Sie die gewilinschte Person aus der Objektliste auf die zusatzliche
Stelle im Organigramm. Sie wird nun auf beiden Positionen angezeigt.

Méglichkeit 2: Einstellungen an der Stelle vornehmen

Klicken Sie doppelt auf die Stelle, auf die Sie die Person zusatzlich setzen mochten. Wahlen Sie dann Gber das
Drop Down-Menii des ,,+“-Symbols den Eintrag ,,Mitarbeiter” aus. AnschlieSend geben Sie den Namen des Mitar-
beiters ein, dem Sie eine weitere Stelle zuweisen méchten. Daraufhin werden Sie gefragt, ob die urspriingliche
Stelle erhalten bleiben soll, oder ob sie aufgeldst und der Mitarbeiter nur auf die neue Stelle gesetzt werden soll.

Beispiel:

Die Mitarbeiterin des Rechnungswesens Sabine Bohm aus den internen Diensten soll zusatzlich auf das Sekretari-
at als Sekretarin gesetzt werden. lhre urspriingliche Stelle soll erhalten bleiben, sodass sie auf beiden Stellen an-
gezeigt wird.
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Méglichkeit 1: Drag & Drop

! Suche ==m »r

Sekretariat

Stellen (1)

Initialen
SB

Personalnummer )
Interne Dienste

104
E-Mail
: e Doenm
Geburtsdatum
07.05.1969 Mitarbaiterin
Buchhalterin Rechnungswesen Sicherheitsbeauftra. .
Telefon
work +555-0100 12 %'. j A
- | i 3
v

Abb. 162: How-To - Einstellung direkt an der Person
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Moglichkeit 2: Zusatzlichen Mitarbeiter im Stellendialog hinzufiigen

Stelle

Sekretarin
Geschaftsfihrung K

Informationen

Name Stellennummer

|

Mitarbeiter (1)
VZA

@‘ Ina Rupp
| D, Sekretérin

Abb. 163: How-To - Zusatzlichen Mitarbeiter im Stellendialog hinzufiigen

Sekretédrin auswahlen und Option Mitarbeiter Gber das Plussymbol wahlen.
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Mitarbeiter zuweisen

Vorhandene Person

Auswabhl Neue Person

Q 1/ ] Sabine Béhm

Mitarbeiterin Rechnungswesen

Zugewiesene 'Stellen’

bn
Q »

Neue 'Stellen’

Sekretarin
Mitarbeiterin Rechnungswesen

ABBRECHEN

Abb. 164: How-To - Zusatzlichen Mitarbeiter im Stellendialog zuweisen

Suchen Sie nach Sabine B6hm und wahlen Sie ob die urspriingliche Stelle erhalten bleiben soll.

www.orginio.de 158




F Feature-Sets

Hier finden Sie eine Ubersicht iber unsere Features Sets. Weitere Informationen und den Preisrechner finden Sie
auf unserer Website: https://www.orginio.de/pricing/.

start SMART proceed PERFECT complete COMFORT
Objekte Anzahl Objekte auswahl- Anzahl Objekte auswahlbar Anzahl Objekte auswahlbar
bar*
Editoren Anzahl Editoren auswdhl- = Anzahl Editoren auswahl- =~ Anzahl Editoren auswahl-
bar** bar bar
Anzeigemodus Unbegrenzte Benutzer fir Unbegrenzte Benutzer fir Unbegrenzte Benutzer fur
den Anzeigemodus den Anzeigemodus den Anzeigemodus
Farbschema Vordefinierte Datensche- Individuell gestaltbar Individuell gestaltbar
mata
Logo Nein Ja Ja
Kastchendesigner Nein Ja Ja
Strukturbaum Nein Ja Ja
Zugriffsschutz auf Informa- Nein Ja Ja
tionen
Mappendruck Nein Ja Ja
Kennzahlen Nein Ja Ja
Anzeigeregeln Nein Ja Ja
Single Sign On Nein Ja Ja
Benutzerdefiniertes Daten- Nein Ja Ja
schema
Zusatzliche Beziehungen Nein Nein Ja
Anderungsprotokoll Nein Nein Ja
Datenwiederherstellung Nein Nein Ja
Simulation Nein Nein Ja
Alternative Struktur Nein Ja Ja
(Baum)

* bis zu 50 Objekte kostenfrei. Sobald die Grenze von 50 Objekten Uberschritten wird, bietet orginio dem Benut-
zer eine kostenfreie Probezeit von zwei Wochen an. AnschlieRend ist es zwingend notwendig, die Zahlungsdaten
einzutragen.

** bis zu 5 Editoren stehen kostenfrei zur Vefligung

Stand: 18.10.2021
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G Einmaliges Anmelden (SSO) fir orginio mit Azure AD
einrichten

MS Azure AD kann mit Orginio als Identitatsprovider (IDP) verwendet werden, um ein einmaliges Anmelden (Sin-
gle-Sign-on) auf das Programm zu ermoglichen. Dieses Kapitel beschreibt die nétigen Schritte dafr.

Schritt 1: Fligen Sie orginio als Nicht-Gallerie-Anwendung zu Azure AD hinzu. Der Name der Anwendung kann be-
liebig genannt werden und muss nicht zwingend mit dem tatsachlichen Anwendungsnamen Ubereinstimmen.

Add an application

Add an application

Click here to try out the new and improved app gallery.

Add your own app

» ® #

Configure Azure AD Integrate any other
Register an app you're Application Proxy to application that you
working on to integrate enable secure remote don't find in the gallery
it with Azure AD access,

Abb. 165: Azure AD - Anwendung hinzufligen
Schritt 2: Wahlen Sie SAML als Methode fiir das einmalige Anmelden (SSO).

. | single sign-on

| Single sign-on

Select a single sign-on method

#4 Overview
[ Deployment Plan

A Diagnose and solve problems Disabled SAML Password-based
User must manually enter their Rich and secure authentication to Password storage and replay using a
Manage username and password, applications using the SAML (Security web browser extension or mobile app.
Assertion Markup Language) protocol.

I“ Properties

& oOwners

& Users and groups

Single sign-on
Linked
Provisioning Link to an application in the Azure
. Active Directory Access Panel and/or
Application proxy Office 365 application launcher.

Self-service

Security

% Conditional Access

Abb. 166: Azure AD - SSO Methode auswahlen

Schritt 3: Gehen Sie in orginio zu Einstellungen - Benutzerverwaltung - SSO. Driicken Sie hier auf die Schaltfla-
che Provider andern und wahlen SAML 2.0 aus der Liste der Single Sign on - Provider aus.

Anschliefend miissen Sie die orginio-Metadatendatei liber den hervorgehobenen Link herunterladen.

www.orginio.de 160
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Settings
CANCEL SAVE
Users User groups Applications Access contro SSO
£+ Basic settings
g Data management CHANGE PROVIDER
Visualization
.!1 User management SAML 2.0
Pt In order to use SAML 2.0 in your orginio, the SAML administrator of your
A Modeli organization needs to set up a so-called Service Provider.
Modeling
Please download the NI tGIIOI UG 2 d submit it to
k2 Analytics your SAML administrator.

Abb. 167: orginio - Download der Metadaten

Schritt 4: Nun mussen Sie in Azure AD die Grundlegende SAML-Konfiguration anpassen:
= In das Feld Bezeichner (Entitats-ID) muss die entitylD aus orginio-metadata.xml eingefligt werden.
= In das Feld Antwort-URL muss die Location-URL aus orginio-metadata.xml eingefligt werden.
Schritt 5: Benutzerattribute und Anspriiche anpassen:
= Verandern Sie bei Benotigten Anspriichen Unique User Identifier (Name ID) auf E-Mail.
Schritt 6:
= Passen Sie die E-Mail-Adressen flir Benachrichtigungen nach lhren Wiinschen an
= Laden Sie das Base64-Zertifikat herunter
Schritt 7: In orginio
= Fligen sie im Reiter SAML 2.0 in das erste Feld die Log-in-URL aus Azure AD.

= Offnen Sie das aus Azure AD heruntergeladene Base64-Zertifikat mit einem Editor (z. B. Notepad). Kopieren
Sie den ganzen Inhalt der Datei und fligen ihn in das zweite Feld ein.
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In order to use SAML 2.0 in your orginio, the SAML administrator of your
organization needs to set up a so-called Service Provider.

ase download the and submit it to
your SAML administrator.

Ask your SAML administrator to set up the Service Provider based on the
metadata and to configure the following claims:
Name ID: E-mail address of the user
Role: Relevant group memberships of the user for the role mapping
(see below)

Please also ask for the following information and enter it into the
appropriate fields:

STS SAML 2.0 Endpoint URL

2. STS / |dP Signing Certificate (Base64)

Abb. 168: orginio - SAML 2.0 IDP konfigurieren
Schritt 8: Ordnen Sie AD-Benutzer Ihrer Anwendung zu
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orginio

Add Assignment

% Overview
The application will appear on the Access Panel for assigned users. Set 'visible to u
[ Deployment Plan

* Diagnose and solve problems

Display Name
Manage

Mo applicabion assignments found

I“ Properties

& Owners
& Users and groups

Single sign-on

Abb. 169: Azure AD - Applikationsanwender festlegen

Schritt 9: (Optional). Um Claims (fur dir Rollenzuordnungen in orginio) in Azure AD zu vergeben, missen diese zu-
erst in das Manifest eingefligt werden.
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ingentis-ga-nonha.crgmanager.com_serviceauth - Manifest

ingentis-ga-nonha.orgmanager.com_serviceauth - Manifest

Save Discard Upload Download
w DOvenvew

The editor below allows you to update this application by directly modifying its

Manage
= Brand ing
Authentication

Certificates & secrets

APl permissions

Expose an AP "all mberTypes": [

Owners

W Manifest

Support + Troubleshooting
X Troubleshooting

m New support request

ot [ -
"isEnabled™:
"lang":

‘arigin®™:

vyalue”:

Abb. 170: Azure AD - Edit Manifest

{

"allowedMemberTypes": [

"User"

1,

"description": "orginio-edit",

"displayName": "orginio-edit",

"id": "CREATE_A_NEW_GUID",

"isEnabled": true,

"lang": null,

"origin": "Application",

"value": "orginio-edit"

}

Hinweis: weitere Informationen zum Thema Application Roles sind unter
https://docs.microsoft.com/en-us/azure/architecture/multitenant-identity/app-roles zu

finden
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Schritt 10: (Optional): AnschlieBend werden Gber Enterprise applications die entsprechenden

Nutzer lhren Rollen / Claims zugeordnet.

- D TG COM_SEraairin

ingentis-ga-nonha.orgmanager.com_serviceauth - Users and groups

Pelarum)e
BHEFLAT HARIT

iy apphe

& Users and grodps

Abb. 171: Azure AD - Users and Groups

Add Assignment

- sdia

orgdir-antpubinh

Abb. 172: Azure AD - Add Role
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